BURMISTRZ
ZABKOWIC SLASKICH

ul. 1 Maja 15, 57- 200 Zabkowice Slaskie
tel. (074) 815 15 77, fax. (074) 815 54 45
e-mail: marcin.orzeszek@zabkowiceslaskie.pl

OR.2110.1.2012.EB Ogloszenie Nr 1/2012 z dnia 01.02.2012 r.

BURMISTRZ ZABKOWIC SLASKICH

oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
referenta ds. gospodarki nieruchomosciami

w Wydziale Gospodarki Nieruchomosciami
Urzedu Miejskiego w Zabkowicach Slaskich

w pelnym wymiarze czasu pracy
liczba kandydatéw do wylonienia: 1 osoba

I. Wymagania niezbedne wynikajace z art. 6 ust. 1 i ust. 3 pkt. 2 i 3 ustawy z dnia
21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458

ze zm.):

1. Obywatelstwo polskie
Wyksztalcenie wyzsze - nauki spoleczne; kierunki: prawo, administracja, ekonomia,
politologia, stosunki miedzynarodowe

3. Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych

4. Niekaralno$¢ za umysine przestepstwo Scigane 2z oskarZenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe

5. Umiejetnosc obstugi komputera (pakiet oprogramowania biurowego MS Office, Word,
Excel) urzadzen biurowych, sprawna obstuga baz danych

6. Dobra znajomos¢ przepisow prawa, w szczegolnosci: ustawy o samorzadzie gminnym,

ustawy o pracownikach samorzadowych, ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego, ustawy o gospodarce nieruchomosciami

II. Wymagania dodatkowe:
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Doswiadczenie zawodowe zwiazane z praca w administracii publicznej (samorzadowej)
w obszarze gospodarki nieruchomosciami, w tym staz os6b bezrobotnych

Prawo jazdy kat. B

Sumienno$¢, odpowiedzialno$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole, umiejetnosc
samodzielnego rozwiazywania probleméw, komunikatywnoéé
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IT1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
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Prowadzenie spraw dot. gospodarowania nieruchomosciami stanowigcymi wiasnosc
gminy w zakresie regulowanym przepisami ustawy o gospodarce nieruchomosciami oraz
przepisami szczegélnymi w tym: m.in. zbywanie, oddawanie w uzytkowanie wieczyste,
dzierzawe lub najem, przekazywanie w trwaly zarzad.

Ustalanie naleznych oplat z tyt. uzytkowania wieczystego, trwalego zarzadu, dzierzawy
lub najmu gminnych nieruchomosci.

Wystawianie faktur z tyt. zbywania nieruchomoéci, oddawania w uzytkowanie wieczyste,
dzierzawe, najem, trwaly zarzad gminnymi nieruchomosciami, uzyczenie.

Prowadzenie spraw dotyczacych Swietlic wiejskich.

Prowadzenie sprawozdawczosci GUS zgodnie z zakresem powierzonych obowiazkow.
Prowadzenie wymaganych rejestrow do spraw zgodnie z zakresem powierzonych
obowiazkow.

Prowadzenie rozliczert finansowych dla zadan bedacych w obowiazkach Referenta
ds. gospodarki nieruchomos$ciami, w tym wystawianie faktur VAT,

IV. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Praca w pomieszczeniu biurowym wyposazonym w meble i sprzet niezbedny
do wykonywania pracy oraz przechowywania dokumentéw. Na stanowisku pracy dostepny
jest komputer stacjonarny z niezbednym oprogramowaniem, drukarka.

V. Informacja dot. wskaznika zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia tj. w miesiacu grudniu 2011 roku
wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Zabkowicach
Slaskich przekroczyl 6%

VI. Wymagane dokumenty:
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List motywacyjny

Zyciorys (CV)

Oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie
wg znormalizowanego druku - do pobrania

Kserokopia dowodu osobistego*

Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych posiadane wyksztalcenie*

Kserokopie $wiadectw pracy lub dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie
zawodowe*

Kserokopie dokumentéw o posiadanych uprawnieniach, kursach, szkoleniach*
Oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
o korzystaniu z pelni praw publicznych

Podpisane o$wiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyS$lne przestepstwo
skarbowe. Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowiazana do przedstawienia
oryginalu aktualnego , Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru
Karnego

10. Ewentualna kopia dokumentu potwierdzajaca niepelnosprawnosc
11. Podpisana klauzula o tresci:
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Whyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
rekrutacji, zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U.
z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z poin. zm.).”

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem ,Nabor
na wolne stanowisko urzednicze referenta ds. gospodarki nieruchomosciami w Wydziale
Gospodarki Nieruchomosciami w Urzedzie Miejskim w Zabkowicach Slaskich” do dnia
14 lutego 2012 r. do godz. 15.00 osobiscie w siedzibie Urzedu Miejskiego (Biuro Obslugi
Interesanta, parter) lub poczta na adres: Urzad Miejski w Zabkowicach Slaskich, ul. 1 Maja 15,
57-200 Zabkowice Slaskie (decyduje data wplywu do Urzedu Miejskiego w Zgbkowicach
Slaskich).

VII. Do oferty moga by¢ dolaczone inne dokumenty, w tym opinie lub referencje
z poprzednich miejsc pracy.

VIIL. Dane osobowe beda przetwarzane do celow rekrutacji pracownikow. Obowiazek
podania danych przez osoby ubiegajace si¢ 0 prace wynika z:

« ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U. Nr 21, poz 94 z p6Zn. zm.)
e ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223,
poz. 1458 ze zm.)

Osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo dostepu do tresci tych danych i ich poprawiania.
IX. Administratorem danych osobowych kandydatow do pracy jest:

Burmistrz Zabkowic Slaskich
57-200 Zabkowice SI., ul. 1 Maja 15

X. Aplikacje, ktore wplyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie beda
rozpatrywane.

XI. Wybor ofert przeprowadzi Komisja powolana przez Burmistrza Zabkowic Slaskich.
O terminie i miejscu postepowania kwalifikacyjnego kandydaci zostana powiadomieni
w sposéb zwyczajowo przyjety.

XII. Aplikacje/oferty, ktére nie beda spelnialy kryteriow formalnych zawartych
w ogloszeniu zostana odrzucone. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci uzupelnienia przez
kandydatow zlozonych dokumentéw.

XIII. Ogloszenie umieszczono na tablicach ogloszen Urzedu oraz na stronie internetowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej www.zabkowiceslaskie.pl/BIP. Data zamieszczenia:
1 luty 2012r.

SURMISTRZ

* dokumenty poswiadczone przez kandydata za zgodnosc z oryginatem,
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