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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na wykonanie dostawy i ustugi o wartosci ponizej
130 000 Euro prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z postanowieniami
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 795 ze zm.)

dla zamoéwienia pod nazwa.: ,,Zakup systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentéw zwanego

dalej SEOD z systemem archiwum, systemem elektronicznej kontroli zarzadczej i serwerem”.
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Ilekro¢ w Specyfikacji mowa jest o:

Grupie wykonawcow

nalezy przez to rozumie¢ wykonawcow ubiegajacych si¢ badz
wykonujacych zamowienie wspoélnie (w rozumieniu art. 23 ust.1

ustawy.).

nalezy przez to rozumie¢ cztonka grupy wspolnie ubiegajacej si¢ o

Partnerze udzielenie zamdwienia publicznego
_ nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie o udzielenie niniejszego
Postepowaniu L . i
zamoéwienia publicznego;
nalezy przez to rozumie¢ Ustawg Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz.
Ustawa U. z 2010 Nr 113, poz. 795 ze zm.)
nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o
Wykonawcy . L . .
udzielenie zaméwienia publicznego, ztozyla oferte lub zawarta umowe

w sprawie zamowienia publicznego.

Wykonawca robot

nalezy przez to rozumie¢ firme/osobe prawna wykonujaca zamdwienie

Zamawiajacym

nalezy przez to rozumie¢ strong¢ udzielajaca niniejszego zamowienia

Okres Zgtaszania

okres zglaszania wad jest tozsamy z okresleniem ,,okres gwaranciji
jakosci ”w mysl zapisow kodeksu cywilnego — Ksigga trzecia, tytut XI,
dzial III ,,Gwarancja jakos$ci” lub z okredleniem ,,okresu rekojmi” w

Wad mys$l zapisow kodeksu cywilnego — ksigga trzecia, tytul XI, dzial 11
,,Rekojmia za wady”.
Zakup systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentéw zwanego dale;
Projekt SEOD 2z systemem archiwum, systemem elektronicznej kontroli zarzadcze;

1 serwerem




I. ZAMAWIAJACY - PROCEDURA

1. Nazwa i adres Zamawiajacego.
Gmina Zabkowice Slaskie
57-200 Zabkowice Slaskie, ul. 1 Maja 15

NIP: 887-00-11-210

Regon: 000526110

tel.: + 48 74 8 165-317

fax.: + 48 74 815 54 45

e-mail do kontaktéw: beata.czerwinska@zabkowiceslaskie.pl
www.zabkowiceslaskie.pl

2. Oznaczenie Wykonawcy.

Na potrzeby niniejszej SIWZ za Wykonawce - uwaza si¢ osobe fizyczna, osobe prawna albo
jednostke organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego, ztozyla Oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia publicznego.

3. Tryb udzielania zamowienia.

Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 113 poz.759 ze zm.),
w dalszej czesci SIWZ zwanej u.p.z.p. o wartosci szacunkowej ponizej 130 000 Euro zgodnie
z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie kwot wartos$ci
zaméwien oraz konkursow, od ktérych jest uzalezniony obowiazek przekazywania ogloszen
Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskich (Dz. U. Nr 282 poz. 1649).

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem niniejszego zamodwienia jest wykonanie dostawy i uslugi przez Wykonawce
wylonionego w niniejszym postgpowaniu przetargowym dla zadania: ,,Zakup systemu
Elektronicznego Obiegu Dokumentéw zwanego dalej SEOD z systemem archiwum, systemem
elektronicznej kontroli zarzadczej i serwerem”.

I1.1. Informacje szczegétowe dotyczace systemu SEOD

1. Zgodno$¢ z wymogami prawnymi

Rozwiazania wchodzace w sklad Systemu powinny by¢ zgodne z aktami prawnymi regulujacymi
prace urzedu oraz realizacji e-uslugi. W szczegdélnosci System powinien by¢ zgodny

z nastgpujacymi wymogami prawnymi:

1. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r.r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej , jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
1 zakresu dzialania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 Nr 14,poz. 67)
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Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U. 1960 r.
Nr 30 poz. 168 z pozn. zm.).

Rozporzadzenie Prezesa rady Ministréw z dnia 14 wrzes$nia 2011 r. w sprawie sporzadzania
pism w formie dokumentéw elektronicznych, dorgczania dokumentéw elektronicznych
oraz udostepniania formularzy, wzoréw i kopii dokumentéw elektronicznych ( Dz. U. z
2011 r. Nr 200, poz.1216).

Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U.
z 2011 r. r. Nr 123 poz. 698).

Rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 16 wrze$nia 2002 r. w sprawie postgpowania
z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz.U. 2002 r. Nr 167
poz. 1375).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 30 pazdziernika
2006 r. w sprawie niezbednych elementow struktury dokumentéw elektronicznych (Dz.U.
20006 r. Nr 206 poz. 1517).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 30 pazdziernika
2006 w sprawie szczegblowego sposobu postepowania z dokumentami elektronicznymi
(Dz.U. 2006 r. Nr 206 poz. 1518).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 2 listopada 20006 r.
w sprawie wymagan technicznych formatéw zapisu i informatycznych nos$nikéw danych,
na ktérych utrwalono materialy archiwalne przekazywane do archiwow panstwowych
(Dz.U. 2006 r. Nr 206 poz. 1519).

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. r. Nr 101
poz. 9206).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 29 kwietnia 2004
roku w sprawie dokumentacji przetwarzania dnaych osobowych oraz  warunkéw
technicznych 1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z 2004 r. Nr 100 poz.
1024).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 1 pazdziernika 2001
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie okreslenia podstawowych warunkéw technicznych
1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. 2001 r. Nr 121 poz. 1300).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. 2004 r. Nr 100 poz. 1024).

Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r.o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2010 roku Nr
182 poz. 1228).
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Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. 2001 r. Nr
112 poz. 1198 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych (Dz.U. 2001 Nr 128, poz. 1402
z pozn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U. 2007 r. Nr 10 poz. 68).

Ustawa z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz.U. 2001 r. Nr 130 poz.
1450 z pézn. zm.).

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia 2002 r. w sprawie okreslenia warunkdw
technicznych 1 organizacyjnych dla kwalifikowanych podmiotéw $§wiadczacych ustugi
certyfikacyjne, polityk certyfikacji dla kwalifikowanych certyfikatéw wydawanych przez te
podmioty oraz warunkéw technicznych dla bezpiecznych urzadzen stuzacych do skladania
1 weryfikacji podpisu elektronicznego (Dz.U. 2002 r. Nr 128 poz. 1094).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17 kwietnia 2009 r.
zmieniajace Rozporzadzenie w sprawie warunkéw udostepniania formularzy i wzorow
dokumentéw w postaci elektronicznej (Dz.U. 2009 r. Nt 67 poz. 567).

Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz.U. 2002 r. Nr
144 poz. 1204 z pozn. zm.).

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji podmiotoéw realizujacych zadania
publiczne (Dz.U. 2005 r. Nr 64 poz. 565 z pdzn. zm.).

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 27 wrzesnia 2005 r. w sprawie sposobu, zakresu i
trybu udostepniania danych zgromadzonych w rejestrze publicznym (Dz.U. 2005 r. Nr 205
poz. 1692).

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Informatyzaciji z dnia 19 pazdziernika 2005 r. w sprawie

testow akceptacyjnych oraz badania oprogramowania interfejsowego 1 weryfikacji tego
badania (Dz.U. 2005 r. Nr 217 poz. 1836).

Ustawa z dnia 5 lipca 2002 r. o ochronie niektérych uslug §wiadczonych droga
elektroniczna opartych lub polegajacych na dostepie warunkowym (Dz.U. 2002 r. Nr 126
poz. 1068 z pézn. zm.).

2. Architektura Systemu i technologie

1.

a)
b)

System powinien by¢ zbudowany w architekturze tréjwarstwowej, ztozonej z:

programu klienckiego (kod generowany dla przegladarki internetowej),

serwera aplikaciji (kod zarzadzajacy aplikacja, wykonujacy funkcje z zakresu logiki biznesowej,
posredniczacy miedzy zadaniami programu klienckiego a funkcjami udostepnianymi przez
motor bazy danych),

motoru bazy danych, zarzadzajacego SQL-owa baza danych.
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11.

System powinien umozliwia¢ prace na jednej bazie komercyjnej oraz jednej bazie typu Open

Source .

System w warstwie serwera aplikacji i bazodanowej powinien posiada¢ wersje uruchamiane
w §rodowiskach systemowych bazujacych na technologii Microsoft Windows 2000 1 wyzszych,
w §rodowiskach opartych na systemie Linux lub réwnowaznych systemach.

System w warstwie klienckiej powinien poprawnie dziala¢ w réznych srodowiskach (Windows,
Linux lub réwnowaznych) z nastepujacymi przegladarkami WWW 2z obstuga Wirtualne;j

Maszyny Javy:

1. Microsoft Internet Explorer od wersji 7,

2. Firefox od wersji 3.0.

System poza obstuga mechanizméw wspdlpracy z edytorami OpenOffice, Microsoft Office
lub réwnowaznych nie powinien wymagac instalacji dodatkowych komponentow typu plug-in
przez uzytkownikéw (urzednikéw, administratoréw, klientéw urzedu). System powinien
realizowaé wszystkie czynnosci przez przegladarke internetows z obslugg wirtualnej maszyny

Java.

Do realizacji wybranych funkcji administracyjnych (archiwizacja bazy danych, aktualizacja
oprogramowania) powinno by¢ miejsce pracy na konsoli administracyjnej serwera. Dla
komponentéw oprogramowania systemowego i narzedziowego, dla ktérych wymagane jest
operowanie na konsoli administracyjnej serwera, wszystkie te czynnosci mozna realizowaé
wykorzystujac interfejs tekstowy za posrednictwem protokolu SSH.

Dostarczone oprogramowanie powinno posiadac¢ polskojezyczny interfejs uzytkownika oraz
obsluge polskich liter i sortowania wg polskiego alfabetu. Dotyczy to calego obszaru systemu.

Interfejs uzytkownika aplikacji udostgpniany przez przegladarke internetowa ma

wykorzystywac technologic AJAX w celu przyspieszenia pracy.

Wielko$¢ repozytorium, w ktérym przechowywane beda dokumenty ograniczona moze by¢
jedynie zasobami sprz¢towymi serwera,

System ma by¢ skalowalny, przy czym skalowanie systemu ma odbywac sie przez:

a) dolaczenie dodatkowych stanowisk — zwigkszanie liczby uzytkownikow,

b) rozbudowe warstwy aplikacyjnej (zwigkszenie zasobow komputeréw obslugujacych
warstwe poprzez rozbudowe pamiegci, zwigkszenie liczby procesoréow oraz zwigkszanie
liczby maszyn),

c) rozbudowe warstwy bazodanowej (zwickszenie zasobow komputeréw obstugujacych
warstwe poprzez rozbudowe pamigel, zwigkszenie liczby procesorow, zwickszenie

pojemnosci pamigci masowych).

Wszystkie dostarczane komponenty oprogramowania w ramach SEOD maja tworzy¢ jednolity

system informatyczny, w szczegolnosci poprzez:

a) wykorzystanie jednej wspolnej bazy danych (struktura tabel jest jedna, wspdlna dla
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wszystkich komponentéw), wszystkie dane zapisywane i odczytywane beda z jednej bazy
danych,
b) wykorzystanie wspdlnego interfejsu uzytkownika,

c) wykorzystanie wspdlnych kartotek wspomagajacych przez poszczegdlne komponenty
(kartoteka interesantow urzedu, struktura organizacyjna urzedu, rejestry urzedowe),

d) wykorzystanie wspolnego i spojnego systemu uprawnien,

e) jedno miejsce logowania si¢ do poszczegdlnych komponentéw systemu.

System ma by¢ niezalezny od wyboru pakietéw biurowych (edytor tekstow, arkusz
kalkulacyjny itp.) stuzacych do tworzenia i uaktualniania poszczegoélnych dokumentéw przez
pracownikow urzedu.

System ma pozwala¢ na jednoczesny dostep do danych wielu uzytkownikom oraz ma
zapewnia¢ ochrone tych danych przed utrata spéjnosci lub zniszczeniem.

ILI.2. Charakterystyka ogdlna systemu SEOD :

1.

2.

10.

11.

Jednolity, intuicyjny i przejrzysty interfejs graficzny
W sposob czytelny ma prezentowac poszczegolne etapy obiegu dokumentéw

Ma umozliwia¢ zdefiniowanie struktury organizacyjnej opartej na stanowiskach, do ktorych
przypisywani sa pracownicy. Struktura organizacyjna powinna uwzglednia¢ powiazania
podleglosciowe poszczegdlnych komorek

Ma umozliwiaé prowadzenie spraw oraz obieg korespondencji zgodnie z Instrukcja
kancelaryjna

Ma posiada¢ w pelni polskojezyczny interfejs uzytkownika

Ma umozliwia¢ rozproszona rejestracja wszelkiej korespondencji kazdego typu wplywajacej do
Zamawiajacego wraz z zalacznikami oraz jej automatycznym numerowaniem i oznaczaniem

kodem kreskowym oraz tworzeniem raportéw,

Ma umozliwia¢ wielostronicowe skanowanie dokumentéw 2z poziomu aplikacji oraz
rejestrowanie ich formy elektronicznej,

Ma umozliwia¢ rejestracje i nadzorowanie obiegu korespondencji wewnetrznej Zamawiajacego
(pomiedzy pracownikami i komérkami organizacyjnymi),

Ma udostepniaé baze interesantow wraz z przypisanymi do nich dokumentami i sprawami,

Ma rejestrowaé kazda czynno$¢ zwiazang z poszczegdlnym dokumentem, np. w postaci
historii, przypisujac jednoznacznie odpowiedzialnos¢ za kazda czynnos$¢ i dajac mozliwosé
szybkiego odczytania tych informacii,

Ma umozliwia¢ w ramach obstugi proceséw podpisywania kolejnych decyzji (czynnosci) (np.
dekretacji, dolaczania dokumentu do sprawy) bezpiecznym podpisem elektronicznym z
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21.

22.
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24,

25.

20.

uzyciem certyfikatu kwalifikowanego lub niekwalifikowanego, zapewniajac zdefiniowana
odpowiedzialno$§¢ za podejmowane decyzje

Ma posiada¢ mozliwos¢ nadawania terminéw realizacji zwiazanych z korespondencja,

Ma posiada¢ jednolity terminarz organizacji z mozliwodcia wpisywania termindéw, spotkan,
zadan i rocznic poszczegolnym uzytkownikom i grupom pracownikéw oraz ich powiadamiania
wraz z potwierdzeniem,

Ma zawiera¢ dodatkowy, wbudowany modul kalendarza, w ktérym uzytkownicy moga tworzy¢
terminy, spotkania oraz zadania zaréwno samym sobie (w celu przypomnienia) jak i innym
uzytkownikom

Ma umozliwia¢ laczenie zdarzen z kalendarza z konkretnymi dokumentami badz sprawami

Ma posiada¢ mozliwo$¢ udzielania zastepstw przez pracownikéw oraz prace w zastepstwie
(przy czym w historii widoczne jest, ze w czasie zastgpstwa czynnosci na obiekcie wykonata
osoba zast¢pujaca wraz z jej wskazaniem)

Ma umozliwiaé zastgpowanie Uzytkownika bez koniecznosci ujawniania hasta dostepu
uzytkownika zastgpowanego

Ma zapewnia¢ jednoznaczne przypisanie odpowiedzialnosci za kazdy z dokumentow

Ma ewidencjonowac i nadzorowa¢ dokumenty wraz z ich stanami (wersjami); powinna by¢
mozliwo§¢ odtworzenia stanu (wersj)) dokumentu obowigzujacej w danym dniu, jezeli
dokument w systemie zmienil stan (wersjg),

Ma umozliwiaé rejestrowanie 1 prowadzenie spraw wraz z dokumentami zwigzanymi-
mozliwo$¢ kontrolowania stanu sprawy (stopnia realizacji) 1 poszczegdlnych terminow
realizacji wraz z powiadamianiem o op6znieniach;

System ma umozliwia¢ przekazywanie prowadzonych spraw innym pracownikom do dalszego
prowadzenia,

Ma umozliwia¢ zdefiniowanie i prowadzenie rejestrow wszystkich typoéw dokumentéw z
zakresu dzialalnodci urzedu zgodnie z wymaganiami prawnymi dotyczacymi tych dokumentéw
(np. ewidencja dziatalnosci gospodarczej, ewidencja uchwat itd.),

Ma posiada¢ oddzielny rejestr stuzacy do wprowadzania faktur w Systemie oraz mozliwosé
wielostopniowego ich zalatwienia,

Ma umozliwia¢ dotaczanie do spraw faktur znajdujacych si¢ w rejestrze faktur,

Ma umozliwia¢ wyznaczenie oséb uprawnionych do nadzoru nad fakturami, majacych wglad
do wszystkich faktur zamieszczonych w rejestrze

Ma by¢ wyposazony w wyszukiwarke, ktora w prosty 1 szybki sposob znajduje odpowiednie
dokumenty (i inne obiekty) i interesantéw,
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Ma zawiera¢ zintegrowanego klienta poczty elektronicznej,
Ma posiadac interfejs oparty na przegladarce internetowej,

Ma zapamigtywac profile pracy poszczegélnych uzytkownikéw i udostepnic je po zalogowaniu

na dowolnej stacji roboczej,

Ma cechowa¢ si¢ rozbudowanym modulem bezpieczenstwa zarzadzajacym dostepem
uzytkownikéw zaréwno do odpowiednich dokumentéw, jak i1 funkceji systemu,

Ma zapewnia¢ zgodnos¢ formatu metadanych eksportowanych dokumentéw ze standardem
tzw. ,,paczki archiwalnej” opracowanym przez Naczelna Dyrekcje Archiwéw Panstwowych,

Ma by¢ zintegrowany z systemem archiwalnym, w pelni obslugujacym wszystkie procesy
zwigzane z archiwizacja dokumentéw (tworzenie spisow zdawczo-odbiorczych, brakowanie,
przekazywanie do Archiwum Panstwowego). Integracja polega na automatycznym
przekazywaniu spraw z jednego systemu do drugiego.

Ma by¢ wyposazony w komunikator typu “Instant Messaging’, pozwalajacy na wymiang
wiadomosci tekstowych zaréwno migdzy uzytkownikami systemu, jak i przekazywanie
uzytkownikowi komunikatéw przez system; komunikator powinien przekazywaé wiadomosci
réwniez wtedy, gdy uzytkownik nie ma uruchomionego systemu na swojej stacji roboczej,

Ma by¢ wyposazony w mechanizmy dokonujace eksportu wybranych danych do Biuletynu
Informacji Publicznej zgodnie z obowiazujacymi standardami formatu danych.

Ma posiadac interfejs zapewniajacy dostep do informacji o datach eksportu poszczegdlnych
spraw do BIP

Ma umozliwia¢ tworzenia r6l oraz grup uzytkownikéw
Ma pozwala¢ na zakladania podwydziatéw znajdujacych sie¢ w obrebie wydziatow

Ma umozliwia¢ definiowanie danych stownikowych takich jak: typy dokumentow, statusy
spraw, funkcje oséb w dokumentach, tryby wysylania korespondencji, kategorie RWA, zasoby

W przypadku definiowania typéw dokumentéw ma umozliwia¢ skonfigurowanie dla kazdego
typu z osobna czy jest on globalny (widoczny dla wszystkich wydziatéw) czy widoczny tylko
dla wybranego wydziatu

Ma mie¢ wbudowane nastepujace stowniki: JRWA, GUS TERYT, uwzglednione w kalendarzu
imieniny oraz niedziele i $wigta

Ma umozliwiaé ustawienie przez administratora komunikatéw wraz z okredleniem czasu ich
publikacji oraz rodzaju uzytkownikéw dla jakich maja by¢ wyswietlona

Ma posiada¢ mozliwo$¢ ustawienia statego badz czasowego przelogowywania miedzy kontami

Ma posiada¢ statystyki: dokumentéw otrzymanych, spraw rozpoczetych, spraw zakonczonych
ostatecznie z podzialem na rok, miesigc, dzial, pracownika



44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

Ma zapewniaé export danych z systemu do formatu .xml
Ma podpowiada¢ numer sygnatury jaki chce si¢ nadac¢ sprawie
Ma posiada¢ mozliwos¢ tworzenia podteczek numerowanych literowo lub liczbowo

Ma umozliwia¢ przenoszenie podteczek z danego roku na kolejny, bez koniecznosci
zakladania przez uzytkownika kazdej podteczki z osobna

Ma posiada¢ mozliwos$¢ tworzenia zbioru spraw.

Ma posiada¢ interfejs zapewniajacy, iz wszystkie dokumenty, zdarzenia, karty $rodowiskowe,

faktury powigzane ze sprawa beda prezentowane przejrzyscie i w jednym miejscu

Ma umozliwia¢ ustawienie stopnia dokladnosci §ledzenia wejs¢ w dokument (trzy stopnie: brak
§ledzenia  historii, odnotowywanie pierwszego 1 ostatniego wejScia w  dokument,
odnotowywanie wszystkich wej$¢ w dokument)

Ma umozliwia¢ przypisanie dla jednego dokumentu wielu adresatow

Ma posiada¢ mozliwos¢ nadania uprawnien do wgladu do sprawy innym pracownikom wraz z
okresleniem rodzaju uprawnien oddzielnie dla kazdego dokumentu znajdujacego si¢ w sprawie
( mozliwos¢ ukrycia dokumentu, wgladu tylko do ogdlnych informacji, pelnych uprawnien)

W zakresie wysylania dokumentéw ma posiada¢ mozliwo$¢ ustawienia przez pracownika w
jaki sposob chce skierowaé korespondencje do adresata i przekazac ja na kancelari¢ w celu
wystania. Pracownik kancelarii w momencie wysylania korespondencji ma posiada¢ mozliwosc¢
zaznaczenia dokumentéw, ktore wysyta

Ma umozliwia¢ integracje z fax serwerem

I1.3. Funkcjonalno$¢ systemu SEOD

1.

a)

b)

d)

W zakresie prowadzenia bazy interesantow

Ma umozliwia¢ prowadzenie bazy interesantéw z podzialem na osoby fizyczne i prawne,
zawierajacej nastepujace dane: imi¢ i nazwisko / nazwa, nr PESEL, nr NIP, nr REGON,
adres (miejscowos¢, kod-pocztowy, ulica, nr domu), telefon, telefon komoérkowy, e-mail,

fax

Ma posiada¢ wbudowany stownik GUS (TERYT) w zakresie miejscowosci oraz ulic oraz
mozliwos§¢ uaktywnienia stownika badZ wylaczenia. Przy stosowaniu stownikéw TERYT
istnieje mozliwos¢ wprowadzenia danych, ktérych nie ma w stowniku TERY'T

Baza interesantéw ma byc jedna dla calego systemu, dostgpna dla wszystkich oséb
pracujacych w systemie

Ma posiada¢ automatyczne sprawdzenie poprawnosci wprowadzanych do systemu danych
typu NIP, PESEL, REGON poprzez sprawdzenie sum kontrolnych.
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g)
h)

k)

)

m)

2.

2)

Kojarzenie z obiektami — obiekty w systemie maja mie¢ przypisanego adresata badz
nadawce z bazy interesantow w okreslonym kontekscie (np. pelnomocnik, wnioskodaweca,
tworca, osoba upowazniona do odbioru korespondenci)

korekta danych — poprawianie blednych wpiséw (przede wszystkim literéwki) - zmiana ma
powodowac¢ zmiang we wszystkich obiektach, do ktérych przypisana byla dana pozycija z
bazy interesantdw, z zapisem w historii,

aktualizacja danych — zmiana danych przy zachowaniu danych poprzednich

wyszukiwanie adresata w bazie przynajmniej wg pél: imie i nazwisko / nazwa, nr PESEL,
nr NIP, nr REGON, adres (miejscowos¢, kod-pocztowy, ulica, nr domu), telefon, telefon
komoérkowym e-mail, fax

zapisywanie historii wpisow zawierajacej informacje dotyczace: daty utworzenia wpisu,

osoby ktora utworzyla wpis, kazdorazowej edycji wpisu (zarowno korekty jak i

aktualizacji), osoby ktora edycji dokonala, oraz daty

wersjonowanie — zapisywanie wszystkich wersji (stanéw) danych adresowych z
mozliwoscia przywrécenia dowolnej z nich,

zachowanie danych na okreslony dzien — odtworzenie stanu danych adresowych na
wybrany dzief

Ma by¢ mozliwos$¢ zaimportowania pelnej bazy interesantéw z systemu MIKROPESEL

Funkcjonalnos§¢ scalania kontrahentow w przypadku powielajacych si¢ wpiséw w bazie

interesantow

W zakresie struktury organizacyjnej

Ma mie¢ mozliwos¢ definiowania struktury organizacyjnej, (odwzorowanie podleglosci
elementéw organizacji jednostki - jednostek podleglych, komoérek organizacyjnych i
stanowisk)

Ma posiadaé¢ mozliwos¢ definiowania niezaleznych ukladéw struktury organizacyjnej

Ma przyporzadkowywaé uzytkownika do wielu stanowisk (praca na wielu stanowiskach)

Ma pokazywac cala strukture i wybranych fragmentéw i elementéw

Ma zarzadzac struktura (dodawanie elementéw, edycja itp.)

Ma posiadaé¢ mozliwos¢ filtrowania struktury po elementach, osobach

Ma posiadaé¢ mozliwos$¢ zdefiniowania danych teleadresowych dla kazdej komorki oddzielnie

Ma posiada¢ skonfigurowania réznych Elektronicznych Skrzynek Podawczych dla kazde;
komérki struktury organizacyjnej oddzielnie. Kazda komoérka/jednostka podlegta / wydzial
moze korzystac z innej, indywidualnej Elektronicznej Skrzynki Podawcze;.

Ma posiada¢ mozliwos¢ zdefiniowania dla kazdej komoérki oddzielnie czy pracujacy w niej
pracownicy beda mogli zaktadac¢ z jednego dokumentu wiele spraw

W zakresie obstugi kancelarii

System ma umozliwia¢ przyjmowanie korespondencji przychodzacej zlozonej poczta
elektroniczng (SMTP) na adres e-mail urzedu badz komorki organizacyjnej, poprzez
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b)

g)

h)

k)

)

formularze elektroniczne z wykorzystaniem nosnikéw cyfrowych,

System ma umozliwia¢ rejestracjc papierowej korespondencji przychodzacej wraz
z zalacznikami 1 skanowanie jej do postaci elektronicznej. Skanowanie odbywa si¢ z poziomu
systemu

Ma definiowac rejestry dokumentéw przychodzacych i wychodzacych,

W Systemie ma by¢ zawarte automatyczne tworzenie dziennika korespondencii
przychodzacej 1 wychodzacej,

Ma by¢ definiowanie maski numeru dla poszczegdlnych typéw obiektow,
Ma posiada¢ automatyczne wypelnianie cze¢Sci numeru pobierajac dane np. ze struktury
organizacyjnej,

Ma posiada¢ mozliwo$¢ przechowywania tresci dokumentéw wraz z zalacznikami - format
dokumentu moze mie¢ dowolna posta¢ (dokumenty elektroniczne i pliki graficzne w
dowolnym formacie, dokumenty skanowane, maile, faksy, pliki dzwigkowe 1 inne),

System ma umozliwia¢ zapisanie fizycznej lokalizacji zalacznika papierowego (dokumentacji,
whniosku, sprawy) i §ledzenie jego obiegu niezaleznie do obiegu dokumentéw zeskanowanych
lub elektronicznych

Metryczka korespondencji przychodzacej w SEOD ma posiada¢ takie pola jak:

- Data na dokumencie

- Data wplywu (podpowiadana przez system, z mozliwoscia jej modyfikacji dla
uprawnionych uzytkownikéw);

- Typ dokumentu (wniosek. pismo, skarga itp.). Istnieje w systemie mozliwosé
dodania dowolnego typu dokumentu wraz z mozliwoscia okreslenia czy ma to by¢

typ globalny (widoczny w calym systemie) czy nie (widoczny tylko w
zdefiniowanych komorkach)

- Sposéb dostarczenia (np. osobiscie, poczta, mailem, faksem, przez ESP)

- nadawce / odbiorce;

- krotki opis korespondencii, streszczenie pisma;

- nr zawarty na pismie (znak obcy pisma);

- opis zalacznikow pozostajacych w formie papierowej

- liste zatacznikéw.
System ma umozliwia¢ okreslenie rodzaju korespondencji za pomoca pola stownikowego.
System ma posiadaé przechowywanie wszystkich stanéw dokumentu od momentu jego
zarejestrowania w systemie, automatyczne zapisywanie kolejnych stanéw po kazdej zmianie

w tresci pliku dokumentu lub zmianie metadanych, mozliwos$¢ przywrocenia dowolnej wersji
dokumentu

System ma posiada¢ mozliwos¢ przypisania nadawcy badZ adresata z bazy interesantéw i
okreslenie jego statusu w stosunku do dokumentu (np. petnomocnik, wnioskodawca, tworca,
osoba upowazniona do odbioru korespondencji),

System ma umozliwiaé wstgpna rejestracje pism, blokujac numer w ksigzce podawczej
urzedu oraz umozliwiaé pézniejsze ich uzupelnienie w trakcie pelnej rejestracji pisma.
Wstepna rejestracja pisma ma odnotowywaé date wplywu i ilo§¢ zalacznikdéw oraz

generowaé potwierdzenie zlozenia dokumentéw w kancelarii urzedu. Dokumenty takie
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p)

s)

9

opatrywane sa etykietami ewidencyjnymi z numerem oraz lista zalacznikéw zlozonych z
dokumentem.

Ma posiada¢ mozliwos¢ wyswietlania réznych zestawow metadanych w réznych rejestrach
dla jednego dokumentu,

Ma posiada¢ mozliwos¢ rejestracji dokumentu potwierdzajacego dostarczenie pisma
adresatowi,

Ma posiada¢ mozliwos¢ drukowania potwierdzenia przyjecia dla klienta / interesanta
(odpowiednik pieczeci wplywu przybijanej na kopii dokumentu dla interesanta)
zawierajacego: dat¢ wplywu pisma, numer pod ktérym zostalo zarejestrowane we wilasciwym
rejestrze, dane osoby ktora zlozyla pismo, dane komorki oraz dane osoby ktéra
zarejestrowala pismo, temat pisma, oraz dane dodatkowe: numer kodu kreskowego
identyfikujacy dokument i umozliwiajacy sprawdzenie stanu zalatwienia swojej sprawy przez
interesanta,

System ma umozliwia¢ oznaczanie kodem kreskowym dokumentu papierowego (nadruk lub
naklejka), ewidencjonowanie w systemie przydzielonego pismu kodu kreskowego oraz
identyfikowanie w systemie (danych ewidencyjnych) dokumentu przy uzyciu czytnika kodow
kreskowych.

System ma posiada¢ mozliwos¢ rejestracji faktur w oddzielnym, specjalnie przeznaczonym
do tego Rejestrze faktur. Rejestr faktur moze by¢ oddzielnie prowadzony dla kazdej komorki
struktury organizacyjnej. Rejestracja faktury opiera si¢ na wypelnieniu metryczki oraz
skanowaniu faktury i automatycznym dolaczeniu jej do odpowiedniej metryczki. Metryczka
opisujaca fakture posiada nastepujace pola:

- Data faktury

- Data wplywu faktury

- Termin platnosci faktury

- Nadawca faktury

- Opis faktury

- Kwota na jaka opiewa faktura

Dla korespondencji wychodzacej system powinien automatyzowac¢ obsluge pism
wychodzacych poprzez prowadzenie pocztowej ksiazki nadawczej w formie rejestru oraz
umozliwia¢ drukowanie kopert i pocztowych potwierdzen odbioru. System ma umozliwiac
zarejestrowanie oraz powigzanie z odpowiednim dokumentem zwrotnego potwierdzenia
dostarczenia dokumentu

System ma osiada¢ mozliwo$é skanowania dokumentoéw, w m WiClOStrOI’liCOWYCh z
b 3
poziomu systemu - aphkacja skallujqca umozliwia:

- wybranie skanera z ktérego aplikacja bedzie korzystac

- skanowanie w kolorze, odcieniach szarosci i czarno — biate,

- skanowanie jednej strony oraz wielu stron

- tworzenie plikéw wielostronicowych skanéw w formacie TIFF ze skanera,

- podglad plikéw wielostronicowych skanéw w formacie TIFF,
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g

h)

- edycje organizacji plikéw wielostronicowych skanéw (dodawanie nowych stron,
usuwanie stron, zmiana kolejnosci stron),

- prosta edycje obrazu stron (obracanie obrazu strony o dowolny kat oraz 90, 180 i 270
stopni, zmiang kontrastu),

- obracanie obrazu pionowo oraz poziomo

- dolaczenie do listy wczedniej utworzonych dokumentéw (miedzy zeskanowane strony)
plikow z dysku

- przesuwanie stron (np. przemieszczenie o jedng strong do przodu lub do tylu)
- powickszanie oraz pomniejszanie zeskanowanego obrazu

- usuwanie dowolnej strony

- drukowanie dowolnej strony

- przechodzenie mi¢dzy stronami

W zakresie obstugi dokumentéw i innych obiektéw w systemie ma by¢:

wielopoziomowa dekretacja wplywajacej korespondencii

rejestrowanie i prowadzenie spraw wraz z obiektami zwiazanymi: dokumentami, fakturami,
mailami, zdarzeniami z kalendarza,

kontrolowanie stanu sprawy (stopnia realizacji) przez uprawnionych uzytkownikdw
1 poszczegolnych terminéw realizacii,

przekazywanie prowadzonych spraw innym pracownikom do dalszego prowadzenia,

tworzenie 1 przechowywanie wielu wersji (stanéw) dokumentu, informowanie o liczbie wersji

(proponowana jest zawsze najnowsza wersja), dostep do tresci w kazdej z wersij,

przywracanie stanu poprzedniego — pozwala na zapisanie plikéw i metadanych jako stan
aktualny ze stanu wybranego przez operatora,

dolaczanie do obiektow dyspozycji przelozonych oraz uwag i komentarzy (tzw. ,,z6ltych
karteczek”),

zarzadzanie dostgpem uzytkownikéw do réznych rodzajéw dokumentéw, spraw oraz

rejestrow,

definiowanie szablonéw dokumentéw sporzadzanych w popularnych edytorach tekstow
(przynajmniej MS Word, Open Office) z poziomu aplikacji (pisma wychodzace, wewngtrzne 1
inne dokumenty), z mozliwoscia wstawiania do treci pisma znacznikow, ktorych zawarto$c
jest automatycznie odczytywana z bazy danych dokumentéw 1 interesantéw (istnieje mozliwosé
automatycznego zaciggania do dokumentu nastgpujacych danych: znak dokumentu, data
utworzenia dokumentu, opis dokumentu, typ korespondencji, kod kreskowy, imi¢ i nazwisko
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k)

)

p)

lub nazwa interesanta, e-mail, dane adresowa z podzialem na sktadowe: ulica, nr domu, poczta,
kod pocztowy),

szablony maja by¢ podzielone na grupy tematyczne (tworzone przez uzytkownika) oraz sa
zapisywane w systemie w postaci plikéw .rtf

ewidencja i nadzo6r nad dokumentami wewnetrznymi organizacji wraz z ich stanami i wersjami,
rejestrowanie historii zycia dokumentu i sprawy,

klasyfikacja dokumentéw i spraw za pomoca rzeczowego wykazu akt, mozliwos¢ modyfikacji
JRWA,

wspolpraca z urzadzeniami identyfikujacymi kod kreskowy, umozliwiajaca szybka identyfikacje
dokumentéw,

podpisywanie  dokumentéw  bezpiecznym 1 zwyklym  podpisem  elektronicznym
(weryfikowanym certyfikatami wszystkich centréw kwalifikowanych dziatajacych w Polsce) z

poziomu aplikacji, bez koniecznodci instalacji dodatkowego oprogramowania na stacjach
roboczych,

przetwarzanie i wykorzystywanie danych zawartych w formularzach otrzymywanych za
posrednictwem ESP, formularze moga by¢ nosnikiem danych w obiegu wewnetrznym,

obsluga udzielania zastepstw przez pracownikéw oraz obstuga pracy w zastepstwie
(zastgpujacy dziedziczy uprawnienia zastgpowanego),

Umozliwienie pracy grupowej nad sprawa. Okreslone grupy pracownikow, ktorzy maja
mozliwo§¢ wspolnej pracy nad sprawa, z jednoczesna historia zmian sprawy przypisana
personalnie

W zakresie ustawien osobistych

Logowanie uzytkownika do systemu ma nastepowac przy pomocy indywidualnego hasla.
Mozliwo$¢ ustawienia mechanizmu wymuszania okresowej zmiany hasla wraz z okreslonym
stopniem zlozonosci hasta. Hasta przechowywane sa w bazie danych w postaci zaszyfrowanej

zintegrowany terminarz organizacji

przegladanie informacji zgromadzonych w kalendarzu w réznych widokach (ciagly, dzienny,
tygodniowy, miesieczny), mozliwos¢ wgladu do kalendarza pracownikéw podleglych

wbudowane stowniki w kalendarzu (imieniny, lista $wiat stalych i ruchomych, definiowanie
rocznic),

definiowanie terminéw i zdarzen w kalendarzu; terminy powinny by¢ definiowane dla siebie
badz dla innych pracownikéw zgodnie z uprawnieniami oraz jako jednorazowe badz cykliczne,
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)

g

h)

System ma pozwala¢ na dodawanie terminéw, spotkan oraz zadan w kalendarzu z mozliwoscia
przypisania do nich dokumentéw, spraw, ktérych dotycza oraz ustawienia ile dni wcze$niej
system ma przypomnie¢ o zdarzeniu

Zdarzenie w kalendarzu uzytkownik bedzie mégt przypisaé¢ do samego siebie, dowolnej iloci
os6b niezaleznie od dzialéw lub do catych dziatéw

System ma posiada¢ mozliwo$¢ biezacego monitorowania i informowania uzytkownika
o zblizajacych si¢ terminach w kalendarzu uzytkownika.

zwrotne informowanie uzytkownika o zapoznaniu si¢ z terminem przez osobeg, do ktoérej byl

kierowany termin,

W zakresie tworzenia rejestrOw

Mozliwo$¢ utworzenia dowolnego rejestru, zdefiniowania dla niego struktury oraz wartosci
domyslnych wybranych pol

Mozliwo$¢ ustawienia rejestru jako roczny (numeracja z poczatkiem kazdego roku zaczyna si¢
od 1) lub ciaglego (numeracja przebiega w sposob ciagly bez wzgledu na rok)

Mozliwo$¢ ustawienia struktury rejestru z nastepujacych typow pol:
Numer z mozliwoS$cia zdefiniowania maski numeru

Kategoria JRWA

Symbol dokumentu

Symbol sprawy

Krotki tekst

Dtugi tekst

Pelna nazwa interesanta wraz z adresem

Nazwa interesanta

Adres interesanta

Pracownik urzedu (wybér z listy pracownikow zdefiniowanych w systemie)
Data

Pole wybory tak/nie

Pole wyboru mi¢dzy zdefiniowanymi wartosciami

Liczba catkowita
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d)

g)
h)

Liczba rzeczywista

Plik

Opis dokumentu

Mozliwo$¢ ustawienia do kazdego typu pola zdefiniowania czy jest to pole obowigzkowe czy

nie

Mozliwo$¢ okreslenia, ktore pola maja by¢ uwzglednione w filtrze

Mozliwo$¢ sortowania ze wzgledu na dowolne pole

Mozliwo$¢ wydruku dowolnej kombinaciji rejestru (dowolnych kolumn oraz wierszy)

Uprawnienia do rejestru maja by¢ ustawione dla kazdej komorki dla kazdej komorki

oddzielnie. Mozliwos§¢ zabrania uprawnien, ograniczenie uprawnien tylko do odczytu badz

nadanie pelnych uprawnien (odczyt/zapis)

Generowanie raportéw

a)Zmian struktury organizacyjnej

b)

Rejestru korespondenciji przychodzacej

c)Statystyki zapytan

W zakresie wyszukiwania

)

b)

g
h)

wyszukiwanie dokumentéw, innych obiektow i interesantow wedlug opisujacych je
metadanych,

przeszukiwanie pelnotekstowe uprzednio indeksowanych zasoboéw z uwzglednieniem
polskiej fleksji - odnajdywanie wyrazoéw w tresci dokumentéw niezaleznie od ich formy
gramatycznej,

wyszukiwanie wyrazéw o podobnej pisowni (sugerowanie przez wyszukiwarke wyrazéw
o podobnej pisowni),

wyszukiwanie wedlug kryteriéw taczonych — stosowanie w jednym zapytaniu kryteriow
wedlug metadanych dokumentu, jak i wyrazéw znajdujacych si¢ w jego tresci,

indeksowanie tresci pliku (dotyczy typow plikéw: Word, Excel, Power Point, pdf, rtf,
HTML, XML, open document, txt), nazwy pliku, rozmiaru, daty modyfikacji,

indeksowanie dokumentéw w jezyku polskim, angielskim, niemieckim, francuskim
1 hiszpanskim,

ograniczenie zapytania do zadanego rodzaju pliku itd.
wybor zrédel zasobow podlegajacych wyszukiwaniu,

generowanie raportu zawierajgcego liste wszystkich zapytan, liste najczestszych zapytan

itp.,
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10.

)
k)
Uy

podswietlanie wyszukiwanych stéw/fraz w wynikach wyszukiwania,
sortowanie wynikow wg trafnosci,

wyswietlanie wynikéw jako dokument typu html/txt lub oryginalny format,

m) mozliwos$¢ wydrukowania dowolnych wynikow wyszukiwania

W zakresie zarzadzania procesami pracy

2)
b)

<)

d

g

h)

modelowanie proceséw za pomocg graficznego interfejsu,
uruchamianie instancji procesow, zarzadzanie ich realizacja wg definicji proceséw,

§ledzenie poszczegdlnych etapéw procesu i dostarczanie odpowiednich informaciji dla

uzytkownikow,

zapis 1 przegladanie historii wykonywanych instancji procesow, wykonywanych czynnosci
oraz czasu ich trwania,

definiowanie dowolnej liczby procesow,
mozliwos¢ zdefiniowania w kroku procesu czasu na jego realizacje

mozliwo§¢ zdefiniowania w kroku procesu automatycznego dolaczenia dokumentu z
szablonu

przegladanie zadan do wykonania specyficznych dla danego zalogowanego uzytkownika,

wizualizacja przebiegu procesu wg Sciezki jego faktycznego wykonania,

W zakresie klienta poczty e-mail

a)
b)

0

d)

g

mozliwos§¢ odbierania poczty poprzez POP3 i IMAP,
mozliwo$¢ wysylania poczty poprzez SMTP 1 SMTPS,

mozliwos¢ przeszukiwania folderéw poczty co najmniej wg tematu, nadawcy lub odbiorcy
1 tresci,

mozliwo§¢ automatycznego zarejestrowania e-maila przychodzacego jako pismo w
systemie obiegu dokumentéw z poziomu klienta poczty,

mozliwos§¢ automatycznego zarejestrowania e-maila wychodzacego jako pismo w systemie
obiegu dokumentéw z poziomu klienta poczty (w jednym kroku z wysylaniem oraz w
kolejnym kroku — rejestracja w systemie po wystaniu e-maila),

mozliwos$¢ dolaczenia emaila do sprawy jako mail lub jako dokument

mozliwos¢ zachowywania szkicéw (wersji roboczych) e-maili
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11. W zakresie integracji z komunikatorem typu Instant Messaging

integracja danych uzytkownikow (login, nazwa petna) z baza uzytkownikow systemu,

b) odzwierciedlenie przynaleznosci uzytkownikéw do poszczegdlnych komorek struktury

organizacyjnej

odbieranie komunikatéw z systemu i wysylanie ich do uzytkownikéw komunikatora jako
powiadomienia systemowe np. w momencie dekretacji dokumentu, przypisania sprawy
pracownikowi, przypisaniu zdarzenia w kalendarzu

mozliwo$¢ wysylania komunikatow réowniez do uzytkownika, ktéry nie jest zalogowany w
systemie. Taki uzytkownik odbierze komunikaty po uruchomieniu komunikatora

mozliwos¢ zapisu w systemie (jako dokument) tresci rozméw, zaréwno indywidualnych jak
1 grupowych (chat-room),

rozpoznawania adreséw stron internetowych i automatyczne ich otwieranie w przegladarce

internetowej

II.4. SERWER

1.

SPECYFIKACJA TECHNICZNA
e Serwer fabrycznie nowy
e Obudowa Rack, nie wigksza niz (3U) - wymiary nie wigksze niz: 450 x 132 x 650 [mm]

Wydajnosc¢ obliczeniowa: SYSmark 2007 Preview Rating min. 200, SYSMark2007 Preview
— Productivity min. 172

Mozliwos$¢ rozbudowy serwera do min. 2 procesoréw
Pami¢é RAM 4GB z mozliwoscia rozbudowy do min. 32 GB
Wolne zlacza pamigci RAM min. 2

Min. 3 interfejsy sieciowe 1Gb Ethernet z TCP/IP
Wbudowany kontroler RAID -0, 1, 5

Mozliwo$¢ instalacji min. 6 dyskow

Zainstalowane min. cztery dyski min. 300GB kazdy
Nagrywarka DVD z oprogramowaniem do nagrywania

USB — min 4 gniazda

2. SOFTWARE
wbudowany dysk twardy z preinstalowanym systemem operacyjnym

konfiguracja: bezpieczna strona web (https) w sieci lokalnej i zdalnie
polska wersja jezykowa panelu administratora 1 uzytkownika
nadawanie uprawnief administracyjnych uzytkownikom
synchronizacja czasu z zegaréw internetowych
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e  MAC clonning tacz WAN

¢  mozliwos¢ dodawania interfejséw sieciowych oraz okredlania ich funkcji

e opcja backupu ustawien dajaca mozliwo$¢ odtworzenia stanu urzadzenia ze wszystkimi
ustawieniami uzytkownika

3.USLUGI

e gwarancja 36 miesiacy

e mozliwos¢ przedluzenia gwarancji

e okres wsparcia technicznego — 12 miesi¢cy

e mozliwos¢ przedluzenia ustug (wsparcia 1 aktualizacji)

e zgloszenie problemu : telefonicznie, mailem, z poziomu urzadzenia

e dostepnosc¢ aktualizacji oprogramowania: przez internet (update on-line)

4. WYMAGANIA :

® Kompleksowe wdrozenie urzadzenia w sieci klienta

® Przeszkolenie administratora sieci w zakresie obstugi urzadzanie .

® Urzadzenie powinno by¢ obslugiwane przez panel sterujacy dostgpny za posrednictwem
przegladarki internetowej: Internet Explorer 5, Mozilla Firefox 2, Opera 8, lub nowsze;.
Zarzadzanie wszystkimi ustugami powinno odbywac si¢ z pozycji tego panelu.

¢ Dostep do panelu powinien by¢ mozliwy zaréwno z sieci LAN i z Internetu

e Urzadzenie musi wspoélpracowac z dowolnym systemem operacyjnym,

e Urzadzenie powinno posiada¢ mozliwos¢ obstugi nielimitowanej liczby uzytkownikdw.

Licencja powinna dotyczy¢ urzadzenia a nie pojedynczego uzytkownika. Producent urzadzenia
musi zapewni¢ osobiste, telefoniczne i mailowe wsparcie techniczne oraz opieke serwisowa,

5.0PROGRAMOWANIE SERWEROWE:

a)

Autoryzacja (konta uzytkownikow)
konta uzytkownikow wspoélne dla wszystkich ponizszych ustug
grupy uzytkownikéw,
grupy komputerow,
opcjonalne uruchamianie wymuszania zmiany haset dostegpowych co ustalong liczbe dni,
nadawanie praw dostepu do zasobow/ustug per uzytkownikdéw/grupa.

b) Serwer plikow:

autoryzacja na poziomie uzytkownikow

okreslanie uprawnien na poziomie uzytkownikow i grup,

limity na ilo$¢ przechowywanych danych,

RAID 0,1,140,5,

serwer WINS,

logi pokazujace jaki uzytkownik, z jakiego komputera i kiedy wykonywal jakie operacje na
serwerze plikow (tworzenie, otwieranie, usuwanie plikéw i katalogow).

Serwer DHCP:
nadawanie ustawien sieciowych statycznych i dynamicznych
mozliwos¢ blokowania komputeréw, ktorych para adres MAC — adres IP nie wystepuje na
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d)

licie serwera DHCP

Serwer wydruku:
autoryzacja na poziomie uzytkownikéw 1 grup,
obsluga drukarek USB,
obsluga kolejki wydruku.

e) Serwer backupu:

rodzaje backupu: pelny, przyrostowy, réznicowy,
backup na zadanie i wg harmonogram,
osobne mechanizmy do backupu: zasobéw, baz danych,

mozliwos§¢ tworzenia archiwum na: dysk lokalny, urzadzenie zdalne, dysk USB, nagrywarke
USB.

f) Serwer WWW:

kompatybilny z oferowanym oprogramowaniem Elektronicznego Obiegu Dokumentow
obsluga PHP5,

szyfrowanie SSL (certyfikat wlasny lub zewnetrzny),

wykonywanie dowolnych skryptéw wg harmonogramu.

g) Serwer baz danych:

umozliwiajacy uruchomienie oferowanego systemu elektronicznego obiegu dokumentéw wraz
z niezbednymi licencjami, np. MySQL, PostgreSQL, MSSQL, itd.

h) Backup ustawien:

mozliwos¢ exportu/importu wszystkich ustawiel zwiazanych z routerem, proxy i firewallem
do pliku w trakcie normalnej pracy urzadzenia

i) Modut diagnostyczny :

zestaw polecent dajacy mozliwosé diagnozowania probleméw sieciowych z urzadzeniem, np.
testowanie rozwigzywania nazw domenowych, ping, whois, traceroute, wykrywanie konfilktow
adresow IP w sieci

Integracja z Active Directory:
Urzadzenie daje mozliwos$¢ integracji z domena Active Directory lub z réwnowaznym systemem
zarzadzania tozsamoS$ciami

6. WSPARCIE TECHNICZNE:

Sprzet 1 oprogramowanie powinny by¢ objete wsparciem technicznym telefonicznym 1
emailowym

Czas reakcji na zgloszenie — max. 16 godzin

Mozliwos¢ zdalnej interwencji supportowej

Mozliwos¢ zdalnej rekonfiguracji urzadzenia

Naprawa w miejscu instalacji — max. 72 godziny

Gwarantowane urzadzenia zastgpcze na czas naprawy

Zapasowy dysk systemowy

W przypadku awarii dysku twardego uszkodzony dysk nie bedzie oddawany do serwisu w celu
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naprawy a po wymianie na nowy - zostanie u Zamawiajacego.

I1.5. ELEKTRONICZNY SYSTEM KONTROLI ZARZADCZE] (ESKZ)

Informacje szczegétowe dotyczace systemu:

1.

Zgodno$¢ z wymogami prawnymi

Rozwiazania wchodzace w sklad Elektronicznego Systemu Kontroli Zarzadczej maja by¢

zgodne z aktami prawnymi regulujacymi prace urzedéw oraz realizacje e-uslug. W

szczegolnosci ESKZ ma by¢ zgodny z nastepujacymi wymogami prawnymi:

1.

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z
pozn. zm.),

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. 2001 r. Nr
112 poz. 1198 z pézn.zm.).

Ustawa z dnia 27 lipca 2001 1. o ochronie baz danych (Dz.U. Nr 128, poz. 1402 z
pozn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17 kwietnia 2009 r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie warunkéw udostepniania formularzy 1 wzorow
dokumentéw w postaci elektronicznej ( Dz.U. Nr 67 poz. 567)

Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz.U. 2002 r. Nr
144 poz. 1204 z pozn. zm.).

2. Wymagana Architektura Systemu

1.

Aplikacja uruchomiona ma by¢ na serwerze wirtualnym, dostepna dla uzytkownikéw za
posrednictwem przegladarki internetowej bez instalacji jakiegokolwiek oprogramowania.

Mozliwo$¢ udostepniana aplikacji uzytkownikom zewnetrznym korzystajacych z niej
poprzez polaczenia VPN lub sie¢ Internet.

Aplikacja ma mie¢ mozliwos¢ korzystania z poczty elektronicznej w ramach komunikacji z
uzytkownikami nie wymagajac systemoéw zewnetrznych: w pelni powinno by¢ mozliwe
jest skonfigurowanie dla lokalnego serwera poczty elektronicznej organizaci,

Baza danych MySQL;

3. Wymagana charakterystyka ogdlna systemu:
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10.

11.

12.

13.

Jednolity, intuicyjny i przejrzysty interfejs graficzny

Mozliwo$¢ zdefiniowanie struktury organizacyjnej opartej na stanowiskach, do ktérych
przypisywani s3 pracownicy. Struktura organizacyjna ma uwzglednia¢ powigzania
podleglosciowe poszczegdlnych komorek

Posiada¢ w pelni polskojezyczny interfejs uzytkownika

Utatwia¢ Urzedowi realizacj¢ ustawowego obowiazku prowadzenia kontroli zarzadczej na
dwoch poziomach.

Zapewnia¢ kompleksowe podejscie do realizacji standardéow kontroli zarzadczej
w urzedzie oraz jednostkach podlegtych i nadzorowanych.

Spelnia¢ wszystkie wymagania w zakresie standardow prowadzenia kontroli zarzadczej
ogloszonych przez Ministra Finanséw oraz ustawe o finansach publicznych.

Uwzglednia¢ wytyczne w sprawie jej samooceny sformulowane przez Ministra Finansow.

ESKZ ma by¢ systemem informatycznym wspomagajacym zarzadzanie Urzedem
Miejskim w celu zapewnienia kontroli zarzadczej we wszystkich pigciu obszarach:

a) srodowisko wewnetrzne,

b) cele 1 zarzadzanie ryzykiem,
c) mechanizmy kontroli,

d) informacja i komunikacja,
e) monitorowanie oraz ocena.

Umozliwia¢ dokumentowanie funkcjonowania jednostki w zakresie realizacji celow
zarzadzania i zapewnienia wewngtrznego tadu organizacyjnego.

Utatwia¢ formulowanie celéw i zadan dla jednostki, okreslenie uprawnien 1
odpowiedzialnosci poszczegolnych komorek organizacyjnych, przydzielanie zadan oraz
prowadzenie kontroli.

Wspiera¢ proces zarzadzania ryzykiem zwigzanym z realizacja zaplanowanych celéw i

zadan.

Utatwia¢ biezace monitorowanie realizacji zadan i celow, identyfikacj¢ 1 analize ryzyka
oraz planowanie dzialan zaradczych.

Usprawnia¢ pionowy i poziomy przeplyw informaciji wewnatrz jednostki,
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

206.

27.

28.

29.

Posiada¢ kompletny katalog gotowych, wzorcowych procedur wewngtrznych dziatan,
bank regulacji i wzoréw dokumentéw z mozliwoscia ich wykorzystania do potrzeb danej
jednostki.

Posiada¢ zestaw gotowych dokumentéw w postaci procedur, instrukcji, formularzy,
wytycznych 1 rejestrow, ktére to dokumenty Urzad bedzie mogl zastosowaé w celu
realizacji wymagan ustawowych.

W ramach ustugi dokumenty te powinny by¢ na biezaco dostosowywane do zmieniajacych
si¢ wymogow prawnych.

Umozliwia¢ stale monitorowanie systemu kontroli zarzadczej w ramach pierwszego

poziomu.

Umozliwia¢ prowadzenie wykazu obowiazujacych w jednostce narzedzi kontroli
zarzadczej (instrukcji, regulaminéw) oraz wykazu upowaznien i pelnomocnictw.

Umozliwia¢ prowadzenie wykazu celow 1 zadan okreslanych w planach strategicznych,
operacyjnych itp. wraz z mozliwoscia dostepu do informacji o ryzyku w zakresie ich
realizacj.

Umozliwia¢ prowadzenie przez dysponentéw czesci budzetowych biezacego monitoringu
zaangazowania srodkéw finansowych w przydzielonych obszarach.

Umozliwia¢ prowadzenie biezacego nadzoru nad jednostkami podlegtymi lub

nadzorowanymi w zakresie realizacji celow i zadan.
Umozliwia¢ wyznaczanie zadan w ramach struktury organizacyjnej jednostki.

Umozliwia¢ okreslanie zadan i1 celéw oraz monitorowanie poziomu ich realizacji w

odniesieniu do budzetu zadaniowego.

Umozliwia¢ wyznaczanie pracownikom zadan o charakterze biezacym 1 kontrola ich
realizacji.

Umozliwiaé przeprowadzenie samooceny systemu kontroli zarzadczej.
Umozliwia¢ zarzadzanie audytami i dokumentacja audytowa.
Umozliwia¢ planowanie i wdrozenie mechanizméw kontroli.

Umozliwia¢ analiz¢ danych oraz wskaznikéw, a takze przygotowanie raportu okresowego
z kontroli zarzadczej.

Umozliwia¢ prezentowanie rejestru upowaznien i pelnomocnictw urzedowych.

4. Wymagana funkcjonalno$¢ programu

Moduft zadan
e Generowanie zadan w ramach realizacji wymagan kontroli zarzadcze;.

e Generowanie zadan cyklicznych przypominajacych o wigzacych terminach.
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e Grupowanie zadan zwigzanych z okreslonym zagadnieniem.

e Tworzenie celow do zrealizowania w ujeciu jako§ciowym.

e Automatyczne przypomnienia o koniecznosci podjecia dziatan (przekazywane droga poczty
elektronicznej).

e Tworzenie listy zadan realizowanych w toku.

e  Wbudowane filtry do tworzenia zestawien w oparciu o rézne kryteria.

Modut wskaznikow

e  Mozliwosé¢ definiowania i §ledzenia wskaznikéw w oparciu o rézne szablony prezentacii
danych.

e Przypisywanie wskaznikéw do 0oséb odpowiedzialnych.

e Wyznaczanie celow ilo$ciowych.

e Automatyczne mailowe powiadomienie o koniecznosci wypelnienia wskaznika.

Modut dokumentacji

e Tworzenie katalogéw z okreslonymi prawami dostgpu zgodnymi z polityka bezpieczenistwa
informacji. W katalogach powinny by¢ umieszczane dokumenty przyjete w jednostce
obowigzujace w zakresie kontroli zarzadczej.

e  Mozliwos¢ dodawania dokumentéw dowolnych formatow.

e Auto-archiwizacja wycofywanych wersji dokumentow.

e Mozliwos¢ elektronicznej dystrybucji dokumentéw wraz 2z mozliwoscia wymuszenia
zapoznania si¢ uzytkownika z dokumentem.

o  Mozliwos¢ taczenia zadan 1 wskaznikoéw z dokumentami.

e Wbudowane narzedzia (ankiety) do przeprowadzania procesu samooceny kontroli zarzadczej

e Tworzenie list dokumentéw 1 procedur obowiazujacych dla poszczegdlnych pracownikdw.

e Dostep do dokumentow przyjetych w Urzedzie na poszczegdlnych stanowiskach pracy

e  Mozliwos$é wyszukiwania dokumentow po nazwie jak i tematyce.

I1.6. SYSTEMU ARCHIWUM

Ma umozliwi¢ pracownikom Urzedu stosowania wlasciwego postgpowania z dokumentacja
archiwalng wytwarzana w jednostce. System Archiwum powinien by¢ podzielony na dwa modutu:

- modul archiwum papierowe

- modul archiwum elektronicznych

1. Zgodnos$¢ z wymogami prawnymi
Rozwiazania wchodzace w sklad systemu Archiwum maja by¢ zgodne s z aktami prawnymi
regulujacymi prace 1 sposéb postepowania urzedow z dokumentacja archiwalng oraz

niearchiwalna. W szczegdlnosci System musi by¢ zgodny z nastepujacymi wymogami prawnymi:

Podstawy Prawne:

e Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz. U. z 2011r., nr 14, poz.67)
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e Ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach z 14 lipca 1983 r. (tekst jednolity
Dz. U. 2011 nr 123 poz. 698)

e Rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postepowania
z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania
materialow archiwalnych do archiwéw panstwowych. (Dz. U. 2002, nr 167, poz. 1375),

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 30 pazdziernika
2006 r. w sprawie niezbednych elementéw struktury dokumentéw elektronicznych (Dz. U.
2006 Nr 206, poz. 1517),

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 30 pazdziernika
2006 w sprawie szczegdlowego sposobu postgpowania z dokumentami elektronicznymi
(Dz. U. Nr 206, poz. 1518) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 2 listopada 2006 w sprawie wymagan technicznych formatéw zapisu i
informatycznych nosnikéw danych, na ktérych utrwalono materialy archiwalne

przekazywane do archiwéw pafstwowych (Dz. U. Nr 2006, Nr 2006, poz. 1519)
Cechy ogolne systemu

System ma posiada¢ jednolity, intuicyjny i przejrzysty dla uzytkownika interfejs graficzny,
polskojezyczny interfejs uzytkownika z obstuga polskich liter, zapewniaé¢ réwniez sortowanie
informacji wg polskiego alfabetu. Dotyczy to calego obszaru systemu.

System ma dziala¢ w architekturze klient-serwer dzigki czemu nie bedzie musial  by¢

instalowany na komputerach uzytkownikow.

System ma pozwala¢ na dostep do danych wielu uzytkownikom na raz, jednocze$nie
zapewniajac ochrong tych danych przed utrata spojnosci czy zniszczeniem.

System do wejscia wymaga podania nazwy uzytkownika oraz unikalnego hasta znanego tylko 1
wylacznie osobie logujacej si¢ do systemu.

System ma posiadaé szereg mechanizmoéw kontrolnych i automatyzujacych prace uzytkownika
(kontrola dat, poprawnosci symboli z JRWA, automatyczne podawanie danych typu hasto z
JRWA, znak teczki, sygnatura, Ip., kategoria archiwalna).

System w szczegolnosci ma by¢ wyposazony w moduly:

wprowadzania/importu danych teczek/spraw

zawartosci archiwum (przechowuje teczki/sprawy wraz z danymi)
wyszukiwarek zawartosci archiwum

udostepniania i zwrotu akt

brakowania akt

przekazywania akt do Archiwum Pafstwowego

generowania niezbednych dokumentéw

bazy stownikowej wykorzystywanej w systemie
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Modut archiwéw papierowe powinien wspomagac¢ ewidencje archiwum poprzez : wyszukiwanie,
wypozyczanie, proces brakowania i przekazywania do Archiwum Panstwowego. Posiada¢ interfejs
dla archiwistéw oraz urzednikow, dzigki ktéremu urzednicy moga wprowadzaé spisy zdawczo-
odbiorcze do systemu, odcigzajac w ten sposob pracownikéw archiwum zakltadowego. Modul ten

powinien ewidencjonowac teczki znajdujace si¢ fizycznie na stanie archiwum zakladowego.

Modut archiwum elektroniczne powinien ewidencjonowa¢ dokumenty elektroniczne, nie majace

swojego oryginalu w formie papierowej. Modul powinien przyjmowaé paczki archiwalne
identyczne do tych, ktérych wymaga Archiwum Panstwowe. Modul ten powinien ewidencjonowac
sprawy i dokumenty elektroniczne, wspomagac¢ ich wyszukiwanie, brakowanie oraz przekazywanie

do Archiwum Panstwowego w formie paczek archiwalnych zgodnych ze standardem AP.

3.Cechy funkcjonalne systemu

W systemie powinno si¢ wyrézniac¢ 4 uzytkownikow:

Urzednik- w module papierowym bedzie mogl wprowadza¢ spisy zdawczo-odbiorcze (spisy
muszg zosta¢ pézniej potwierdzone) przeglada¢ zawarto§¢ archiwum oraz wypozyczac z niego
wybrane teczki. W module archiwum elektronicznego bedzie mégl jedynie przegladaé zawartosé
archiwum zakladowego.

Archiwista- powinien posiada¢ petne mozliwosci pracy na dokumentacji znajdujacej si¢ w systemie
(ptzyjmowanie spiséw/paczek, ewidencja dokumentacii, przegladanie zawartosci, dokonywanie
wypozyczen, czynnosci zwigzane z brakowaniem i przekazywaniem dokumentacji do AP oraz
tworzenie struktury organizacyjnej jednostki i bazy stownikowej archiwum). Nie powinien

posiada¢ jedynie opcji administracji, gdzie powinna istnie¢ mozliwo$¢ dodawania oraz edycji

istniejacych archiwow oraz ich uzytkownikéw.

Go$¢ - powinien mie¢ uprawnienia archiwisty do wlasnego archiwum zakladowego, uprawnienia
goscia nadawane powinny by¢ automatycznie gdy osoba ta zatoguje si¢ do archiwum, w ktérym
nie ma pelnych praw. Jako go$¢ powinna tylko przeglada¢ swoja zawartos¢, lecz nie powinna mie¢

mozliwosci wykonywania zadnych dzialan zwiazanych z archiwizacja.

Administrator — powinien posiada¢ uprawnienia archiwisty do wszystkich archiwéw utworzonych
w systemie gdyz w kazdym z tych archiwéw bedzie funkcjoniwac jako administrator. Dodatkowo
powinien posiada¢ na swoim koncie zakladke, w ktorej bedzie moégl dokonywac¢ dodawania
nowych uzytkownikéw i archiwéw oraz ich edycji. Powinien posiada¢ réwniez mozliwosé wgladu

w histori¢ uzytkownikow.
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. W zakresie organizacji pracy

System powinien pozwala¢ na tworzenie wielu archiwéw zakladowych (tzw. multiarchiwum)

System powinien umozliwia¢ tworzenie wielu schematéw JRWA, na podstawie ktérych
odbywa¢ si¢ bedzie wprowadzanie dokumentacji. Zapewniona powinna byé réwniez
rozbudowa schematéw oraz ich uzupelnianie 1 korekta.

System ma da¢ mozliwo$¢ tworzenia komoérek organizacyjnych przekazujacych dokumentacije
oraz uzytkownikow wystepujacych w poszczegélnych komoérkach.

System powinien pozostawi¢ dowolno$¢ jego uzytkownikom w zakresie wprowadzania
dokumentacji — wprowadza¢ beda mogli zaréwno pracownicy wytwarzajacy dokumentacje jak
réwniez osoby prowadzace archiwa zaktadowe.

System ma pozwala¢ na przechodzenie migdzy obydwoma jego modulami bez koniecznosci
wylogowywania si¢ — w zaleznosci od uprawnien do modutéw.

System ma udostepnia¢ wysylanie wiadomosci miedzy jego uzytkownikami w celu koordynacji
pracy — informacje systemowe o wybranych akcjach badz mozliwos¢ wysylania wiasnych
wiadomosci do uzytkownikow. System ma wyswietla¢ réwniez komunikaty w oknie roboczym,
informujac jego uzytkownika o wybranych zdarzeniach zwigzanych z jego kontem.

W zakresie wprowadzania dokumentacji

Wprowadzanie dokumentacji na podstawie zdefiniowanych wczesniej schematéw JRWA.

Rejestracja spiséw za pomocg importu z pliku CSV o zadanej strukturze (modul archiwum

papierowe)

Rejestracja spisow spraw, przy pomocy paczki archiwalnej zgodnej ze standardem Archiwum
Panstwowego (modutl archiwum elektroniczne).

Rejestracja  paczki  zawierajacej sprawy pochodzacej ze zintegrowanego —systemu
elektronicznego obiegu dokumentéw — powinno byé automatyczne rozpoznawanie osoby
przekazujacej spis, jej wydzialu oraz jego skrotu oraz przyporzadkowanie kategorii archiwalne;j
spraw zgodnie z wybranym schematem JRWA.

Rejestracja paczki archiwalnej przy pomocy formularza wyswietlanego w systemie.
Weryfikacja zgodnosci paczki archiwalnej z jej standardem.

Sktadanie podpisu elektronicznego z poziomu systemu w celu wprowadzenia paczki spraw do
zawartosci archiwum zakladowego (modut archiwum elektroniczne).

Mozliwos¢ wprowadzania recznego paczek archiwalnych do systemu (modul archiwum
elektroniczne).
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Wprowadzanie spisow z poziomu systemu w sposob potautomatyczny — na podstawie numeru
JRWA, system powinien wprowadza¢ wigkszos¢ danych teczki: znak teczki, haslo
klasyfikacyjne kategorii JRWA oraz kategori¢ archiwalng akt na podstawie wybranego

schematu JRWA (modut archiwum papierowe).

Weryfikacja poprawnosci danych wpisywanych podczas wprowadzania poszczegdlnych pozycji
spisu zdawczo-odbiorczego.

Mozliwo$¢ wyboru typu wprowadzanych akt (modul archiwum papierowe ).

Definiowanie nowych typéw dokumentacji przyjmowanej przez archiwum zakladowe.

Wybér komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za przekazywang dokumentacje.

Automatyczne nadawanie numeréw spisow  zdawczo-odbiorczych  oraz  sygnatur
wprowadzonej dokumentacji.

Zapisywanie niedokonczonych spiséw zdawczo-odbiorczych (modutl archiwum papierow).

Mozliwo$¢ potwierdzania, odrzucania badZz poprawiania wprowadzonych spisow zdawczo-
odbiorczych przez uzytkownikéw 2z uprawnieniami archiwistow/administratora przed
zapisaniem ich w zawarto$ci archiwum. Dodatkowo udostgpnione powinno by¢ wysytanie
wiadomosci do uzytkownikow w celu koordynacji pracy.

W zakresie przechowywania dokumentacji

System ma przechowywal teczki/sprawy w postaci listy oraz w postaci spiséw zdawczo-
odbiorczych, wraz ze wszystkimi danymi opisujacymi teczke/sprawe.

System ma pozwala¢ na przypisywanie oraz przenoszenie teczek miedzy fizycznymi
lokalizacjami znajdujacymi si¢ w archiwum zakladowym (modul archiwum papierowe).

System ma pozwala¢ na przypisywanie oraz przenoszenie spraw miedzy katalogami
tworzonymi w systemie (modul archiwum elektroniczne).

Ma by¢ mozliwo$¢ wyswietlania teczek/spraw z wybranych lokalizacji/katalogow.

Generowanie raportéw z zawartosci archiwum badz z wyswietlonej (przeszukanej) jego czesci,
w postaci PDF.

Generowanie raportéw z wybranego spisu zdawczo-odbiorczego, wraz z mozliwoscia wyboru
pol umieszczonych w raporcie.

Generowanie plikow CSV z zawartosci archiwum badz z wyswietlonej (przeszukanej) jego
czesci.

Generowanie plikéw CSV z wybranego spisu zdawczo-odbiorczego.

Automatyczny zapis historii teczek/spraw znajdujacych si¢ w archiwum.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Automatyczny zapis historii udostepniania teczek uzytkownikom archiwum oraz osobom

zewnetrznym (modul archiwum papierowe).
Edycja danych teczki znajdujacej si¢ w archiwum (modul archiwum papierowe).

Mozliwo$¢ zmiany statusu teczki, gdy jedynym zdarzeniem jakie zaszto odnosnie teczki, byto

jej dodanie (modut archiwum papierowe).

Dodawanie zdarzen zdefiniowanych przez uzytkownika do historii teczki (modutl archiwum

papierowe).

Edycja historii teczki w odniesieniu do zdarzen dodanych przez uzytkownika (modut

archiwum papierowe).
Zmiana kategorii archiwalnej teczki/sprawy znajdujacej si¢ w archiwum.

Wyswietlanie/pobieranie  dokumentéw  nalezacych do  sprawy (modul archiwum

elektroniczne).

Mozliwos$é wyszukiwania teczek/spraw poprzez wbudowane wyszukiwarki - podstawows, oraz

szczegotowa.
Wyszukiwanie z mozliwoscia uwzgledniania pokrewnych JRWA teczek/spraw.

Mozliwo$¢ modyfikowania wygladu wyniku wyszukiwania w zakresie wySwietlanych pol
opisujacych teczke/sprawe.

Tworzenie paczki archiwalnej z wybranych spraw w systemie, ktére nie zostaly jeszcze
wybrakowane badZ przekazane do AP (modul archiwum elektroniczne).

7. W zakresie wypozyczania teczek (modut archiwum papierowe)

Mozliwo$¢ zamawiania wybranych teczek przez wszystkich uzytkownikow systemu badz
realizowania wypozyczenia wylacznie z konta archiwisty/administratora.

Wypozyczanie teczek zaréwno uzytkownikowi systemu jak i osobie zewnetrzne;j.

Automatyczne odrzucanie teczek przez system, ktére nie moga zosta¢ wypozyczone (teczki
wybrakowane, przekazane do AP badZ wypozyczone innemu uzytkownikowi).

Mozliwo$¢ recznego wydzielenia teczek, ktére zostana wypozyczone z archiwum zakladowego.

Automatyczne powiadamianie uzytkownikéw o wypozyczeniu/nie wypozyczeniu wybranych

teczek.

Mozliwo$é zalaczania wiadomosci wyjasniajacej zrealizowanie badZ nie zrealizowanie danego

wypozyczenia.

Zapisywanie przewidywanej daty zwrotu wypozyczonych teczek oraz powiadomienie w sposob
graficzny o zblizajacym si¢ terminie zwrotu.
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10.

11.

Generowanie karty udostgpniania wypozyczonych teczek do pliku PDF. Mozliwos¢ edycji
karty udostepnienia przed wygenerowaniem.

Generowanie karty zastepczej wypozyczonych teczek do pliku PDF.

Generowanie protokolu stwierdzenia zaginiecia, uszkodzenia lub wystapienia brakow w
zwroconej do archiwum zakladowego dokumentacji. Zapisywanie pliku w formacie PDF,
mozliwos¢ edycji przed wygenerowaniem protokotu.

Historia wypozyczania teczek automatycznie ma by¢ zapisywana w historii wypozyczen oraz
w historii danej teczki.

8. W zakresie brakowania teczek/spraw (Bc, B, BE)

10.

11.

System ma zapewnia¢ odpowiednig etapowos¢ procesu brakowania, w zaleznosci od kategorii

archiwalnych teczek/spraw, zaréwno dokumentacji papierowej jak i elektronicznej. Etapy
brakowania maja by¢ zapisywane a statusy teczek/spraw zmieniane na odpowiednie.

Automatyczne dokonywanie wydzielenia teczek/spraw znajdujacych si¢ w archiwum i
nadajacych si¢ do brakowania na podstawie ich kategorii archiwalnych oraz okresu czasu, z

ktérego pochodza.

Mozliwo$¢ brakowania dokumentacji wybranego wydzialu jednostki o zadanej kategorii

archiwalne;.

Mozliwosé brakowania wszystkich, badz recznie wskazanych teczek/spraw, danej kategorii

archiwalne;.

Mozliwos¢ usunigcia wybranych teczek/spraw ze sporzadzonego spisu zniszczenia, przed jego

potwierdzeniem.
Dodawanie uwag do kazdej teczki/sprawy oraz ich zapisywanie.

Generowanie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia w formie pliku
PDF.

Generowanie protokolu oceny dokumentacji niearchiwalnej przez komisje w formacie PDF.
Protokét moze byé edytowany przed wygenerowaniem.

Generowanie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia w formie pliku
PDF, z wylaczeniem pozycji odrzuconych przez komisje AP.

Mozliwo$¢ dodania do spisu zniszczenia, dokumentéw zewnetrznych w dowolnym formacie,
np. protoké! komisji AP, zgoda na brakowanie dokumentacji.

Mozliwo$¢ przekazania nie wybrakowanych teczek z powrotem do zawartosci archiwum, badz

zmiany ich kategorii archiwalne;.
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12.

13.

10.

Podpisywanie protokotu dokumentacji niearchiwalnej oraz spisu zniszczenia podpisem

kwalifikowanym z poziomu systemu (modul archiwum elektroniczne).

Teczki/sprawy wybrakowane nie moga by¢ juz dostepne do wypozyczania. Wszystkie dane
teczek/spraw maja by¢ zapisane w systemie.

W zakresie przekazywania teczek/spraw do AP

System ma dostarczaé odpowiednig etapowos$¢ procesu przekazywania dokumentacii
archiwalnej do Archiwum Panstwowego, zaréwno dokumentacji papierowej jak 1
elektronicznej. Etapy przekazywania muszg by¢ zapisywane a statusy teczek/spraw zmieniane
sa na odpowiednie.

System ma zapewni¢ automatyczne wydzielenie teczek/spraw nadajacych si¢ do przekazania
do Archiwum Panstwowego.

Umozliwia¢ wybranie teczek kategorii ,,A” w zaleznosci od pola ,,0d ilu lat w archiwum” lub w
zaleznosci od wydzialu przekazujacego dokumentacje. Mozliwo$¢ wybrania wszystkich teczek
lub wskazanie reczne konkretnych pozycji do przekazania.

Zapewni¢ mozliwo$¢ usunigcia  teczki/sprawy ze spisu przekazania przed jego
potwierdzeniem.

Dodawanie i zapisywanie uwag dodatkowych do kazdej teczki/sprawy spisu przekazania.

Generowanie spiséw zdawczo-odbiorczych materialéw archiwalnych do pliku PDF. Spis moze

by¢ edytowany przed wygenerowaniem.

Generowanie paczki archiwalnej ze spisu dokumentacji przeznaczonej do przekazania do
Archiwum Panstwowego. Paczka archiwalna ma posiadac¢ standard zgodny z AP.

Mozliwo$¢ podpisywania paczki archiwalnej z poziomu systemu przy pomocy podpisu

kwalifikowanego.

Teczki/sprawy przekazane do Archiwum Padstwowego nie moga by¢ sa dostgpne do
wypozyczania. Wszystkie dane teczek/spraw musza zosta¢ zapisane w systemie.

W zakresie panelu zarzadzania systemem

Tworzenie, edycja oraz korekta istniejacych w strukturze organizacyjnej jednostki wydzialow

wraz z mozliwo$cia oznaczenia czy dana komorka jest aktualna.

Tworzenie, edycja oraz korekta drzewa JRWA. Mozliwos¢ przypisania dwoch kategorii
archiwalnych do jednego symbolu JRWA oraz nadania uwag dodatkowych.

Dodawanie nowych i edycja istniejacych schematow JRWA. System nie jest ograniczony przez
jeden schemat JRWA.
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4. Dodawanie typow dokumentacji, na podstawie, ktorych odbywa si¢ przekazywanie teczek do
archiwum zakladowego.

5. Mozliwos¢ dolaczania oraz edycji dodatkowych kolumn oraz ich formatéw przypisanych do
zdefiniowanych typéw dokumentacii .

6. Dodawanie oraz edycja zdarzen definiowanych przez uzytkownika. Wprowadzone zdarzenia
uzytkownika moga by¢ dowolnie przypisywane do teczek znajdujacych si¢ w archiwum przez
archiwiste /administratora .

7. Mozliwos¢é wprowadzania, edycji oraz usuwania lokalizacji w archiwum zakladowym.

Lokalizacje mozna dzieli¢ na budynki, pomieszczenia, regaly oraz pétki w dowolnej ilosci

8. Mozliwos¢ wprowadzenia, edycji oraz usuwania katalogéw, do ktérych przyporzadkowywane
bedq sprawy, znajdujace si¢ w archiwum zakladowym. Mozna utworzy¢ wiele katalogdw wraz
z zagniezdzeniami tj. katalog w katalogu.

9. Tworzenie nowych kont uzytkownikéw ich edycja oraz usuwanie, nadawanie uprawniefi oraz
okreslanie dostepu do utworzonych w systemie archiwow.

10. Tworzenie nowych archiwéw zaktadowych oraz ich edycja wraz z danymi adresowymi.

11. Przegladanie historii zdarzed w powigzaniu z uzytkownikami systemu. Mozliwos¢ przegladania
tej historii ze wzgledu na wybranego uzytkownika badz konkretne zdarzenie.

I1.2. Wymagana minimalna ilo$¢ licencji 30
I1.3. Gwarancja na serwer -36 miesigcy.

II.4. Gwarancja na oprogramowanie 36 miesigcy.

I1.5. Opieka autorska przez min. 12 miesiecy od momentu wdrozenia systemu.

I1.6. Przeprowadzenie szkolenia w 10 osobowych grupach w siedzibie Zamawiajacego na sprzecie
Wykonawcy.

I1.7.0sobne szkolenie dla administratora oraz dla 0oséb z Biura Obstugi Interesanta (Kancelarii)
w siedzibie Zamawiajacego.

I1.8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcow do przeprowadzenia prezentacji
czgSci lub calosci urzadzenia 1 oprogramowania oferowanego przez Wykonawce. Przez
prezentacje Zamawiajacy rozumie pokaz rzeczywistej pracy systemu na danych demonstracyjnych
(nie dopuszczalne jest przygotowanie prezentacji w formie prezentacji multimedialnej w formie
Power point czy podobnej).

I1.9.0dmowa przeprowadzenia prezentacji bedzie skutkowaé odrzuceniem oferty na podstawie
art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP. Prezentacja przez Wykonawce nie jest elementem czynnosci oceny
ofert, ktéra dokonana zostanie wylacznie na podstawie ich tresci oraz kryteriéw opisanych w
SIWZ.

I1.10. Prezentacja stuzyé bedzie weryfikacji informaciji zawartych w ofertach Wykonawcow,
dotyczacych oferowanego urzadzania, tj. zgodnosci tresci oferty z trescia specyfikacji istotnych

warunkéw zamowienia.
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I1.11.Prezentacja odbedzie si¢ w siedzibie Zamawiajacego. Do zaprezentowania oferowanego
programu Wykonawca dostarczy swoéj sprzet komputerowy. Czas prezentacji — do 2 godzin.
Koszty realizacji prezentacji ponosi Wykonawrca.

I1.12. Kontrakt na ustuge i dostawe wymieniong w pkt. 2 podlega realizacji wedlug przepiséw
ustawy Prawo zamoéwien publicznych, oraz przepisow Kodeksu Cywilnego.

I1.13.Zakres obowiazkow Wykonawcy okresla wzor umowy oraz Specyfikacja techniczna, ktore
jako zalaczniki stanowia integralng cze§¢ SIWZ.

I1.14. Wymagany okres gwarancji :

a) gwarancja na serwer- 36 miesiecy

b) gwarancja na oprogramowanie- 36 miesiecy

I1.15. Szczegdlowy zakres przedmiotu zamdwienia (opisu) wynika ze Specyfikacji Technicznej
zalaczonej do n/n SIWZ na stronie www.zabkowiceslaskie.pl

I1.16. Okreslenie zaméwienia wedtug Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV):

Gléwny przedmiot: CPV

30.24.13.10 - Programy komputerowe

48.00.00.00 - Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne
72.26.30.00 - Ustugi wdrazania oprogramowania

72.26.30.00 - Ustugi wdrazania oprogramowania

III. OFERTY CZESCIOWE, UMOWA RAMOWA, AUKCJA ELEKTRONICZNA

1. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cz¢Sciowych.
2. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
3. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

IV.ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE, INFORMAC]JA O FERCIE WARIANTOWE].

1.Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupetniajacych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

1. Rozpoczecie wykonywania zamowienia : od dnia podpisania umowy.
2. Termin wykonania zaméwienia do 30 dni od daty zawarcia umowy.

VI. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW.

1. Warunki udziatu w postgpowaniu:

O udzielenie zamdwienia ubiega¢ si¢ moga Wykonawcy, ktorzy zloza wazna oferte, ktorej tresc
odpowiada tresci Specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, wg wzoru formularza nr 1
zalaczonego do SIWZ oraz:

1) Posiadajg  uprawnienia niezbedne do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci
w zakresie odpowiadajacym przedmiotowi zamoéwienia.
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W celu potwierdzenia spelnienia niniejszego warunku Wykonawcy zobowiazani sa przedlozyc
odpowiednie dokumenty w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z
oryginatem:

a) Oswiadczenie o posiadaniu uprawnien niezbednych do wykonywania dzialalnosci w zakresie
odpowiadajacym  przedmiotowi zaméwienia, wg wzoru formularza nr 2.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamoéwienia przez dwoch lub
wigcej Wykonawcéw w ofercie musi by¢ przedmiotowe o$wiadczenie ztozone (podpisane) przez
Petnomocnika Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia lub o§wiadczenia
zlozone (podpisane) przez kazdego z Wykonawcéw skladajacych oferte wspolna).

2) Posiadajgq niezbedng wiedze¢ i doSwiadczenie w zakresie realizacji ustug i dostaw:
Doswiadczenie

Wykonawca musi wykaza¢ si¢ wiedzg 1 dos§wiadczeniem, w wykonaniu w okresie ostatnich 3 lat
przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy to w
tym okresie:

a) 3 wdrozeniami Systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentéw- kazdy dla minimum 30
uzytkownikéw o wartosci nie mniejszej niz 35 000,00 zt netto

b) 3 wdrozeniami Elektronicznego Systemu Kontroli Zarzadczej zawierajacego kompletny
katalog gotowych, wzorcowych procedur wewnetrznych dzialan, bank regulacji 1 wzoréow
dokumentéw z mozliwoscia ich wykorzystania do potrzeb danej jednostki, gotowych
dokumentéw w postaci procedur, instrukcji, formularzy, wytycznych i rejestréw, ktére to
dokumenty urzad mogl zastosowaé w celu realizacji wymagan ustawowych.

Wykonawca musi potwierdzi¢ powyzsze doswiadczenie przedkladajac wykaz wykonywanych ustug
i dostaw ( wg zalacznika nr 3 1 3A) z podaniem ich rodzaju i wartosci, daty i miejsca wykonania
oraz zalaczeniem dokumentoéw potwierdzajacych, ze zadania te zostaly prawidlowo ukonczone
(referencje, protokoty odbioru).

3) Dysponuja potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania niniejszego
zamowienia
a) Potencjat kadrowy

Wykonawca musi wykaza¢ si¢ osobami, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia,
legitymujacymi si¢ dos$wiadczeniem odpowiednim do funkcji, jakie zostana im powierzone.
Wykonawca przedstawi wraz z oferta osoby, ktére beda odpowiadaé za merytoryczna strong
dokumentéw w Elektronicznym Systemie Kontroli Zarzadcze;.

Osoby te musza wykaza¢ si¢ do$wiadczeniem w zakresie kontroli zarzadczej w administracii
publicznej, w tym doswiadczeniem na stanowiskach kierowniczych w administracji publicznej ( co
najmniej 3 lata) lub doswiadczeniem na stanowisku audytora ( wymagane posiadanie certyfikatu
CIA).

4) Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

w tym:
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4.1. Oplacona polisa, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawrca jest

ubezpieczony od odpowiedzialnosdci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci.

W celu potwierdzenia spelnienia niniejszych warunkéw Wykonawcy zobowiazani s przedlozy¢
nastgpujace  dokumenty i oswiadczenia. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie
niniejszego zamoéwienia przez dwoch lub wiecej Wykonawcow , warunki j.w. moga spetniac tacznie:

Ad.4.1. Oplacona polisa, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci.

2. Sposo6b potwierdzenia warunkéw udziatu w postgpowaniu:

1) Sprawdzenie spelnienia w/w warunkéw udziatu w postegpowaniu odbywaé si¢ bedzie na
podstawie przedtozonych przez Wykonawce dokumentéw i oswiadczed wg zasady spelnia /
nie spelnia.

2) Wykonawca w zakresie wskazanym w SIWZ jest zobowiazany wykaza¢ odpowiednio, nie
pozniej niz na dzien skladania ofert, spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1, 1 brak
podstaw do wykluczenia z powodu nie spelniania warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy PZP.

3) Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie
od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacii
zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do
realizacji zamdwienia, w szczegolno$ci  przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z

nich przy wykonywaniu zamoéwienia.

4) Jezeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie moze przedstawi¢ dokumentoéw dotyczacych
sytuacji finansowej i ekonomicznej wymaganych przez Zamawiajacego, moze przedstawic¢ inny
dokument, ktéry w wystarczajacy sposob potwierdza spelnianie opisanego przez Zamawiajacego
warunku.

Uwaga: sytuacja w ktorej Wykonawca bedzie polegal na wiedzy i do§wiadczeniu innego podmiotu
1 zlozy w tym wzgledzie pisemne zobowiazanie — oznacza obowiazkowy udzial innego podmiotu
w realizacji czgs$cl zamowienia.

3. Firmy wykluczone z udzialu z postgpowania przetargowego:
1) 7Z ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamoéwienia wyklucza sie Wykonawcow, ktorzy

spelniaja ktérakolwiek z przeslanek okreslonych w art. 24 ust. 1 lub ust. 2 ustawy PZP.

2) W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z powodu nie spelniania
warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 lub ust. 2 ustawy PZP, do swojej oferty
Wykonawca powinien dolaczy¢ nastepujace dokumenty i o$wiadczenia:
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a) o$wiadczenie w/s braku podstaw do wykluczenia o tresci wg wzoru formularza lub dla
0s6b fizycznych wg wzoru formularza .

b) aktualny odpisu z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu  wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt.
2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania
ofert, a w stosunku do oso6b fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2

ustawy;

c) aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw lub zaswiadczenia, ze uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci
lub wstrzymanie w calos$ci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie
wczedniej niz 3 miesiace  przed uplywem  terminu  skladania  ofert;

d) aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczet Spolecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z
oplacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenia, zZe
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione
nie wezesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu skladania ofert;

e) aktualne informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust.1
pkt. 4-8 ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
sktadania ofert;

f) aktualne informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust.1
pkt. 9 ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przed uplywem terminu ofert.

4. Pozostate wymagane dokumenty:
4.1 Pelnomocnictwa w przypadku skladania oferty wspolnej.

4.2 Pelnomocnictwo w przypadku gdy oferte podpisuje osoba nie wyznaczona w dokumentach do
reprezentowania wykonawcy.
4.3 Parafowany projekt umowy wg wzoru .

5. Dokumenty podmiotéw zagranicznych

Jesli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentow, o ktoérych mowa w ust. 3 pkt 2, ppkt b, ¢, d oraz f sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze:

1) nie otwarto jego likwidacji, ani nie ogloszono upadtosci,

2) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, oplat, sktadek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne
albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu,

3) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie.

Zamiast dokumentu, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2, ppkt e sklada zaswiadczenie wlasciwego
organu sadowego lub administracyjnego kraju pochodzenia albo zamieszkania osoby, ktorej

37



dokumenty dotycza, w zakresie okreslonym w art. 24 ust 1 pkt. 4-8 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2, ppkt b, e, f powinny by¢ wystawione nie wczesniej
niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania ofert, natomiast dokumenty z ust. 3 pkt 2, ppkt
¢, d powinien by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania
ofert.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2, ppkt b, ¢, d oraz f,
zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe¢ lub miejsce
zamieszkania.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2, ppkt b, ¢, d oraz f, s3 skladane w formie oryginatu,
odpisu, wypisu, wyciagu lub kopii, przetlumaczonych na jezyk polski, poswiadczonych przez
polskie placéwki konsularne, stosownie do obowigzujacych przepisow.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez wykonawce majacego siedzibe
lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej Zamawiajacy moze zwrocic
si¢ do wlasciwych organéw odpowiednio miejsca zamieszkami osoby lub kraju, w ktoérym
wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbednych
informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

VII. WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

1. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie niniejszego zamodwienia powinni spelniac
warunki udzialu w postgpowaniu oraz zlozy¢ dokumenty potwierdzajace spelnianie tych
warunkéw zgodnie z zapisami zawartymi w rozdziatach VII SIWZ.

Kazdy z Wykonawcow skladajacych oferte wspodlng sktada nastepujace dokumenty:

1)  o$wiadczenia wg wzoru formularza nr 2,

2)  aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencii
dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uplywem terminu skladania Ofert.

3)  aktualng informacije z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust.
1 pkt 4 - 8 u.p.z.p., wystawiona nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania Ofert.

4)  aktualng informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust.
1 pkt 9 up.z.p., wystawiona nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania Ofert.

5) aktualne zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz wlasciwego
oddziatu Zakladu Ubezpieczenn Spolecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spolecznego potwierdzajace odpowiednio, ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem
podatkow, oplat oraz skladek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, lub
zaswiadczenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie
na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego
organu, wystawionych nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu skladania
Ofert.
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Ponadto tacy Wykonawcy ustanawiaja Petnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym
postepowaniu albo reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.
2. W takim przypadku Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego
sa zobowiazani do zlozenia w ofercie pelnomocnictwa.
3. Pelnomocnictwo zawiera¢ powinno umocowanie do reprezentowania w postepowaniu lub do
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy.
4. Wszelka korespondencija prowadzona bedzie wylacznie z Pelnomocnikiem.
5. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o niniejsze zamowienie, ktorych Oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy o realizacj¢ zamowienia, sa zobowiazani dostarczy¢
Zamawiajacemu stosowng umowe regulujaca wspolprace, zawierajaca w swojej tresci minimum
nastepujace postanowienia:
— okreslenie celu gospodarczego,
— okreslenie, ktory z podmiotéw jest upowazniony do wystepowania w imieniu pozostatych
przy realizacji ww. zaméwienia /Lider/,
— oznaczenie czasu trwania wspolpracy wykonawcéw wspdlnie realizujacych zamoéwienie
obejmujacego minimum okres realizacji przedmiotu zamoéwienia oraz gwarancji 1 rekojmi,
— zakaz zmian w umowie bez zgody Zamawiajacego,
— informacje o solidarnej odpowiedzialno$ci wykonawcow wobec Zamawiajacego.

6. Nie dopuszcza si¢ skladania umowy przedwstepnej regulujacej wspotprace lub umowy zawartej
pod warunkiem zawieszajacym.

7. Kazdy z uczestnikow oferty wspolnej sklada dokumenty zdefiniowane w cz¢sci VII SIWZ.

VIII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.
Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

IX. WALUTA, W JAKIE] BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z
REALIZACJA NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacja zamoéwienia publicznego, ktérego dotyczy niniejsza
SIWZ dokonywane beda w PLN.

X. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

1. Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie pytad, odpowiedzi, informacji, zawiadomien faksem
oraz droga elektroniczna pod warunkiem niezwlocznego potwierdzenia tresci na pismie (np.
przestania wlasnorecznie podpisanej tresci poczta).

2. Strona, ktéra otrzymuje informacje faksem lub droga elektroniczna zobowiazana jest bez
wezwania strony przekazujacej informacje do niezwlocznego potwierdzenia faktu ich
otrzymania. Za dat¢ powzigcia wiadomosci uwaza si¢ dzien, w ktérym strony postepowania
otrzymaty informacje za pomoca faksu lub droga elektroniczna.

3. Adres do korespondencji jest zamieszczony w rozdziale I niniejszej SIWZ. Zamawiajacy
wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postgpowaniem, w tym ewentualne zapytania byly
kierowane wylacznie na ten adres.

4. Kazdy Wykonawca ma prawo zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia.
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5. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 6 dni przed uplywem
terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia wplynat do Zamawiajacego nie pézniej niz do konica dnia, w ktoérym uplywa
polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

6. Tres¢ zapytan 1 wyjasnienia zostana zamieszczone na stronie internetowej.

7. W uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu skladania ofert Zamawiajacy moze
zmieni¢ tre$¢ SIWZ. Dokonana zmiane SIWZ Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacije istotnych warunkéw zamowienia, a takze zamiesci
ja na stronie internetowej.

8. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zamoéwieniu
jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przediuzy
termin skladania ofert.

9. Jezeli zmiana treSci SIWZ prowadzi do zmiany treSci ogloszenia o zamowieniu,
Zamawiajacy przekazuje Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich ogloszenie
dodatkowych informacji, informacji o niekompletnej procedurze lub sprostowania, droga
elektroniczna.

10. O przedluzeniu terminu skiadania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi Wykonawcow.
Informacje powyzsza Zamawiajacy zamiesci roéwniez na stronie internetowe;.

XI. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
1. Osoba upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:

W sprawie procedury zaméwienia publicznego: Beata Czerwiska , tel. +48 74 81 65 317,

W sprawie przedmiotu zaméwienia: Edyta Balicka Tel. 74 8 165-302 i Pawel Onyskéw Tel.
74 8165-322

2. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich
watpliwosci  zwiazanych ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, sposobem
przygotowania 1 zlozenia oferty, kierujac swoje zapytania e-mailem lub faksem na adres
Zamawiajacego podany w rozdziale I SIWZ .

fax.: + 48 74 815 54 45, e-mail: beata.czerwinska(@zabkowiceslaskie.pl

XII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym, stanowiacy zalacznik do SIWZ. Na
oferte skladaja si¢: wypetniony formularz ofertowy parafowany projekt umowy oraz wszelkie
pozostale wymagane dokumenty (w tym oswiadczenia, zalaczniki itp.) zgodnie z rozdzialem
VII SIWZ.

2. Wymagania podstawowe:

2.1 kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofert¢ i zaproponowac tylko jedna cene.
Zlozenie przez Wykonawce wigcej niz jednej oferty lub oferty zawierajacej rozwiazania
wariantowe albo alternatywne spowoduje jej odrzucenie,

2.2 oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy. Podpis winien by¢ sporzadzony w sposéb umozliwiajacy jego identyfikacje np.
ztozony wraz z imienna pieczatka lub czytelny (z podaniem imienia i nazwiska). Jezeli z
dokumentu okreslajacego status prawny Wykonawcy lub pelnomocnictwa wynika, iz do
reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest tacznie kilka oséb, dokumenty wchodzace w
sktad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te osoby,

2.3 upowaznienie oséb podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé
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z dokumentéw dofaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika
wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpis z wlasciwego
rejestruj) to do oferty nalezy dolaczy¢ oryginal lub poswiadczona notarialnie za zgodno$¢ z
oryginatlem kopi¢ stosownego pelnomocnictwa, okreslajacego jego zakres 1 wystawionego przez
osoby do tego upowaznione.

2.4 wzory dokumentéw dolaczonych do niniejszej SIWZ a stanowiace zalaczniki do oferty
powinny zosta¢ wypelnione przez Wykonawce i dolaczone do oferty badz tez przygotowane przez
Wykonawce w tresci zgodnej z niniejsza SIWZ,

2.5 we wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza
zlozenie czytelnego zapisu zawierajacego, co najmniej oznaczenie firmy 1 siedziby,

2.6 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty z
uwzglednieniem tredci art. 93 ust. 4 ustawy,

2.7 zaleca sig, aby Wykonawca zdobyl wszelkie informacje, ktére moga by¢ konieczne do
przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

3. Forma oferty:

3.1 Zamawiajacy ustala wzor Formularza ofertowego, ktory powinien stanowic pierwszg strong
sktadanej oferty.

3.2 ofert¢ nalezy sporzadzi¢ pisemnie w jezyku polskim, $cisle wg wzoréow drukéw zalaczonych
przez Zamawiajacego. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane wraz z
tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym identyfikowalnym podpisem przez Wykonawce.
3.3. oferte nalezy sporzadzi¢c w sposéb trwaly (np. na maszynie do pisania, komputerze,
dlugopisem lub niescieralnym atramentem).

3.4 zaleca sig, aby oferta byta trwale zszyta i posiadata spis tresci a jej zapisane strony byty
ponumerowane,

3.5 zalaczniki oferty stanowia jej integralng cze$¢ 1 powinny by¢ czytelnie oznaczone wg spisu
tresci.

3.6 wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca naniést poprawki lub zmiany wpisywanej
przez siebie treSci musza by¢ parafowane przez osobe podpisujaca oferte -w przeciwnym wypadku
nie beda uwzgledniane. Oferte poprawia si¢ wylacznie w sposéb pozwalajacy odczytaé tekst lub
liczbg pierwotna 1 wpisanie tekstu lub liczby wlasciwej (przez skreslenie dotychczasowej tresci i
wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci blednego zapisu). Paratka (podpis) winna byé
naniesiona w sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby
sporzadzajacej paratke) wraz z data dokonania poprawki.

3.7 formularz ofertowy, o$wiadczenie o nie podleganiu wykluczenia z postgpowania o
udzielenie zamoéwienia nalezy zlozyé w formie oryginaléw. Upowaznienia (pelnomocnictwa)
nalezy zlozy¢ w formie oryginaléw lub w kopii poswiadczonej notarialnie. Pozostate dokumenty
wchodzace w sklad oferty, moga by¢ przedstawione w formie oryginatéw lub poswiadczonych za
zgodno$¢ z oryginatem kopii.

3.8 Dokumenty ztozone w formie kserokopii musza by¢ opatrzone na kazdej zapisanej stronie
klauzula ,,ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM" i poswiadczone za zgodnosé z oryginalem
przez Wykonawce. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem winno by¢ sporzadzone w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby poswiadczajacej kopie
dokumentu za zgodnosé z oryginatem). Jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sg
facznie dwie lub wigcej osob, kopie dokumentéw musza by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z
oryginatem przez te osoby.

4. Informacje stanowiace tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu przepisow ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503).
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4.1 Wykonawca moze zastrzec w ofercie stosownym oswiadczeniem, iz Zamawiajacy nie bedzie
mogl ujawni¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencii, tj. nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsi¢biorstwa lub inne informacje posiadajace
warto$¢ gospodarcza, co do ktorych przedsigbiorca podjal niezbedne dziatania w celu zachowania
ich poufnosci, strony oferty bedace tajemnica przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co, do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ one
udostepniane innym uczestnikom postepowania, nalezy zlozy¢ jako odrebna cze$¢ oferty lub
wlozy¢ do oddzielnej koperty, odpowiednio ja oznaczajac: ,NIE UDOSTEPNIAC.
INFORMACJE STANOWIA TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART.
11 UST. 4 USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWE] KONKURENCJI (Dz. U. Z 2003r.
NR 153, POZ. 1503)".

4.2 W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowia tajemnicy
przedsigbiorstwa lub sa jawne na podstawie przepisow ustawy lub odrebnych przepisow,
informacje te beda podlegaly udostepnieniu na takich samych zasadach jak pozostale
niezastrzezone dokumenty.

Sktadajac ofert¢ Wykonaweca jest $wiadomy, Ze na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997
r. Kodeks karny (Dz. U. Nr 88 poz 553 z dnia 2 sierpnia 1997 r. ze zm.), art. 297 § 1.; kto, w
celu uzyskania dla siebie lub kogo innego zamoéwienia publicznego, przedktada
podrobiony, przerobiony, poswiadczajacy nieprawde albo nierzetelny dokument albo
nierzetelne, pisemne os$wiadczenie dotyczace okoliczno$ci o istotnym znaczeniu dla

uzyskania wymienionego zamoéwienia podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesigcy
do lat 5.

XIII. WYJASNIANIE I ZMIANY W TRESCI SIWZ
1. Zmiany w tresci SIWZ.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tre§¢ ogloszenia i Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia. Zmiana moze nastapic
w kazdym czasie, przed uplywem terminu do skladania ofert. Zamawiajacy przedluzy termin
sktadnia ofert w celu zapewnienia dodatkowego czasu Wykonawcom na wprowadzenie zmian w
ofertach, jezeli bedzie to konieczne. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym
zostanie niezwlocznie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego 1 przekazana
wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia 1
bedzie dla nich wigzaca.

2. Zebranie Wykonawcow.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zwolania zebrania wszystkich Wykonawcow w celu
wyjasnienia watpliwosci dotyczacych tresci niniejszej SIWZ, a jezeli specyfikacja jest udostgpniania
na stronie internetowej, informacje o terminie zebrania zamieszcza takze na tej stronie; w takim
przypadku Zamawiajacy sporzadzi informacje zawierajaca zgloszone na zebraniu pytania o
wyjasnienie tresci niniejszej SIWZ oraz odpowiedzi na nie, bez wskazywania zrédel zapytan.
Informacje z zebrania Zamawiajacy doreczy niezwlocznie Wykonawcom, ktérym przekazano
niniejsza SIWZ, a jezeli specyfikacja jest udostgpniania na stronie internetowej, zamieszcza takze
na tej stronie.

XIV. MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB Z1.OZENIA OFERTY.
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Oferty nalezy sktadac w siedzibie Zamawiajacego:

Urzad Miejski Zabkowice Slaskie,

57-200 Zabkowice Slaskie, ul. 1 Maja 15, BOP parter, do dnia 06 marca 2012 r. do godz.
10:00.

Oferty nadestane poczta bedg zakwalifikowane do postepowania przetargowego, pod warunkiem
ich dostarczenia przez poczte w nieprzekraczalnym terminie wskazanym powyzej.

Oferty ztozone po terminie beda niezwlocznie zwrécone wykonawcom.

Ofert¢ nalezy ztoiy¢ w nieprzejrzystym opakowaniu / zamknigtej kopercie w siedzibie
Zamawiajacego.

Koperta / opakowanie zewnetrzne zawierajace oferte powinno by¢ opisane:

Urzad Miejski Zabkowice Slaskie,
57-200 Zabkowice Slaskie, ul. 1 Maja 15
Przetarg: ,,Wykonaweca ,,Zakup systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentéw zwanego
dalej SEOD z systemem archiwum, systemem elektronicznej kontroli zarzadczej i serwerem”
Nie otwierac¢ przed 06 marca 2012r. godz. 10:15.

Nazwe i adres (firmy) Wykonawcy

XV. ZMIANY LUB WYCOFANIE ZL.OZONE] OFERTY.

1. Skutecznos$¢ zmian lub wycofania ztozonej Oferty.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozona przez siebie Oferte. Zmiany lub
wycofanie zlozonej Oferty sa skuteczne tylko wowczas, gdy zostaly dokonane przed uplywem
terminu skladania Ofert.

2. Zmiana zlozonej Oferty.

Zmiany, poprawki lub modyfikacje zlozonej Oferty musza by¢ zlozone w miejscu i wedlug
zasad obowiazujacych przy skladaniu Oferty. Odpowiednio opisane koperty (paczki)
zawierajace zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem "ZMIANA". W przypadku zlozenia
kilku ,,ZMIAN" koperte (paczke) kazdej ,,ZMIANY" nalezy dodatkowo opatrzyé napisem
,,zmiana nr.....".

3. Wycofanie ztozonej Oferty.

Wycofanie ztozonej Oferty nastepuje poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia podpisanego
przez Wykonawce. Wycofanie nalezy zlozy¢ w miejscu i wedlug zasad obowiazujacych przy
skfadaniu Oferty. Odpowiednio opisana koperte (paczke) zawierajaca powiadomienie nalezy
dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem "WYCOFANIE".

XVI. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT.

Urzad Miejski Zabkowice Slaskie,57-200 Zabkowice Slaskie, ul. 1 Maja 15, pok. 16
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dnia 06 marca 2012r. o godz. 10:15.
XVII. TRYB OTWARCIA OFERT

1. Bezposrednio przed otwarciem Ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia.
2. W trakcie publicznej sesji otwarcia Ofert nie beda otwierane koperty (paczki) zawierajace
Oferty, ktérych dotyczy "WYCOFANIE". Takie Oferty zostana odestane Wykonawcom bez
otwierania.
3. Koperty (paczki) oznakowane dopiskiem "ZMIANA" zostang otwarte przed otwarciem kopert
(paczek) zawierajacych Oferty, ktérych dotycza te zmiany. Po stwierdzeniu poprawnosci
procedury dokonania zmian zmiany zostang dolaczone do Oferty.
4. W trakcie otwierania kopert z Ofertami Zamawiajacy kazdorazowo oglosi obecnym:

— nazwe i adres Wykonawecy, ktorego Oferta jest otwierana;

— informacje dotyczace ceny zawarte w Formularzu Oferty;

— termin wykonania przedmiotu zamoéwienia;

— okres gwarancji,

— informacja odno$nie warunkéw platnosci.
Powyzsze informacje zostang odnotowane w protokole postepowania przetargowego.

XVIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.Wykonawca pozostaje zwigzany zlozona Oferta przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania Oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania Ofert.

2.Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwigzania oferta, zwrdci¢ sie¢ do wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o
oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

3.0dmowa wyrazenia zgody, o ktorej mowa w poprzednim pkt, nie powoduje utraty wadium.
4.Przedtuzenie okresu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedituzeniem
okresu waznoéci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwie, z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwigzania oferta.

XIX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.
1. Obowigzujacym rodzajem wynagrodzenia jest ryczatt, ktorego definicj¢ okresla art. 632 KC.

1.1 przyjmujacy zaméwienie nie moze zadaé podwyzszenia w/w wynagrodzenia, chociazby nie
mozna bylo przewidzie¢ rozmiaru i kosztu pracy,

1.2 jezeli wskutek zmiany stosunkéw, ktérej nie mozna bylo przewidzie¢, wykonanie dziela
grozitoby przyjmujacemu zamowienie razaca strata, sad moze podwyzszy¢ ryczalt lub rozwiazaé
umowe.

1.3 Wykonawca obowiazany jest przedlozy¢ oferte cenowsq na formularzu zalaczonym do SIWZ.
Podstawe do ustalenia ceny oferty stanowia: SIWZ. Wykonawca powinien we wlasnym zakresie
przyja¢ podstawy wyceny, tak aby zakres prac zawarty w wycenie — zapewnial wykonanie
przedmiotu zamoéwienia w sposéb okreslony w SIWZ.

1.4 Cena oferty musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz obejmowac
wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowiazujacymi
przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia.

1.5 Cena musi by¢ wyrazona w polskich ztotych, liczbowo, z dokladnosciag do dwoch miejsc po
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przecinku. Cena musi zawiera¢ nalezny podatek VAT. Prawidlowe ustalenie stawki naleznego
podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy, zgodnie z przepisami ustawy o podatku od
towardw 1 ustug oraz o podatku akcyzowym.

1.6 Cena przedstawiona przez Wykonawce w ofercie nie moze by¢ nizsza niz koszty wlasne
Wykonawcy, wynikajace z kalkulacji ceny.

1.7 Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktére moga wplyna¢ na cene
zamoOwienia. W razie watpliwosci przyjmuje sie, iz Wykonawca podejmuje sie¢ wszystkich
czynnoéci objetych przedmiotem niniejszego zamowienia okreslonych w SIWZ oraz w
dokumentacji projektowej zalaczonej do SIWZ, ktora stanowi opis przedmiotu zamowienia.

1.8 Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce w zlozonej ofercie zostana ustalone na okres
waznosci umowy i beda podlegaly zwigkszeniu tylko w sytuacjach wskazanych w rozdziale
XXXI niniejszej SIWZ.

1.9 W przypadku, gdy o udzielenie zamowienia ubiegac si¢ beda podmioty zagraniczne, ktére na
podstawie odrebnych przepiséw nie sa zobowiazane do uiszczania podatku VAT.
Zamawiajacy dla poréwnania ceny ofert zlozonych przez podmioty zagraniczne zobowiazany
jest doliczy¢ do ceny takich ofert nalezny podatek VAT, obciazajacy Zamawiajacego z tytulu
realizacji umowy na mocy odr¢bnych przepisow.

XX. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL. PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT.

1. Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore:
— zostang zlozone przez Wykonawcow nie wykluczonych przez Zamawiajacego z niniejszego
postepowania;
— nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego.
2. Oferty zostana ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o kryterium: ,,Najnizsza Cena".
—  Znaczenie procentowe kryterium ,,Najnizsza Cena'" - 100%.
—  Poréwnywana cena bedzie cena brutto.

3. Zasady oceny kryterium "Najnizsza Cena" (C).

3.1 W przypadku kryterium "Najnizsza Cena" oferta otrzyma zaokraglona do dwéch miejsc po
przecinku lo$¢ punktéw wynikajaca z dziatania:
C min
Pi(C)= i +Max (C)
gdzie:

nn
1

Pi(C)  |ilos¢ punktéw, jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Najnizsza Cena";

Cmin |najnizsza cena sposrod wszystkich waznych 1 nieodrzuconych ofert;

nm.

Ci cena oferty

maksymalna ilo§¢ punktéw, jakie moze otrzymac oferta za kryterium

Max (€) "Najnizsza Cena".

4. Zamawliajacy udzieli niniejszego zamoéwienia temu Wykonawcey, ktory przedstawi najnizsza
ceng za realizacj¢ zamowienia.

5. Jezeli Zamawiajacy nie moze dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
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6. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w zlozonych ofertach.

7. Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamoéwienia w przypadku, gdy Wykonawcy
zloza oferty dodatkowe o takiej samej cenie.

XXI. OFERTA Z RAZACO NISKA CENA.

1. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy Oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia, zwrocl si¢ w formie pisemnej do Wykonawcey o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementéw Oferty majacych wplyw na wysokos¢ ceny,
2. Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, wezmie pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci
oszczedno§¢ metody wykonania zamoéwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo
sprzyjajace warunki wykonywania zamoéwienia dostgpne dla Wykonawcy, oryginalnos$¢ projektu
Wykonawcy oraz wplyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.
3. Zamawiajacy odrzuca Oferte:

— Wykonawcy, ktory nie zlozyl wyjasnient lub

— jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze Oferta

zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

XXII. UZUPELNIENIE OFERTY.

Stosownie do tresci art. 26 ust. 3 uw.p.z.p., Zamawiajacy wzywa wykonawcéw, ktorzy w
okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez zamawiajacego oswiadczen lub dokumentow,
o ktorych mowa w art. 25 ust. 1, lub ktérzy nie ztozyli pelnomocnictw, albo ktérzy ztozyli
wymagane przez zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1,
zawierajace bledy lub ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym
terminie, chyba ze mimo ich zloZenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
byloby uniewaznienie postepowania. Zlozone na wezwanie zamawiajacego oS$wiadczenia i
dokumenty powinny potwierdza¢ spelnianie przez Wykonawce warunkéw udzialu — w
postgpowaniu oraz spelnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
wymagan okreslonych przez zamawiajacego, nie pdzniej niz w dniu, w ktérym uplynal termin
sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo termin skladania ofert.

XXIII. TRYB OCENY OFERT.
1. Wyjasnienia tresci Ofert i poprawianie oczywistych omytek.

1.1 W toku badania i oceny Ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych Ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajacym a
Wykonawcg negocjacji dotyczacych zlozonej Oferty oraz, z zastrzezeniem tre$ci nastgpnego
punktu, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.
1.2 Zamawiajacy poprawia w ofercie:
— oczywiste omytki pisarskie,
— oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
— inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw
zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawece, ktérego oferta zostata poprawiona.

2. Sposéb oceny zgodnosci Oferty z trescig niniejszej SIWZ.
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Ocena zgodnosci Oferty z trescig SIWZ przeprowadzona zostanie wylacznie na podstawie analizy
dokumentow lub os$wiadczen, jakie Wykonawca zawarl w swej ofercie z zastrzezeniem tresci art.
26 ust. 3 w.p.z.p.

3. Sprawdzanie wiarygodnosci Ofert.

3.1 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny Oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentow, oswiadczen, wykazéw, danych 1 informacji.
3.2 W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego w trakcie sprawdzania Ofert, ze zlozenie
Oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji - Oferta zostanie przez Zamawiajacego odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 3)
w.p.z.p.

3.3 Przedstawienie przez Wykonawce informacji nieprawdziwych majacych wplyw na wynik
postepowania o udzielenie niniejszego zaméwienia skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy z
prowadzonego postepowania, zgodnie zart. 24 ust. 2 pkt 2) u.p.z.p., niezaleznie od innych skutkéw

przewidzianych prawem.
XXIV. WYKLUCZENIE WYKONAWCY.

1. Zamawiajacy wykluczy Wykonawcoéw z postgpowania o udzielenie niniejszego zamowienia
stosownie do tresci art. 24 ust. 1, 1ai 2 u.p.z.p.

2. Zamawiajacy zawiadomi rownoczesnie Wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni z niniejszego
postepowania, podajac uzasadnienie faktyczne 1 prawne, z zastrzezeniem art. 92 ust. 1 pkt 3
u.p.z.p. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej Oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow,
ktérzy zlozyli Oferty o Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie
zamoéwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Powyzsza informacj¢ Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie
dostgpnym w swojej siedzibie.

XXV. ODRZUCENIE OFERTY

1. Zamawiajacy odrzuci Oferte w przypadkach okreslonych w art. 89 ust. 1 u.p.z.p. oraz art. 90 ust.
3u.p.z.p.
2. Niezwlocznie po odrzuceniu Oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow, ktorzy zlozyli
Oferty o odrzuceniu Ofert, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

XXVI. WYBOR OFERTY I ZAWIADOMIENIE O WYNIKU POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy wybiera Oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw oceny Ofert okreslonych
w SIWZ.

2. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktoérego Oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza.

3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej Oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow,
ktorzy zlozyli Oferty o wyborze najkorzystniejszej Oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe 1 adres
Wykonawcy, ktérego Oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy),
siedziby i adresy Wykonawcow, ktorzy zlozyli Oferty wraz ze streszczeniem oceny i pordwnania
ztozonych Ofert zawierajacym punktacje przyznana Ofertom. Przepisy art. 92 ust. 1 pkt. 23 1 4
stosuje si¢ odpowiednio.

4. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej Oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje, o

ktérych mowa w pkt 3, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym w swojej
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siedzibie.

XXVII. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Umowa w sprawie niniejszego zamdwienia publicznego:

1.1 do umowy majq zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, jezeli przepisy ustawy nie stanowig

inaczej;

1.2 umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci zachowania formy pisemnej,

1.3 umowa jest jawna 1 podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie

do informaciji publicznej;

1.4 zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowiazaniem

zawartym w ofercie;

1.5 Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia

nalezytego wykonania umowy.

1.6 w szczegélnie uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest zmiana sposobu spelnienia

$wiadczenia przed zawarciem umowy na skutek okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidziec

w chwili wyboru najkorzystniejszej Oferty lub zmiany te sq korzystne dla Zamawiajacego, a

Wykonawca wyrazi na nie zgod¢. Zmiany sposobu spelnienia $wiadczenia nie moga dotyczy¢

zobowigzan Wykonawcy zawartych w ofercie, ktore byly oceniane w toku postegpowania.

1.7 umowa jest niewazna:

—  jezeli zachodza przestanki okreslone w art. 146 u.p.z.p.,
— w czeScl wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zamowienia zawarte w

niniejszej SIWZ.

2. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia ponosza —solidarna

odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy 1 wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

3. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o niniejsze zamowienie, ktoérych Oferta zostanie uznana za

najkorzystniejsza, sq zobowigzani przed podpisaniem umowy dostarczy¢ umowe o wspolpracy

przy realizacji zamowienia.

4. W terminie do 14 dni od daty podpisania umowy na realizacj¢ niniejszego zamodwienia

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ 1 uzyska¢ akceptacje Inzyniera Kontraktu i

Zamawiajacego dla harmonogramu realizacji przedmiotu zamoéwienia.

5. W terminie do 14 dni od daty podpisania umowy na realizacje niniejszego zamowienia Wykonawca

zobowiazany jest dostarczy¢ kosztorys ofertowy, ktéry stanowil podstawe do okreslenia ceny oferty.

XXVIII. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Nie dotyczy.
XXIX. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie niniejszego zamowienia w sytuacjach
okreslonych w art. 93 ust. 1 upzp. oraz 93 ust. 1a upzp.
2. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy zawiadomi
réwnocze$nie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:
— ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uplywem terminu skladania Ofert,
— zlozyli Oferte - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu skladania
Ofert - podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
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XXX. PODWYKONAWSTWO

1. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie cze$ci zamowienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom. Wskazanie niniejszego nastapi w oswiadczeniu
Wykonawcy znajdujacym si¢ w formularzu ofertowym.

2. W o$wiadczeniu o powierzeniu czeéci zamowienia podwykonawcom nalezy poda¢ zakres prac
przewidzianych do wykonania (bez podawania danych podwykonawcéw). Zlozenie w/w
oswiadczenia nie zwalnia Wykonawcy, w przypadku wybrania jego oferty od obowiazku
uzyskania zgody Zamawiajacego na powierzenie czeSci zakresu prac konkretnemu
podwykonawcy.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, a ktoéry zadeklarowal
realizacj¢ zamdwienia z udzialem podwykonawcow, zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajacemu
wniosek o zgode dotyczaca podwykonawstwa wraz z projektem umowy miedzy Wykonawcy i
podwykonawca.

4. Zamawiajacy pisemnie i niezwlocznie zglosi ewentualne zastrzezenia, za§ brak takich
zastrzezen w ciagu 14 dni od otrzymania wniosku jest rownoznaczny z wyrazeniem zgody.

XXXI. ZAWIERANIE UMOWY ORAZ ISTOTNE DLA ZAMAWIAJACEGO
POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANE] UMOWY

1. Zamawiajacy ustala ogélny projekt umowy na realizacje zaméwienia wg wzoru formularza nr

8 do SIWZ.

2. Podpisanie umowy nastapi zgodnie z art.94 ustawy.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania nastepujacych zmian w zawartej umowie
w sprawie niniejszego zamoéwienia publicznego, okreslajac  jednocze$nie warunki ich
wprowadzenia:

1) Zmiany kluczowego personelu Wykonawcy lub Zamawiajacego:

a) Wykonawca moze dokonywaé¢ zmiany kluczowych specjalistow, przedstawionych w
ofercie, jedynie za uprzednig pisemng zgoda Zamawiajacego, akceptujacego nowego
kluczowego specjaliste,

b) Zamawiajacy moze zazada¢ od Wykonawcy zmiany kluczowego specjalisty, jezeli uzna, ze

nie wykonuje on swoich obowigzkéw wynikajacych z Umowy lub z obowigzujacych

przepisow.

2) Zmiany podwykonawcow.

3) Ustawowej zmiany wysokosci podatku VAT.

4) Wystapienia w nadzorowanych robotach budowlanych robét dodatkowych, od wykonania
ktorych uzaleznione jest wykonanie zamoéwienia podstawowego z tym, iz art. 67 ust. 1 pkt. 5
Prawa budowlanego stosuje si¢ odpowiednio.

5) Wystapienia przestojow spowodowanych koniecznoscia usuwania nieumyslnych uszkodzen
istniejacych urzadzen podziemnych, nieoznaczonych w dokumentacji projektowe;.

6) Wstrzymania robot przez uprawnione organy, z przyczyn nie wynikajacych z winy Stron

Umowy.

7) Wystapienia koniecznosci ograniczenia zakresu rzeczowego przedmiotu Umowy.

8) Wystapienia sily wyzszej uniemozliwiajacej zrealizowanie inwestycji lub powodujacej
koniecznos¢é przesunigcia terminu jej realizacji.

9) Wykonawca moze wnioskowa¢ o przedtuzenie terminu wykonania przedmiotu Umowy o czas
opoOznienia, jezeli takie opdznienie jest lub bedzie mialo wplyw na wykonanie przedmiotu
Umowy w przypadku:

a) zawieszenia robot przez Zamawiajacego,

b) wykopalisk uniemozliwiajacych wykonywanie robot,
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¢) klesk zywiotowych,
d) zmian dokumentacji projektowej, majacych wplyw na prowadzenie robdt zgodnie z
Harmonogramem.

10) Zakres przedmiotu umowy oraz sposéb wykonywania przedmiotu umowy wraz ze skutkami
wprowadzenia tej zmiany, przy czym zmiana spowodowana moze by¢ okoliczno$ciami
zaistnialtymi w trakcie realizacji przedmiotu umowy, np. zmiana dokumentacji projektowej,
zaistnienie warunkow faktycznych na terenie budowy, wplywajacych na zakres lub sposéb
wykonywania przedmiotu umowy tj. warunki atmosferyczne, archeologiczne, geologiczne,
hydrologiczne, kolizje z sieciami infrastruktury itp.

4. W razie wystapienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach. W
takim przypadku Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytulu
wykonania czg$ci umowy.

XXXII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE]

1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu danego
zamoéwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepiséw ustawy przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz specyfikacii istotnych warunkéw
zamoéwienia przystuguja rowniez organizacjom upowaznionym do wnoszenia $rodkéw ochrony
prawnej, wpisanym na list¢ prowadzong przez Prezesa Urzgdu Zaméwient Publicznych.

3. Jezeli warto§¢ zamoéwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8, odwolanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

— wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zamoéwienia z wolnej reki lub zapytania o ceng;

— opisu sposobu dokonywania oceny spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu;

—  wykluczenia odwolujacego z postgpowania o udzielenie zamdwienia;

— odrzucenie oferty odwolujacego.

4. Odwolanie przystuguje wylacznie od niezgodnej 2z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynnosci, do
ktorej Zamawiajacy jest zobowiazany na podstawie ustawy 180 ust. 2 upzp.

5. Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

6. Odwolujacy przesyla kopi¢ odwolania Zamawiajacemu przed uplywem terminu do wniesienia
odwolania w taki sposéb, aby mogt on zapoznac si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.
7. Odwolanie wnost si¢:

— w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci Zamawiajacego stanowiacej
podstawe jego .wniesienia - jezeli zostaly przeslane w sposéb okreslony w art.27 ust.2,
albo w terminie 10 dni — jezeli zostaly przeslane w inny sposéb — w przypadku gdy
warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art.11 ust.8.

— 5dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamoéwient Publicznych lub
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia na stronie internetowej —jezeli wartodé
zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8.

8. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej stronom oraz uczestnikom postgpowania przystuguje skarga do
sadu w oparciu o przepisy art. 198 a - g upup.
9. Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby Zamawiajacego.
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XXXIII. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza specyfikacja obowiazuja przepisy ustawy Prawo
zamoéwien publicznych a w sprawach w niej nieuregulowanych przepisy Kodeksu Cywilnego.

2. Integralng czeScia niniejszej specyfikacji sq nastepujace zataczniki:

1) Wzér oferty wraz z formularzami dotyczacymi informaciji o kwalifikacjach wykonawcow
(formularze 1 —6)

2) Projekt umowy
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FORMULARZE

Zatqeznik Nr 1

FORMULARZ OFERTY

petna nazwa Wykonawcy

............................................................................................ dnia ..
adres siedziby Wykonawcy
UlICA.
MIASTO. .ot
WOJEWOdZEWO ..ot
/ pieczel firmowa |/
NENIP e,

O telefOnU vuvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeveae
nr telefakSU evvvvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee
Gmina Zabkowice Slaskie

ul. 1 Maja 15
57-200 Zabkowice Slaskie

OFERTA
1. Nawigzujac do ogloszenia o przetargu nicograniczonym na wykonanie zaméwienia pod nazwa.:

»Zakup systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentéw zwanego dalej SEOD z systemem
archiwum, systemem elektronicznej kontroli zarzadczej i serwerem”

Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia okreslonego w specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia, oraz w projekcie umowy ,w wysokosci:

SO Lot e eeeeeeeeeczE (Stownle,, netto™r Lo )
podatek VAT ..... % w kwocie: ............ooiiii zlotych
»»DIULtO e e e e eeeen 2t (slOwnie

IO 03 01 o JA ),

1.  Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia w terminie : do 30 dni od daty zawarcia
umowy.
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2.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ ze specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia
1 uznajemy si¢ zawiazanych okreslonymi w niej wymaganiami i zasadami postepowania.

Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwiazanych niniejszg oferta na okres 30 dni.

Prace objete zamowieniem zamierzamy wykonaé sitami wlasnymi / sitami Podwykonawcéw
(niepotrzebne skrestic). CzeSci zamoéwienia, ktoére wykonywaé beda Podwykonawcy
Pisemne zobowigzanie podmiotéw j.w. do udost¢pnienia potencjalu technicznego 1 oséb
zdolnych do wykonania zamodwienia stanowi zalacznik nr .... do oferty (o$wiadczenie
Podwykonawcy).

8.0swiadczamy, ze zawarty w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia projekt umowy zostat

przez nas zaakceptowany i zobowiazujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia
umowy na wyzej wymienionych warunkach w miejscu 1 terminie wyznaczonym przez
Zamawliajacego.

. Oswiadczamy, ze za wyjatkiem informacji i dokumentéw zawartych w ofercie na stronach ...,

niniejsza oferta oraz wszelkie zalaczniki do niej sq jawne i nie zawieraja informacji stanowiacych
tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii,
ktore chcemy zastrzec przed ogélnym dostepem.

Zakacznikami do niniejszej oferty sa:

podpis osoby /oséb/ upowaznionej
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ZLatqeznik Nr2
Piecze¢ wykonawcy

OSWIADCZENIE

w trybie z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych

[nazwa wykonawcy]
1 bedac nalezycie upowaznionym do jego reprezentowania o§wiadczam, ze: Wykonawca
spelnia warunki udziatu w postegpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego pn :

»Zakup systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentéw zwanego dalej SEOD z systemem
archiwum, systemem elektronicznej kontroli zarzadczej i serwerem”

wymienione w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.

U. 2z 2010r. Nr 113, poz. 759 ze zmianami), a mianowicie:

1. Posiadam/y uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien.

2 DPosiadam/y  niezbedng wiedz¢ 1 doswiadczenie oraz dysponuje/my potencjalem
technicznym 1 osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia

L

3 Przedstawiamy pisemne zobowigzania innych podmiotéw do udostgpnienia potencjatu
technicznego 1 0s6b zdolnych do wykonania zamdwienia.
/ niepotrzebne skreslié |

4. Znajduje/my si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia.

MiejscowosE , data ...

Podpis 0s6b upowaznionych do reprezentowania
Wykonawcy

54



ZLalaqeznik nr 3

WYKAZ REALIZACJI WYKONANYCH POROWNYWALNYCH

Z PRZEDMIOTEM ZAMOWIENIA Z OKRESU OSTATNICH 3 LAT

Wykaz 3 wdrozen Systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentéw, kazdy dla minimum

30 uzytkownikow za ceng¢ nie mniejsza niz 35 000,00 PLN netto

Nazwa i adres Wykonawcy

Rodzaj i zakres
inwestycjt

(z lokalizacja )

Nazwa
Zamawliajacego
(z adresem i
telefonem)

Warto$¢ robot
w PLN

Data wykonania

( poczatek i koniec)

Referencje

Miejscowos¢ , data

(pieczatka i podpis osoby uprawnionej)
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ZLatqeznik nr 3A

WYKAZ REALIZACJI WYKONANYCH POROWNYWALNYCH

Z PRZEDMIOTEM ZAMOWIENIA Z OKRESU OSTATNICH 3 LAT

Wykaz 3 wdrozen Elektronicznego Systemu Kontroli Zarzadczej zawierajacego
kompletny katalog gotowych, wzorcowych procedur wewnetrznych dziatan, bank
regulacji i wzorow dokumentow z mozliwoscig ich wykorzystania do potrzeb
danej jednostki, gotowych dokumentow w postaci procedur, instrukciji,
formularzy, wytycznych i rejestrow, ktore to dokumenty Urzad mog} zastosowac
w celu realizacji wymagan ustawowych.

Nazwa i adres Wykonawcy

Rodzaj i zakres
inwestycjt
(z lokalizacja )

Nazwa
Zamawiajacego
(z adresem i
telefonem)

Warto$é robot
w PLN

Data wykonania

( poczatek i koniec)

Referencje

Miejscowos¢ , data

(pieczatka 1 podpis osoby uprawnionej)
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ZLatqeznik nr4

WYKAZ OSOB ODPOWIEDZIALNYCH ZA REALIZACJE ZAMOWIENIA

Osoby odpowiadajace za merytoryczng stron¢ dokumentéw w Elektronicznym Systemie
Kontroli Zarzadczej musza wykazac si¢ do§wiadczeniem w zakresie kontroli zarzadczej
w administracji publicznej, w tym doswiadczeniem na stanowiskach kierowniczych w
administracji publicznej (co najmniej 3 lata) lub do$wiadczeniem na stanowisku audytora

(wymagane posiadanie certyfikatu CIA)

Nazwa i adres Wykonawcy

Lp. | Funkcja | Liczba Wymagane Nazwisko | Doswiadczenie | Podstawa
personelu | do$§wiadczenie | i imig i kwalifikacje | dysponowania
potwierdzajace
spelnianie
wymagan
1.

Osoby ktire bedq wczestniczyé w wykonanin amowienia posiadajq wymagane doswiadegenie — dokumenty
w Zatqezenin.

Uwaga:
1) W przypadku, gdy wykonawea wskazujac spetnianie warunku polega na osobach 3dolnych do

wykonywania zamowienia innych podmiotdw, na asadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy PZP,
gobowiqzany jest ndowodnié, i% bedzie dysponowat asobami niexbednymi do realizagi zamowienia, w
szexegolnosci predstawiajae w tym celu pisemmne obowiqzanie tych podmiotow do oddania do dyspozyei
Wykonawey niexbednych zasobow na okres korgystania 3 nich pry wykonywaniu amowienia.

MiejSCOWOSE , data .eeveceeverieceiecereciceeenceenne

(pieczatka i podpis osoby uprawnionej)
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ZLalqeznik nr 5

Nazwa i adres Wykonawcy

OSWIADCZENIE

o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania

Przystepujac do przetargu w trybie przetargu nieograniczonego na petnienie funkcji
Wykonawcy dla zadania: ,,Zakup systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentéw zwanego
dalej SEOD z systemem archiwum, systemem elektronicznej kontroli zarzadczej i serwerem”

o$wiadczam, ze brak podstaw do wykluczenia mojej / naszej firmy* z postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego na podstawie art. 24 ustawy Prawo zamdwient publicznych.

*niepotrzebne skreslic

(pleczatka 1 podpis osoby uprawnionej)
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ZLatqeznik nr 6

Nazwa i adres Wykonawcy

OSWIADCZENIE
(dla oséb fizycznych)

Przystepujac jako osoba / eseby* fizyczna / fizyezne® do przetargu w trybie przetargu
nieograniczonego na petnienie funkcji Wykonawcy dla zadania: ,,Zakup systemu
Elektronicznego Obiegu Dokumentéw zwanego dalej SEOD z systemem archiwum, systemem
elektronicznej kontroli zarzadczej i serwerem”

o$wiadczam / eswiadezamy®; ze brak jest podstaw do wykluczenia mojej osoby ste-podiegam /
nie—podlegamy* wykluezenin z postegpowania na podstawie art.24 ust.l pkt.2 ustawy Prawo
zamOwie publicznych, gdyz wzgledem mojej osoby /aaszeifiemy:

- nie zostala otwarta likwidacja
- nie ogloszono upadlosci.

Po ogloszeniu upadlo$ci zawarlem /—zawaddiSémy uklad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, a uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku
upadlego.*

*niepotrzebne skreslic
** kazda osoba fizyczna skilada oswiadegenie 3 0sobna

(pieczatka i podpis osoby

uprawnionej)
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