BURMISTRZ

Zgbkowic Slaskich
ul. 1 Maja 15 !
57-200 Zgbkowice Slasiie / ¢

OR.0050.1942011.1A

Zarzadzenie Nr /1 Qli /_VL/ _ﬂQ/"L
Burmistrza Zabkowic Slgskich

z dnia M lipca 2011 r.

W sprawie wprowadzenia zasad zapewniajacych bezstronno$é i obiektywizm
dzialania w Urzedzie Miejskim w Zabkowicach Slaskich

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.), zarzgdzam co
nast¢puje:

W celu zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, wprowadza si¢ zasady zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm dziatania
w Urz¢dzie Miejskim w Zabkowicach Slaskich

§ 1. Pracownicy Urzedu Miejskiego w Zabkowicach Slaskich powinni zachowaé
bezstronnos$¢ i obiektywizm przy wykonywaniu swoich obowiazkow shuzbowych,
w szczegOlnosci przy wydawaniu decyzji administracyjnych i podatkowych,
wydawaniu  zezwolefi, podejmowaniu czynnosci w ramach postepowania
o zaméwienie publiczne, podejmowaniu czynnosci przy udzielaniu dotacji.

§ 2. 1. Pracownik wykonujacy czynnosci w ramach postgpowania administracyjnego
podlega wylaczeniu na zasadach okre§lonych w przepisach ustawy Kodeks
postgpowania administracyjnego.

2. W kazdym postgpowaniu, w ktorym podejmuje czynnosci, pracownik skfada
oswiadczenie o przestankach wylaczenia wedlug wzoru stanowiacego zatacznik Nr 1
do niniejszego zarzadzenia. O$wiadczenie zatacza si¢ do akt sprawy.

3.Bezposredni przelozony pracownika jest zobowiagzany na jego zadanie lub na
zadanie strony albo z urzgdu wylaczyé go od udzialu w postepowaniu, jezeli zostanie -
uprawdopodobnione istnienie okolicznosci wskazanych w o§wiadczeniu.

4. Na miejsce osoby wylaczonej wyznacza si¢ innego pracownika.

§ 3. 1. Pracownik wykonujacy czynnosci w ramach postgpowania podatkowego
podlega wylaczeniu na zasadach okreslonych w przepisach ustawy Ordynacja
podatkowa.

2. W kazdym postgpowaniu, w ktérym podejmuje czynnosci, pracownik sklada
oswiadczenie o przestankach wylaczenia wg wzoru stanowiacego zalacznik Nr 2
do niniejszego zarzadzenia. O$wiadczenie zatacza si¢ do akt sprawy.
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3.Bezposredni przetozony pracownika jest zobowigzany na jego zadanie lub na
zadanie strony albo z urzedu wylaczyé go od udziah W postgpowaniu, jezeli
zostanie uprawdopodobnione istnienje okolicznosci wskazanych w o$wiadczeniy.

4.Na miejsce osoby wylgczonej wyznacza si¢ innego pracownika.

§ 4. 1. Pracownik wykonujacy czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego podlega wylaczeniu na zasadach okreslonych w ustawie Prawo Zamowienh
publicznych.

2.W postepowaniach o wartosci nieprzekraczajacej 14.000 euro pracownik sklada
oswiadczenie o przestankach wylaczenia wg wzoru stanowiacego zalacznik Nr 3
do niniejszego zarzadzenia. O$wiadczenie zalacza sie do akt sprawy.

1) ubiega si¢ o udzielenie dotacji;

2) pozostaje w zwiazku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia lub jest zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub kuratelj
Z podmiotem ubiegajacym sie o udzielenie dotacji lub cztonkami organéw za-
rzadzajacych lub organéw nadzorczych podmiotéw ubiegajacych sie o udzielenie
dotacji;

3) przed uplywem 12 miesigcy od dnia ogloszenia konkursu pozostawat w stosunku
pracy lub zlecenia z podmiotem ubiegajacym si¢ o udzielenje dotacji lub byt
czlonkiem organéw zarzgdzajacych lub organ6w nadzorczych podmiotéw
ubiegajacych sie o udzielenie dotacji;

4) pozostaje z podmiotem ubiegajacym si¢ o udzielenie dotacji w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci
co do jego bezstronnosci.

2.W kazdym postgpowaniu w  sprawie przyznania dotacji pracownik sktada
oswiadczenie o przestankach wylaczenia wedtug wzoru stanowiacego zalacznik
Nr 4 do zarzadzenia. O$wiadczenie zalgcza sie do akt sprawy.

wylaczyé go od udziatu w postgpowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione
istnienie okolicznosci wskazanych w o$wiadczeniu.

4. Na miejsce osoby wylaczonej wyznacza si¢ innego pracownika,



§ 6. 1. Pracownik podlega wylaczeniu w kazdym innym przypadku, gdy wykonujac
swoje obowiazki wobec danej osoby lub podmiotu, pozostaje jednoczeénie z ta osobag -
lub podmiotem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci.

2.Bezposredni przetozony pracownika jest obowiazany na zadanie pracownika albo
z urzgdu wyznaczy¢ innego pracownika do wykonania danej czynnosci.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia podpisania i podlega
publikacji w sposéb zwyczajowo przyjety.

B&QA}:&ISTRZ

Marcin Orzeszek



Uzasadnienie

Zgodnie z art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
Jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm) — kierownikiem urzedu jest
burmistrz. W dniu 7 marca 2011 roku Burmistrz Zabkowic Slaskich Pan Marcin
Orzeszek podpisat umowe dotyczacg udziaty Urzgdu Miejskiego w Zabkowicach SI.
W projekcie "Nowoczesny Urzad".  Projekt ten wspotfinansowany ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz ze $rodkow krajowych w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytet V - Dobre rzadzenie, Dziatanie 5.2.
Wzmocnienie  potencjatu administracji samorzadowej, poddzialanie 5.2.1.
Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowe;j.

Gtéwnym celem projektu jest wzmocnienie efektywnosci funkcjonowania Jjednostek
samorzadu terytorialnego (J ST) z wojewddztwa dolnoslaskiego oraz usprawnienie
procesow zarzadczych w JST, w tym zwickszenie przejrzystosci, jakosci dziatan
administracji oraz racjonalnogci wykorzystania §rodkéw publicznych.

Zgodnie z obowigzujacym prawem Urzad Miejski w Zabkowicach Slaskich
wykonuje zadania publiczne w zakresie zaspokajania zbiorowych potrzeb wspolnoty
samorzadowej. Misja Urzedu Jest profesjonalne, sprawne dzialanie jako instytucji
przyjaznej Klientom, bowiem pelnimy stuzebng role wobec lokalnej spolecznosci.

Biorac powyzsze pod uwage wprowadzenie niniejszego zarzadzenia uwazam
za zasadne.
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MOV AL et
Otrzymuja do wiadomosci i stosowania oraz rozpowsze::g i
1. Pan Piotr Miernik - Z-ca Burmistrza pierwszy w/m
2. Pani Ewa Figzal - Z-ca Burmistrza drugi w/m
3. Pani Iwona Aibin - Sekretarz Gminy w/m
4. Pani Bozena Kurczyna - Skarbnik Gminy w/m
5. Pani Maria Borucka - Z-ca Skarbnika w/m
6. Pani Danuta Malozie¢ - Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w/m
7. Pan Ryszard Sobala - Komendant Strazy Miejskiej w/m
8. Pani Sylwia Sobala - Kierownik Wydziatu Spraw Obywatelskich w /m
9. Pan Wojciech Jankowski ~ Kierownik Wydzialu Infrastruktury i Gospodarki Przestrzennej w/m
10. Pani Agnieszka Gnach - Kierownik Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami w/m
11. Pani Maria Pater - Kierownik Wydziatu Edukacji, Kultury i Sportu w/m
12. Pani Justyna Giryn - Kierownik Wydzialu Rozwoju i Promocji w/m
13. Pan Dariusz Matozie¢ - Kierownik Wydziatu Funduszy Zewnetrznych w/m
14. Pani Edyta Balicka - Kierownik Wydzialu Organizacyjnego w/m
15. Pani Bozena Gwé2d ~ Gléwny Specjalista ds. kadr w/m
16. Pani Beata Czerwiriska ~ Stanowisko ds, zamo6wient publicznych w/m
17. Pan Piotr Porebski - Audytor w/m
18. Pan Krystian Nowakowski ~ Asystent burmistrza w/m
19. A/a




Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia NAJLMLAON
Burmistrza Zabkowic Slaskich
z dnia 8 lipca 2011 r.

(imie i nazwisko)

(nr sprawy)

Oswiadczenie osoby bioracej udziat w postepowaniu administracyjnym

Niniejszym o$wiadczam, ze;

1) nie jestem strong postepowania ani nie pozostaje z jedng ze stron w takim stosunku prawnym, ze
wynik sprawy moze mie¢ wplyw na moje prawa lub obowigzki;

2)sprawa, w ktérej wykonuje czynnosci, nie jest sprawa mojego malzonka oraz krewnych
i powinowatych do drugiego stopnia;

3) sprawa, w ktérej wykonuje czynnosci, nie jest sprawg osoby zwigzanej ze mng ztytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli:

4)w sprawie nie bylem s$wiadkiem lub bieglym, nie bylem i nie jestem przedstawicielem jednej
ze stron, przedstawicielem strony nie jest jedna z oséb wymienionych w pkt 2 i 3;

5) nie bratem udziatu w sprawie w nizszej instancji w wydaniu zaskarzonej decyzji;

6)z powodu sprawy nie wszczeto przeciw mnie dochodzenia stuzbowego, postepowania
dyscyplinarnego lub karnego;

7) w sprawie strong nie jest osoba pozostajgca wobec mnie w stosunku nadrzednosci stuzbowe;j.

(data i podpis skladajacego o$wiadczenie)

W zwigzku z zaistnieniem jednej z powyzszych okolicznosci podlegam wytgczeniu z postepowania;

(uzasadnienie)

(data i podpis sktadajacego oéwiadczenie)



Zalgcznik Nr 2

do Zarzadzenia N@&/M&O/n
Burmistrza Zabkowic Slaskich
z dniaf lipca 2011 .

(imig i nazwisko)

(nr sprawy)

Oswiadczenie osoby bioracej udziat w postepowaniu podatkowym

Niniejszym o$wiadczam, ze:

1) nie jestem strong postepowania ani nie pozostaje z jedng ze stron w takim stosunku prawnym, ze
wynik postepowania moze mie¢ wplyw na moje prawa lub obowigzki;

2) strong postepowania nie jest méj matzonek, rodzenstwo, wstepny, zstepny, powinowaty pierwszego
stopnia;

3) strong postgpowania nie jest osoba zwigzana ze mna z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli;

4) w sprawie nie bytlem $wiadkiem lub bieglym, nie bytem i nie jestem przedstawicielem podatnika,
przedstawicielem podatnika nie jest jedna z os6b wymienionych w pkt 2 i 3;

5) nie bratem udziatu w wydaniu zaskarzonej decyz;ji;

6) w zwigzku z postgpowaniem nie wszczeto przeciw mnie dochodzenia s&quowego,\ postepowania
dyscyplinarnego lub karnego;

7)w postgpowaniu strong nie jest osoba pozostajaca wobec mnie w stosunku nadrzednosci
stuzbowej.

(data i podpis skladajgcego oswiadczenie)

W zwigzku z zaistnieniem jednej z powyzszych okolicznosci podiegam wylaczeniu z postepowania:

(uzasadnienie)

(data i podpis skiadajacego oswiadczenie)



Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia NAL Il AOM
Burmistrza Zabkowic Slaskich
z dnia&g lipca 2011 r.

(imig i nazwisko)

(nr sprawy)

Oswiadczenie osoby bioracej udziat w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego

Niniejszym o$wiadczam, ze;

1) nie ubiegam sie o udzielenie zamowienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub czionkami
organdw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcoéw ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia;

3) przed uplywem 12 miesiecy od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamoéwienia nie
pozostawalem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg i nie bylem czionkiem organéw
zarzgdzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwo$ci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

(data i podpis sktadajgcego oswiadczenie)

W zwigzku z zaistnieniem jednej z powyzszych okolicznosci podlegam wytgczeniu z postepowania:

(uzasadnienie)

(data i podpis skladajgcego o$wiadczenie)



Zatacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nrﬂﬂ/ _V_”/&O/W
Burmistrza Zabkowic Slaskich
z dniaply’ lipca 2011 r.

(imig i nazwisko)

(nr sprawy)

Oswiadczenie osoby bioracej udziat w postepowaniu
0 przyznanie dotacji

Niniejszym oswiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie dotaciji;

2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z podmiotem ubiegajacym sie o przyznanie dotacji lub
cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych podmiotéw ubiegajacych sie
0 przyznanie dotacji;

3) przed uplywem 12 miesiecy od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamoéwienia nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z podmiotem ubiegajacym sie o0 przyznanie dotacji
i nie bytem czlonkiem organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych podmiotéw ubiegajgcych
sie o przyznanie dotagji;

4) nie pozostaje z zadnym podmiotem ubiegajagcym sie o przyznanie dotacji w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.

(data i podpis skiadajgcego oswiadczenie)

W zwigzku z zaistnieniem jednej z powyzszych okolicznosci podlegam wytaczeniu z postepowania:

(uzasadnienie)

(data i podpis skiadajgcego oswiadczenie)



