BURMISTREZ

Zabkowic Slaskich
ul. 1 Maja 18
BY7-200 Z_a,bkowice Slagkie

OR.0050.27.2012.EKS.AM

Zarzadzenie Nr 27/III/EKS - 2012
Burmistrza Zabkowic Slgskich
z dnia 15 marca 2012 r.

w sprawie przyjecia zalozen do opracowania arkusza organizacji szkoly
na rok szkolny 2012/2013

Na podstawie art. 34 a ust 2 pkt 3 Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pozn zm. ) zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. Ustalam Zalozenia do opracowania arkusza organizacji publicznego
- przedszkola, szkoly podstawowej, publicznego gimnazjum, dla ktérych
organem prowadzacym jest Gmina Zgbkowice Slgskie na rok szkolny
2012/2013, ktore stanowia Zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.
§2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam II Zastepcy Burmistrza Zabkowic Slaskich
§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. ~
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Zalgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia
Nr 27/11/EKS-2012
Burmistrza Zabkowic Slaskich
z dnia 15 marca 2012 r.

Zalozenia do opracowania arkusza organizacji
publicznego przedszkola, szkoly podstawowej, publicznego gimnazjum,
dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Zgbkowice Slaskie
na rok szkolny 2012/2013

Przy planowaniu organizacji pracy szkoly nalezy uwzgledni¢ obowiazujace przepisy
prawa, a w szczegdlnosci:

1.

2.

10.

11

12.

Ustawa o systemie oSwiaty z dnia 7 wrzeSnia 1991 r., tekst jednolity
z dnia 19 listopada 2004 r. (Dz. U. Nr 256, poz. 2572 z pOzniejszymi zmianami.).
Ustawa o zmianie ustawy o systemie o$wiaty oraz niektérych innych ustaw
z dnia 19 sierpnia 2011 r. (Dz. U. Nr 205, poz. 1206).

Ustawa o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej z dnia 9 czerwca 2011 r.
(Dz. U. Nr 149, poz. 887). :

Ustawa o sporcie z dnia 25 czerwca 2010 r. (Dz. U. Nr 127, poz. 857).

Ustawa o kulturze fizycznej z dnia 18 stycznia 1996 r., tekst jednolity z dnia 21
listopada 2007 r. (Dz. U. Nr 226, poz. 1675 z p6Zniejszymi zmianami)
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie
ramowych plan6w nauczania w szkolach publicznych (Dz. U. Nr 37, poz. 204)

Rozporzadzenie MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych  statutow
publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. Nr 61, poz. 624
z pézniejszymi zmianami).

Rozporzadzenie MENIS z dnia 9 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw prowadzenia
dziafalnoéci innowacyjnej i eksperymentalnej przez publiczne szkoly i placowki
(Dz.U. Nr 56 poz. 506). ’
Rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 1999 r. w sprawie sposobu nauczania
szkolnego oraz zakresu treéci dotyczacych wiedzy o zyciu seksualnym czlowieka,
o zasadach $wiadomego i odpowiedzialnego rodzicielstwa, o wartosci rodziny, zycia
w fazie prenatalnej oraz metodach i srodkach Swiadomej prokreacji zawartych
w podstawie programowej ksztatcenia ogélnego (Dz. U. Nr 67 poz. 756 z pdziniejszymi
zmianami). ,

Rozporzadzenie MENIS z dnia 20 lutego 2004 r. w sprawie warunkéw i trybu
przyjmowania uczniéw do szkét publicznych oraz przechodzenia z jednych typow
szkot do innych (Dz. U. z 2004 r. Nr 26, poz. 232z péZniejszymi zmianami).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie warunkéw
i sposobu organizowania -przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
krajoznawstwa i turystyki z dnia 8 listopada 2001 r. (Dz.U. Nr 135, poz. 1516 z
poZniejszymi zmianami)

Uchwata Nr XXV/10/2012 Rady Miejskiej w Zabkowicach Slaskich z dnia 23 lutego
2012 r. w sprawie realizacji obowigzkowego tygodniowego wymiaru godzin zaje¢
dydaktycznych, wychowawczych i opiekuticzych dla nauczycieli, ktérym powierzono
stanowiska kierownicze, w tym dyrektorom szkét i wicedyrektorom oraz ustalenie
tygodniowego obowiagzkowego wymiaru zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych
i opiekuniczych, prowadzonych bezposrednio z uczniami lub wychowankami albo na
ich rzecz, dla nauczycieli zatrudnionych w pelnym wymiarze zajec.



I. Podstawa przygotowania arkusza organizacji szkoty sa:

1.

Opracowany plan nauczania na caly cykl ksztalcenia dla oddzialu szkoly
podstawowej/publicznego gimnazjum, na podstawie obowigzujacych ramowych
planéw nauczania.
Plan pracy wychowawczo- dydaktycznej opracowany przez przedszkole w oparciu
0 podstawe programowg wychowania przedszkolnego.
Otrzymane od Burmistrza Zabkowic Slaskich zadanie dot. naboru do klas pierwszych
oraz oddziatéw przedszkolnych dla dzieci 5 i 6-letnich, zgoda na zwigkszenie zadan,
o ktérych mowa w pkt..II, ust 2.
Dokumenty zwigzane z organizacjg placowki, ktére nalezy dolgczy¢ do arkusza
organizacji szkoly m.in.:
a) dokumenty dot. dokonanego naboru zgodnie z obwodem szkoly;
b) aktualny wykaz orzeczenn poradni psychologiczno-pedagogicznej przypisanych do
poszczegdlnych klas, data wydania orzeczenia i na jaki okres;
¢) pisemna zgoda organu prowadzacego na finansowanie planowanych dodatkowych
dziatary; :
d) informacja o nauczycielach przystepujacych do postgpowan kwalifikacyjnych
lub egzaminacyjnych w roku szkolnym, ktérego dotyczy dany arkusz organizacyijny;
e) wykaz kadry pedagogicznej - wzér nr1;
f) wykaz pracownikéw administracji i obstugi - wzér nr 2;
g) analiza finansowa budzetu na 2012 1. z uwzglednieniem proponowanych zmian
w organizacji placoéwki;
h) zestawienie kosztéw nowego arkusza organizacyjnego za okres IX-XI1.2012r.
1 1-VIIL2013 r., w tym koszty zwigzane z jednorazowym dodatkiem uzupelniajacym
dla nauczycieli przy. zalozeniu, ze $rednie wynagrodzenie dla nauczycieli na
' poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego wyniosa:

Nauczyciele wg. stopnia Srednie wynagrodzenie nauczycieli (w z}) w okresie
awansu zawodowego 01.01 - 31.08 2012 r. 01.09. - 31.12.2012 r.
stazysta 2618,10 2717,60

kontraktowy ~2906,09 3 016,54
__mianowany 3 770,06 v 3913,34
dyplomowany ' 4 817,30 ~5000,38

Jezeli wstepne opracowanie arkusza wskazuje na konieczno$¢ odstepstw od ustalonych
zasad, przed umieszczeniem w arkuszu organizacyjnym nalezy je uzgodni¢ w formie
pisemnej z Zastgpca Burmistrza II Zabkowicach Slgskich do 20 kwietnia 2012 r.

Aneks Nr 1 obowigzujacy od 1 wrzesnia 2012 r., uwzgledniajacy wszelkie zmiany
w planowanej organizacji szkoly nalezy zlozy¢ do Zastepcy Burmistrza II Zgbkowic
Slaskich wraz z obowigzujacymi dokumentami w terminie do 20 sierpnia 2012 r.

W przypadku kolejnych zmian w trakcie roku szkolnego do pisma przewodniego nalezy

- dolaczy¢ niezbedne dokumenty potwierdzajace koniecznoéé zmiany, uzyska¢ akceptacje

1 przedlozy¢ stosowny aneks.

Nauczanie indywidua%ne mozna wdrozy¢ do realizacji z chwila wyrazenia zgody przez
Burmistrza Zabkowic Slaskich, a nastgpnie wprowadzi¢ zmiane aneksem.

Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoly, powstate w trakcie roku szkolnego, nalezy
zglasza¢ do akceptacji. niezwlocznie, na co najmniej 7 dni przed datq wprowadzania

zmian. Niedopuszczalne jest przedlozenie do zatwierdzenia anecksu po dacie
obowigzywania zmian.
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II. Zasady tworzenia oddzialéw.

1.

10.

11.

12,

13.

14.

15.

Liczba uczniow w oddziale powinna wynosi¢ co najmniej:

a) 24 uczniéw w szkotach podstawowych miejskich,

b) 12 ucznidéw w szkotach podstawowych wiejskich,

¢) 25uczniéw w publicznych gimnazjach.
Oddzialy klas I szkét podstawowych i gimnazjéw oraz oddziaty przedszkolne tworzone
beda na podstawie przyznanych zadati rzeczowych oraz faktycznie dokonanego naboru
zgodnie z obwodem szkoty.

Przyjecie dzieci spoza obwodu do szkél podstawowych i gimnazjow nie moze

spowodowaé obnizenia Sredniej liczebnoéci ponizej 24 ucznidw w oddziale miejskim
(albo 12 ucznidow w oddziale wiejskim), zwigkszenia Sredniej liczebnosci powyzej 32
uczniéw w oddziale oraz tworzenia dwoch oddzialéw w miejsce jednego.

Przekroczenie "dolnych i goérnych granic liczebnodci klas wymaga zgody organu
prowadzgcego. Utworzenie oddzialéw z przekroczong granicg liczebno$ci ucznidw jest
mozliwe tylko w przypadku oddziatu, do ktérego przyjmuje sie dzieci z urzedu, czyli
zamieszkale w obwodzie danej szkoty.

Liczba dzieci w oddzialach przedszkolnych nie moze przekraczac 25.

Liczba uczniéw w klasach integracyjnych oraz dzieci w oddziale integracyjnym
w przedszkolu ogoélnodostepnym powinna wynosi¢c od 15 do 20, w tym 3-5
uczniéw/dzieci niepelnosprawnych z orzeczeniem poradni psychologiczno-
pedagogicznej o ksztalceniu integracyjnym.

Liczba uczniow w grupie wychowawczej w $wietlicy nie powinna przekraczac 25.
Utworzenie oddzialéw integracyjnych, wyréwnawczych lub terapeutycznych wymaga
uzgodnien z organem prowadzacym.

Kwalifikowanie uczniéow do klas/oddzialéw wyréwnawczych i terapeutycznych
odbywa si¢ po zasiggnigciu opinii poradni psychologiczno - pedagogicznej, klasy te
funkcjonujg do czasu zlikwidowania lub zltagodzenia zaburzen i op6zniefi uczniéw, nie
diuzej jednak jak do korica roku szkolnego, na ktéry zostaly przyznane.

Zajecia rozwijajace uzdolnienia uczniéw oraz dydaktyczno wyréwnawcze powinny by¢
przyznawane w pierwszej kolejnosci z godzin art. 42 ust.2 pkt.2 KN.

Zajecia specjalistyczne oraz inne zajecia o charakterze terapeutycznym prowadzone
przez pedagoga, psychologa, logopede powinny by¢ prowadzone w ramach pensum lub
art. 42 ust 2 pkt2 KN.

Zajecia zwigzane z wyborem kierunku ksztalcenia, jesli realizuje je pedagog lub

wychowawca moze je realizowac réwniez w ramach art. 42 KN.

Porady konsultacje prowadzi w ramach etatu :pedagog, psycholog i logopeda.

Godziny nauczania indywidualnego dla uczniéw kontynuujacych nauczanie w tej
formie, posiadajgcych orzeczenie na kolejny rok szkolny wpisuje sie do arkusza
organizacji. '

Godziny nauczania indywidualnego dla uczniéw, ktérzy otrzymujg orzeczenia w trakcie
roku szkolnego- odnotowuje si¢ w aneksie do arkusza organizacji.

I Polityka kadrowa. Zasady planowania stanowisk kierowniczych i pedagogicznych
1. Kadra kierownicza: ,

a) stanowisko wicedyrektora tworzy sie w szkole (dot. wszystkich typow gminnych
'szkot: podstawowych i gimnazjow) liczacej co najmniej 12 oddziatow;

b) w przedszkolach stanowisko wicedyrektora moze by¢ utworzone tylko za zgoda
organu prowadzgcego;

¢) na realizacje godzin ponadwymiarowych przez dyrektora i wicedyrektora konieczna
jest zgoda organu prowadzacego;

d) tworzenie innych stanowisk kierowniczych wymaga zgody organu prowadzacego.




W szczegolnie uzasadnionych przypadkach powyzsze normy moga zostac obnizone,
2. Pedagodzy lub psycholodzy w kazdej szkole podstawowej i gimnazjalnej tworzy sig:
a) minimum 1/2 etatu pedagoga lub psychologa,
b) 1 etat powyzej 350 uczniéw lub czeé¢ etatu proporcjonalnie do liczby uczniow;
c) 2 etaty powyzej 700 uczniow lub czeé¢ etatu proporcjonalnie do liczby uczniow;
d) w placowkach oswiatowych z oddziatami integracyjnymi dodatkowo zatrudnia sig
nauczycieli ze specjalnym przygotowaniem pedagogicznym w wymiarze 1 etatu
(§ 18 godzin) lub osoby nie bedacej nauczycielami (opiekunka dziecieca ). Przyznane
etaty moga by¢ wykorzystane wylacznie w oddzialach integracyjnych odpowiednio
do potrzeb ( m.in. dla nauczyciela wspomagajacego ksztalcenie integracyjne).
3. Bibliotekarze:
a) minimum 1/2 etatu w szkole, we wszystkich typach szkot;
b) 1 etatna 400 uczniéw lub czeé¢ etatu proporcjonalnie do liczby uczniow.

4. Swietlice:

a) w szkolach podstawowych: 1 etat na 3 oddziaty klas I-IIl lub czes¢ etatu
proporcjonalnie do liczby uczniéw;

b) w publicznych gimnazjach i w innych przypadkach utworzenie etatu Iub czesci etatu
jest mozliwe po uzgodnieniu z organem prowadzacym. ’

5. Troska o jako$¢ nauczania wymusza zasade przygotowania miejsc pracy w pierwszej
kolejnosci dla nauczycieli o najwyzszych kwalifikacjach.

6. Zatrudnienie nauczycieli - emerytéw moze mie¢ miejsce w przypadkach szczeg6lnych,
po uprzednim uzyskaniu informacji z Wydziatu Edukacji, Kultury i Sportu Urzedu
Miejskiego w Zgbkowicach Slaskich o braku kandydatéw okreslonej specjalnosci wsréd
nauczycieli poszukujgcych pracy, jednak nie wczesniej niz po 20 sierpnia 2012r.

IV. Zasady planowania etatow pracownikéw administracji i obstugi:

1. Tlos¢ etatéw administracyjno - obstugowych nalezy planowaé po uzgodnieniu
z Zastepca Burmistrza Il Zgbkowic Slaskich.

2. Podziatu na etaty administracyjne lub obstugowe dokonuje dyrektor szkoly.




Uzasadnienie

Zgodnie z art. 34 a ust 2 pkt 3 Ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie o§wiaty (tekst
jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z péZn. zm. ) organ prowadzacy szkole lub
placowke sprawuje nadzér nad jej dziatalnoscia w zakresie spraw finansowych
i administracyjnych, z uwzglednieniem odrebnych przepiséw, a nadzorowi podlega
w szczegolnosci przestrzeganie przepiséw dotyczacych organizacji pracy szkoty i placowki.
W zwigzku z powyzszym nalezy wydac stosowne zarzadzenie.

podpis i pieczatka kierownika wydziatu:




M
aruemod3djsod

0 Ypsorum/nzes
amdzdodzox

0 J3s0IuM
nsueme uard
0ys/Auzor3o8epad
(421

: [feruadpeizeAm
ep3fez afpexzIrEM albesyiremy eIpnys worzod
Bemn NI ETvA VAR auuy : au0z>yod N 3ty 1 odfsimMzeN | 71

BIUSDJRIZSY] epdfez
worzod AurewAs>ye zozid ajhqeN Jfionupazig

xeq ‘o1
1S3IpY
RJOMZS

€102/210T Aufoxzs >joreu
[ANZDID09VAAd AYAV ZVIAM

(LINYOZM)
Ayoxzs 23zd01]

"1ZT(0T edrew .mH eTup Z Yopyse|g ormoNqe7
eznstuung Z10z-SMH /111 /42 IN
eIuazpezIe7 op T IN I0ZM




MM—MQm—Hﬂ:ﬂnﬁN ‘ZpZOY
Od[SIMOURIS RPEeEY) zd CTURTUPNIILZ JETWAA exrumoderd 3rur 1 odsIMzeN -dT
€10¢/¢10T Aujodzs oy

9171S90 I IDVILSININAV MOMXINMODVI ZVIAM

1 71T €T GT BIUP Z YIBISLIG JImOdqe7

eznstwIng g10¢-SyH /111/42 IN
eruozpeziey op 7 IN I0ZM -

(ZIN-MOZM)




