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Zarzadzenie Nr ”?O ./MIYZP-2011

Burmistrza Zabkowic Slaskich

w sprawie regulaminu wudzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej

nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 14 000 euro.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3, ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (
tekst jednolity Dz. U. z 2001 roku, Nr 142, poz. 1591 z poz. zm.) , wykonujac obowiazek zawarty
w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U. z 2009 roku, Nr
157, poz. 1240 z péz. zm.) stosujac przepis art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 roku, Nr 113, poz. 759 z péz. zm, zgodnie z
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 roku . w sprawie $redniego kursu
zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych (Dz.
U. z 2009 roku, Nr 224, poz. 1796) , oraz § 21 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Zabkowicach Slaskich z dnia 02 marca 2011 r. zarzadzeniem Nr 56/I1I/ORG-2011 zarzadzam, co

nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam ,Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 14 000 euro” stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01/09/2011r.

BgRMISTRZ
MM

Marcin Orzeszek



Uzasadnienie

Na mocy art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2001
roku , Nr 142, poz. 1591 z pd6z. zm.) Burmistrz wykonuje zadania przy pomocy urzedu gminy.
Stosujac przepis art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwiefi publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6éin. zm.) , ktéry méwi o tym, ze zamowien i
konkursow, ktorych wartos$é nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14.000 euro.
Zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie $redniego
kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2009 1., Nr 224, poz. 1796) oraz wykonujac obowiazek zawarty
w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U. z 2009 roku, Nr
157, poz. 1240 z pdz. zm.) ktéry méwi o wydatkowaniu srodkéow publicznych w sposob celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw.

Z mocy stosowanych ustaw , wydanie przedmiotowego zarzadzenia uwazam za zasadne.

sporzadzil: Beata Czerwinska
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Zatacznik do Zarzadzenia nr MI Vm ) 1?‘ wM

Burmistrza Zabkowic Slaskich z dnia ... 8.5 M&d N 1.0

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH O WARTOSCI SZACUNKOWE] NIEPRZEKRACZAJACE)

ROWNOWARTOSCI KWOTY 14 000 EURO

§1

1. Regulamin okreéla wewnetrzng organizacje postgpowania w Urzedzie Miejskim w sprawach
zamoéwie na dostawy, ustugi i roboty budowlane, optacane w catosci lub w czedci ze
$rodkéw publicznych. Zastosowane rozwigzania organizacyjne i procedury wynikajg z:
a) art. 33 ust. 1 i 3, ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ( tekst
jednolity Dz. U. z 2001 roku, Nr 142, poz. 1591 z p6z. zm.);

b) art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U. z 2009
roku, Nr 157, poz. 1240 z p6z. zm.);

c) art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednblity
Dz. U. z 2010 roku, Nr 113, poz. 759 z péz. zm);

d)Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 roku w sprawie Sredniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamdwien
publicznych {Dz. U. z 2009 roku, Nr 224, poz. 1796;

2. Regulamin stosuje sie do zamowien, ktorych wartos¢ szacunkowa w ciggu roku
budzetowego, ustalona z naleiyta starannoscig, nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro.

3. Ustalanie wartosci szacunkowej zaméwienia winno nastgpi¢ przy zastosowaniu przepisow
art. 32-34 ustawy Pzp oraz aktualnego kursu zlotego w stosunku do euro okreslonego
w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 35 ust 3 ustawy Pzp.

4. Do opisu przedmiotu zamoOwienia stosuje sie odpowiednio przepisy art. 29-31 ustawy Pzp.



§2

Wydatki, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym
réwnowartosci kwoty 14 000 euro, dokonywane sg z pominieciem trybéw postepowania
okreslonych w ustawie Pzp.
Wydatki, o ktérych mowa w ust. 1 powinny by¢ dokonywane w sposob celowy, oszczedny
i gospodarny z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektow
z poniesionych naktadow.
Warto$é szacunkowg wydatku ustala upowazniony pracownik wydziatu merytorycznego
Urzedu Miejskiego.
Ramowe procedury udzielania zamdwien publicznych regulowane bedg w ukfadzie:
1) zaméwienie o wartosci ponizej 12 000,00 zt netto,
2) zaméwienie o wartoéci réwnej lub wyzszej niz 12 000,00 zt netto do réwnowartosci
kwoty 14 000 euro.
Dla zaméwieri do kwoty 500 zt brutto o charakterze nieprzewidywalnym typu: awarie, zakup

paliwa do samochodéw stuzbowych stosuje sig rozeznanie cenowe.

§3

Procedure udzielenia zamowienia o wartosci ponizej 12 000,00 zt netto rozpoczyna
zaakceptowany przez Burmistrza Zgbkowic Slaskich, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy
whiosek sporzgdzony przez pracownika wedtug zafgcznika nr 1 do niniejszego regulaminu.
Zaakceptowany wniosek, o ktérym mowa w ust 1 jest podstawa do przeprowadzenia
rozeznania cenowego w formie sondazu telefonicznego, internetowego lub pisemnego, fax
oraz na podstawie wszelkich mozliwych Zrédet informacji np. aktualnych katalogéw
cenowych.

Pracownik odpowiedzialny za przygotowanie i realizacje zamoéwienia bezstronnie,
obiektywnie, starannie, zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa rozeznaje, kwalifikuje
oraz przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego,
dokonujac rozeznania cenowego wsrdd co najmniej dwédch wykonawcéw.

Z rozeznania cenowego dokonanego w dowolnej formie pracownik odpowiedzialny za
realizacje zamdwienia sporzadza notatke stuibowa wg zatacznika nr 2 do niniejszego

regulaminu.



§4

Procedure udzielenia zaméwieA o wartosci rownej lub wyzszej niz 12 000,00 zt netto do
réwnowartoéci kwoty 14 000 euro rozpoczyna zaakceptowany przez Burmistrza Zgbkowic
Slaskich, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy wniosek sporzadzony przez pracownika
wedtug zatgcznika nr 1 do niniejszego regulaminu.

Zaakceptowany wniosek, o ktérym mowa w ust 1 jest podstawa do przeprowadzenia
zapytania ofertowego.

Pracownik odpowiedzialny za przygotowanie i realizacje zamowienia bezstronnie,
obiektywnie, starannie, zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa rozeznaje, kwalifikuje
oraz przygotowuje i przeprowadza zapytanie ofertowe kierujgc zaproszenie do sktadania
ofert do co najmniej trzech wybranych wykonawcéw.

Zaproszenie do sktadania ofert kierowane jest do wykonawcow w formie pisemne;j.

Wraz z zaproszeniem do skfadania ofert wykonawcom przesyla sie szczegétowe wymagania
ofertowe.

Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cene, ktéra nie podlega zmianie ani
negocjacji.

Z zapytania ofertowego osoba, o ktérej mowa w ust. 3 sporzgdza ,Protokof postgpowanié
o udzielenie zamoOwienia publicznego do réwnowartoséci kwoty 14 000 euro”, stanowigcy
zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

Propozycje wyboru wykonawcy zawartg w protokole, o ktérym mowa w ust. 7 zatwierdza
Burmistrz Zgbkowic Slaskich, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

W przypadku zaméwienia, ktérego wartos¢ jest réwna lub wyzsza niz 12 000,00 zt netto,
dokonywanie wydatku jest udzielane w formie umowy pisemnej okreslajgcej warunki

realizacji zamoéwienia, do kt6rych stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§5

Cata dokumentacja z postepowania o zamoéwienie przechowywana jest u pracownika
merytorycznego, ktéry jest odpowiedzialny za jej przygotowanie, realizacje i archiwizacjg.
Wszystkie dokonane na podstawie niniejszego regulaminu wydatki podlegaja
ewidencjonowaniu w rejestrze wydatkéw do 14 000 euro.

Za prowadzenie rejestru, o ktérym mowa w ust. 3 odpowiedzialny jest pracownik ds.

zamoéwien publicznych.



§6

. Pracownik sktadajacy wniosek do Burmistrza Zabkowic Slaskich o wyrazenie zgody na
wydatkowanie $rodkéw publicznych sprawuje nadzér nad realizacja zamoéwienia przez
wykonawce.

. Pracownik sktadajgcy wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 odpowiada za gospodarnos¢ i celowosé¢
realizacji zamodwienia.

. Pracownik skfadajgcy wniosek o ktérym mowa w ust. 1 odpowiada za naleiyty opis
przedmiotu zamodwienia.

. Pracownik dokonujgcy wyboru wykonawcy sklada o$wiadczenie o tresci okredlonej

w zatgczniku nr 4 do niniejszego regulaminu.

§7

Nadzér nad przestrzeganiem postanowien regulaminu powierza sie¢ pracownikowi ds.
zamoOwieh publicznych oraz kierownikom wydziatéw.

Kierownicy wydziatbw zobowigzani s3 w terminie do 14 dni od uchwalenia budzetu
dostarczy¢ pracownikowi ds. zamdwien publ‘icznych plan zaméwien na dany rok budzetowy
z uwzglednieniem w szczegblnosci informacji na temat przedmiotu planowanych zaméwien,
ich wartoéci, zrédet finansowania (dziat, rozdziat, paragraf), planowanego terminu realizacji.
Pracownik ds. zaméwieri publicznych w terminie 14 dni od dnia otrzymania kompletnych
informacji  dotyczacych planowanych zamodwiern  informuje  kierownikéw, ktére
z zaplanowanych wydatkéw mogg by¢ zrealizowane zgodnie z niniejszym regulaminem,
a ktdre zgodnie z procedurg ustawy Pzp.

W Uzasadnionych przypadkach udzielajgc zaméwien o specjalistycznym charakterze,
ograniczonej liczbie potencjalnych wykonawcéw, krétkim terminie realizacji zamoéwienia lub
spowodowanych stanem zagrozenia zycia, zdrowia lub strat finansowych w znacznym
wymiarze, Burmistrz Zabkowic Slgskich moze wyrazi¢ zgode na odstapienie od stosowania
niniejszego regulaminu.

W sprawach nieuregulowanych regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy Pzp, akty
wykonawcze do ustawy Pzp, Kodeks Cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania go przez Burmistrza Zagbkowic Slgskich.



Zatgeznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci

szacunkowej nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 14 000 euro

(Pieczatka wydziatu wnioskujgcego)

{Znak sprawy — nadaje komoérka wnioskujgca)

{Miejscowos¢ , data)

WNIOSEK DO BURMISTRZA ZABKOWIC SLASKICH O WYRAZENIE ZGODY NA WYDATKOWANIE
SRODKOW PUBLICZNYCH CELEM DOKONANIA ZAKUPU O WARTOSCI
NIEPRZEKRACZAJACE) ROWNOWARTOSCI KWOTY 14 000 EURO

Whiosek dotyczy zamoéwienia o wartosci szacunkowej*:

]  ponizej 12 000,00 2t netto, |

] réwnej lub wyzszej niz 12 000,00 zt netto do réwnowartosci kWoty 14 000 euro
na przygotowanie i przeprowadzenie zamdwienia publicznego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwient publicznych (tekst jednolity z 2007 rok, Dz. U. Nr 223, poz.
1655). |

Przedmiotem ZAMOWIENIA JEST ...cuvicicrirerise e risnreees e eersesesassrans seasst o ass sesssasssrssessos st sussesssnsnssis sansns sussnsssesins

..................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................

Termin realiZacii ZAMOWIBNIA  .cuveererrreeereere et cee st et st s s sas s s s s kb s s s sbs s b et sa s b beassas srm st enneae

Wartos¢ szacunkowa zamowienia WyNOoSi ...ccccerveeiercreenrireenenss zt netto, CO StanOWi ....ccveveevveveeeeen.. €UNO,



Ustalenia wartoéci szacunkowej zaméwienia dokonano na podstawie*:

[] cen rynkowych przedmiotu zamobwienia  mteereseresreses s aes st e e ssssa b i e bbb
{ podaé Zrodto)
analizy wydatkéw z ubiegtego roku lub poprzednich 12 miesigcy,

w odniesieniu do dostawy/ustugi poprzednio realizowanej z uwzglednieniem prognozowanego
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych,
kosztorysu inwestorskiego,

NI vttt eeeecreceecressssassssneeb erbasaesbevanensssen seessiase sussssanonen
{ podaé podstawe)

oo o

Zrédio finansowania zamoéwienia:

17 4= SRRV ROZAZIAE v crereeeereeerressevrsnenees PAFAGIAT i

Osoba dokonujgca ustalenia warto$ci ZAMOWIENIA: ......ccmvriiiinin it ssseb s s i

Podpis osoby dokonujacej ustalenia warto$Ci ZamOWIENIA ... ieenneeeeci st st

(podpis Kierownika wydziatu wnioskujacego)

ZATWIERDZAM

SKARBNIK GMINY/GLOWNY KSIEGOWY* BURMISTRZ

*  zaznaczy( wihasciwe



Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci

szacunkowej nieprzekraczajgcej réwnowartosci kwoty 14 000 euro

(Pieczatka wydziatu wnioskujgcego)

(znak sprawy — nadaje komédrka wnioskujaca)

(Miejscowosc , data)

Notatka z przeprowadzonego ROZPOZNANIA CENOWEGO ponizej kwoty 12 000,00 zi netto

W celu zamowienia

...................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................

ktére jest dostawg/ustuga/robotg budowlang™ przeprowadzono rozeznanie cenowe.

Wartos¢ szacunkowa zamowienia WYNOSi ......coeeeeeeveevenveenreesenns zt netto, co stanowi ........ccceeeeenee.. EUTO.

W terminie ... = reee = eerernnnne . FOZEZNANO Tynek w formie:
- sondazu telefonicznego,

- sondazu internetowego,

- sondazu pisemnego,

- W OParciu 0 iNNE ZrOdIa, JAKIE ... e s e s s s s s s s s s s



Zebrano informacje od nastepujacych wykonawcdw:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi

W wyniku przeprowadzonej analizy przedmiotowe zaméwienie proponuje sig udzielic:

..................................................................................................................................................................................

Z8 CENE NETEO e courteieeeeeeeeesieessetsesenscnseaseessseseaseas ses st sessbs as s aes 182048 SHR SR e e 4040448 BEs R 2 0 S s et sesar i S SRR s
(STOWNIE: weooveveieeeeevesees s e sss s ses e sss s ses s e et et s e st s st ks rw s e snm s st s s sas s snssensnsasnss)
DIULLO e ceeteteeeeeeeeeeee et suseteseesessessessaseeseas s sas st aen et sta s sssssssessesbos saspos suses srssbesinseraitbas ob aasoRseasshnasn snbateassEesuseueaes shn e senss

(STOWNIIE: 1eeeeeeeecee e ser s s et seeensascassas s et sessam b e eS80 a8 SR i 0 0 4084 E4 L ES e S0 e b s e Shs bR s s SR b s e nn b0 )

Uzasadnienie faktyczne propozycji wyboru:

.................................................................................................................................................................................

Przedmiot zamdwienia zostat zaplanowany w nastepujacej czesci planu finansowego:
DZIAt coeereeceeereerererersseeeeeeseerssaneneesmnessses ROZAZIY everieerericecenenenceenranensceseees PAFBGIA ettt

Kwota w planie finansowym przeznaczona na realizacje przedmiotu zaméwienia wynosi:

..................................................................................................................................................................................




Inne uwagi:

.................................................................................................................................................................................

Rozeznanie CENOWE PrzePrOWAZIE: ...ttt ste et ter et e eeeet s seesas e sen s sen s ersanases sesssensesnsnnnns

. Podpis osoby przeprowadzajgcej rozeznanie CENOWE.........ccvrurrinccnenieessesassnesvesessssassessans rerrararaneae

(podpis Kierownika wydziatu wnioskujacego)

ZATWIERDZAM

SKARBNIK GMINY/GLOWNY KSIEGOWY* BURMISTRZ

*  odpowiednio skresli¢



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci

szacunkowej nieprzekraczajgcej réwnowartosci kwoty 14 000 euro

(Pieczatka wydziatu wnioskujacego)

{Znak sprawy — nadaje komdrka wnioskujgca)

(Miejscowosé, data)

PROTOKOL
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
DO ROWNOWARTOSCI KWOTY 14 000 EURO

W zwigzku ze zleceniem udzielenia zamdwienia publicznego zatwierdzonym w dniu ...... ~...m........T,

ktérego przedmiotem jest dostawa/ustuga/robota budowlana * ...

..................................................................................................................................................................................

( podaé nazwe przedmiotu zamdwienia)

zaproszono do ztozenia oferty potencjalnych wykonawcéw**:

W ustalonym terminie wptynely oferty od nastepujgcych wykonawcéw** o cenach netto:



CONA ettt s s s e aer e sre e s
B ettt ettt et e e et see et et s et sea e 8 S eae 48 as nE S et ees £at 464 E8 St 4 a4 e e 4 £4 e e ee a1 41t Sha bt eeata et et st nretsrme e nrans

LO1=T o - TSP
4. .

CeNA.c ittt e s e

W wyniku przeprowadzonej analizy ofert proponuje sie przedmiotowe zamdwienie udzieli¢:

..................................................................................................................................................................................

Z8 CONE NETEO e eeeieieeeteesees s et eassaeasseeseasns st asssas e sstssssus s sesebsses st ahnbas e SEscas 1eseemces st ststus e sebabs b et sbm e snnens s sennns
(SHOWNIE! ettt et tee s e e s e et s sen b e atn s s ensnsses b aind eeresesnenrernens .......................................... )
UL e et eeee st et e e st eer er e s s sesees e et sae vt ems sssantsa ses ns£eshes sasbas a0 sou sRe oL S0 abe sas b EOe o b2 SR 08 BRS SRS Hbx RER SRR SR SRs R R e e s R s
(SHOWIHE: coeecre et et et cetetn s ses et e e ess o seseas et e eem e nt e sae s a8 2ot se et £en e b0 1S40 4 S 0000 sk s b b S Es Rt aha b Esbs b EaEs nsbi e )

Uzasadnienie faktyczne propozycji wyboru oferty:

..................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................

Dokonanie wydatku zostanie poprzedzone zawarciem pisemnej umowy okreélajacej warunki

realizacji zamowienia.



Przedmiot zaméwienia zostat zaplanowany w nastepujacej czesci planu finansowego:

DZiat oo nncieeneneccecnnne ROZAZIAE e PAFAGIAT e,

Kwota w planie finansowym przeznaczona na realizacje przedmiotu zaméwienia wynosi:

..................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................

POSTEPOWANIE PrZEPIOWATZIET .ottt et e e v et s et ess e e enm s sem st easeeasassesneanns

Podpis 0soby przeprowadzajgce] POSIEPOWANIE ........c.eeecereeeereeeeese et es e ses et e sessessae semsnmsas sennoeses

(podpis Kierownika wydziatu wnioskujgcego)

ZATWIERDZAM

SKARBNIK GMINY/GLOWNY KSIEGOWY* BURMISTRZ

*niepotrzebne skreslic

** podaé nazwy i adresy



Zatacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci

szacunkowej nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 14 000 euro

{Miejscowo$¢, data)

OSWIADCZENIE
O BEZSTRONNOSCI | OBIEKTYWIZMIE OSOBY WYKONUJACEJ CZYNNOSCI W POSTEPOWANIU
UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejszym oswiadczam, ze:

¢ nie ubiegam sie 0 zamdwienie,

* nie jestem cztonkiem rodziny wykonawcy, jego prawnego nastepcy lub cztonka wiadzy firmy
ubiegajacej sie 0 zamdéwienie,

e w ciggu trzech lat przed rozpoczeciem postepowania o zamdwienie nie pracowatem/am*
u wykonawcy i nié bytem/am* we wtadzach firmy ubiegajacej sie 0 zamoéwienie,

e nie jestem z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to

budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.

(pracownik dokonujgcy wyboru wykonawcy)

* odpowiednio skresli¢



