ORG.0050. 378 .2013.BK

Zarzadzenie Nr 378 /XI1 /2013-FP
Burmistrza Zabkowic Slgskich
z dnia 18 grudnia 2013 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow mienia Swietlic wiejskich oraz
Ochotniczych Strazy Pozarnych.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z
2013 roku, poz. 330 ze zmianami) ) zarzadzam:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych sSwietlic wiejskich i
Ochotniczych Strazy Pozarnych w terminie od 31 grudnia 2013 do 15 stycznia 2014 roku wg
stanu na dzien 31 grudnia 2013 r. i harmonogramu inwentaryzacji stanowiacego zalacznik

nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace skladniki majatkowe:
1) pozostale srodki trwate,

2) druki scistego zarachowania,

3) $rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,

4) naleznosci 1 zobowiazania,

§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje komisje w sktadzie:
. Danuta Wyskwarska — Przewodniczaca Komisji

. Ewelina Albrecht — czlonek

. Monika Krakowska - czlonek

. Anna Sznajder — czlonek

. Lukasz Bialkowski — ¢zlonek

. Irena Szuber - czlonek
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§ 4. 1. Skiadniki majatku wymienione w § 2 pkt 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z
natury.

2. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 2 pkt 3 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze uzyskania potwierdzenia sald od bankow.

3. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w § 2 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

§ 5. Szczegdtowe zasady i tryb przeprowadzenia inwentaryzacji okresla ,,Instrukcja w sprawie
inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Zgbkowicach Slaskich” stanowigca zatacznik nr 5 do
Zarzadzenia nr 75/11I/FP-2011 Burmistrza Zabkowic Slaskich z dnia 22.03.2011 r. w sprawie
wprowadzenia ,,Zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Zabkowicach
Slaskich™.

§ 6. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej w Wydziale
Finansow i1 Planowania w terminie do dnia 30 grudnia 2013 roku.



§ 7. Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej przedlozy do Wydzialu Finansow 1
Planowania kompletng inwentaryzacjg w terminie trzech dni po zakonczeniu spisu.

§ 8. Wydzial Finanséw 1 Planowania w terminie do dnia 15 lutego 2014 roku dokona
poréwnania stanow faktycznych poszczegdlnych skladnikow majatkowych ze stanem
ksiegowym 1 przedlozy Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej stan tych rozliczen z
uwzglednieniem ewentualnych niedoborow i nadwyzek.

§ 9. Komisja inwentaryzacyjna dokona analizy przeprowadzonych rozliczen i w terminie do
dnia 28 lutego 2013 roku przedstawi wnioski w przedmiocie przyczyn powstania
ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych oraz sposobu rozliczenia stwierdzonych
niedoborow lub nadwyzek.

§ 10. Zobowigzuj¢ komisj¢ do przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do
wydzialu finansowego w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 11. Czlonkow komisji inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnymi za whasciwe, dokladne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 12. Nadzor nad przeprowadzeniem inwentaryzacji powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BUBMISTRZ

Marcin Orzeszek



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 378/XII/FP-2013 Burmistrza Zabkowic
Slaskich z dnia 18 grudnia 2013 r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI NA 2013 ROK

Lp. Przedmiot Obiekt inwentaryzowany Termin Rodzaj, metoda
inwentaryzacji
1. Pozostate srodki Dane ewidencji ksiggowej 0d3531.12.2013 do Spis z natury wedlug stanu
trwale 15.01.2014 na dzien 31.12.2013 r.
2. Rozrachunki z Dane ewidencji ksiggowej 0d 31.12.2013 do Weryfikacja sald na dzien
pracownikami 15.01.2014 31.12.2013 r.
3. Naleznosci i Wszystkie z wyjatkiem 0d 31.12.2013 do Pisemne uzgodnienie sald
zobowiazania nalezno$ci spornych i 15.01.2014 z kontrahentami na dzien
watpliwych, naleznosci i 31.122013 r.
zobowigzan pracownikow i
publiczno-prawnych
4. Druki scislego 31.12.2013 r. Roczna, spis z natury
zarachowania i inne wedlug stanu na dzien
papiery warto$ciowe 31.12.2013 r.
5 Pozyczki i kredyty Wedlug ewidencji ksiegowej Od 31.12.2013 do Pisemne uzgodnienie sald
15.01.2014 wedlug stanu na
31.12.2013 r.
6. Srodki pieniezne Wszystkie rachunki bankowe | Od 31.12.2013 do Pisemne uzgodnienie sald

zgromadzone na
rachunkach
bankowych

15.01.2014

wedtug stanu na dzien
31.12.2014 .




Uzasadnienie

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z
2013 roku, poz. 330 ze zmianami) jednostka zobowiazana jest do przeprowadzenia
inwentaryzacji majatku.
Celem przeprowadzenia inwentaryzacji jest skonfrontowanie stanu rzeczywistego ze stanem
wynikajacym z ksigg rachunkowych, ustalenie stanu sktadnikéw nieobjetych ewidencijg 1
wprowadzenie ich do ksiag oraz ocena przydatnosci gospodarczej zinwentaryzowanych
sktadnikow. Inwentaryzacja stanowi istotny element kontroli zarzgdczej jednostki majacej na
celu ochrong posiadanego mienia i racjonalng polityke zarzadzania aktywami.

Sporzadzita: ) U

Rozdzielnik dla odbiorcow:

1. Wewnetrzny:

a) BIP — Pani Danuta Wyskwarska

b) Rejestr Zarzadzen — Pani Agnieszka Szymanska

¢) Folder ,,zarzadzanie” — Pani Agnieszka Szymanska

d) Zastgpca Skarbnika — Pani Maria Borucka

¢) Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej — Pani Danuta Wyskwarska
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