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Burmistrza Zabkowic Slaskich
z dnia 6_4 grudnia 2013 r.

w sprawie zatwierdzenia planu auditéw wewnetrznych i programu auditow

wewnetrznych Systemu Zarzgdzania JakoSciag w Urzedzie Miejskim w Zabkowicach
Slaskich '

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 4-5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 22013 1., poz. 594 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 68 i 69 ust. 1 pkt. 2, 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn.
zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1. Zatwierdzam Plan auditéw wewnetrznych na rok 2014, okreslony w zalgczniku Nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§2. Zatwierdzam Program auditow wewngtrznych dotyczacych normy ISO i standardow
kontroli zarzadczej, okreslonych w zalaczniku Nr 2 i 3 do niniejszego zarzadzenia.

§3. Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi ds. Jakosci.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i‘ podlega rozpowszechnieniu
W sposGb zwyczajowo przyjety.
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Uzasadnienie

Art. 33 ust. 1, 4-5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm) stanowi, ze Burmistrz wykonuje przy
pomocy Urzedu Migjskiego w qukowwach Slaskich. Burmistrz moze powierzy¢
prowadzenie okreSlonych spraw gminy w swoim imieniu zastepcy wojta lub sekretarzowi
gminy. Wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw
urzedu oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych.

15 grudnia 2010 roku Burmistrz Zagbkowic Slaskich Pan Marcin Orzeszek podpisal umowe
dotyczacg udziatu Urzedu Miejskiego w Zgbkowicach SI. w projekcie "Nowoczesny Urzqd".
Projekt ten wspoétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz ze
Srodk6éw krajowych w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytet V - Dobre

-1z3dzenie, Dziatanie 5.2. Wzmocnienie potencjatu administracji samorzadowej, poddzialanie
5.2.1. Modernizacja zarzadzania w administracji samorzagdowe;j.

Glownym celem projektu jest wzmocnienie efektywnosci funkcjonowania jednostek
samorzadu terytorialnego (JST) z wojewodztwa dolnoslaskiego oraz usprawnienie proceséw
zarzadczych w JST, zwigkszenie przejrzystosci, jakosci dzialan administracji oraz
racjonalnosci wykorzystania srodkow publicznych. W ramach projektu ,, Nowoczesny urzqd”
zaplanowano m.in. wdrozenie wdrozenie i rozw6j systemu zarzadzania jakoscia
w powigzaniu z kontrola zarzadczs. ‘

Zgodnie z art. 68, 69 ust. 1 pkt 2,3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 8 pbzn. zm.) - kontrole zarzadcza w jednostkach
sektora finanséw publicznych stanowi ogél dziatafi podejmowanych dla zapewnienia
realizacji celow i zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.

Celem kontroli zarzadczej jest zapewnienie w szczegodlno$ci: zgodnosci dzialalnodci
z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania,
wiarygodnos$ci sprawozdan, ochrony zasob6w, przestrzegania i promowania zasad etycznego
postgpowania, efektywnosci i skuteczno$ci przeptywu informacji, zarzgdzania ryzykiem.
Zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej nalezy
do obowiazkow burmistrza i kierownika jednostki.

Biorgc powyzsze pod uwage wprowadzenic niniejszego zarzadzenia uwazam
za zasadne.
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Iwona Aibin
Sekretarz Gminy Zabkowice Slgskie

Sporzadzita:

Zabkowice SL., dn. ﬂ grudnia 2013 r.
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Slaskich rocedura auditéw wewnetrznych i dziatan korygujacych
PLAN AUDITOW WEWNETRZNYCH na rok 2014
7% Komorka organizacyjna Rok 2014
audiu L T T vV Ivivirvm] X[ X [ X [Xi
1. Burmistrz - xF
§<QN_m+oamaNmo<_.:< X | X X
Wydziat Spraw Obywatelskich x* m
Wydziat o,o%oam%_ z.wmaosoaowo,mi X X
Wydziat Edukacii, Kultury i Sportu m X X
14, | Audytor wewnetrzny m
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WY | Saskich i dziatan korygujacych
Program auditéw wewnetrznych_dot. normy ISO rok: 2014
Komoérki organizacyjne
g . ™)
g Obszar wymagania Normy é > no: x % 3le e ?_5 = % nle |z % §
£ 3
o
4 SYSTEM ZARZADZANIA
JAKOSCIA
4.1 Wymagania ogéine X 11X
4.2 - | Wymagania dotyczace
, dokumentacii
4.2.1 Postanowienia ogbine X
4.2.2 | Ksiega Jakosci X
4.2.3 | Nadzor nad dokumentami X X [ X [ X | X [ X | X [ X X |X IX X X
424 | Nadzér nad zapisami X X [ X | X [ X X X I X | X | X [X X | X
5 ODPOWIEDZIALNOSC
KIEROWNICTWA
5.1 Zaangazowanie kierownictwa | X .
5.2 Orientacja na klienfa X X X [ X | X | X | X [X |X X
5.3 Polityka jakosci X
5.4 Planowanie
54.1 Cele dotyczgce jakosci X X X X [ X [ X [ X [ X X | X X |X X | X
54.2 | Planowanie SZJ X
55 Odpowiedzialnosé,
uprawnienia, komunikacja
5.5.1 | Odpowiedzialnosé X [ X [ X [ X (X |X | X | X | X |X [X X X
i uprawnienia
55.2 | Przedstawiciel Kierownictwa X
5.5.3 | Komunikacja wewnefrzna X X X [ X [ X [ X |X [|[X X | X
5.6 Przeglad zarzadzania X
5.6.1 | Postanowienia ogbine X
5.6.2 | Dane wejsciowe do przegladu X
5.6.3 | Dane wyjsciowe z przegladu X
6 ZARZADZANIE ZASOBAMI
6.1 Zapewnienie zasobéw X
6.2 Zasoby ludzkie Rl
6.2.1 | Postanowienia ogéing- - - X
6.2.2 | Kwalifikacja, szkolenia . .~ . X X X (X | X | X | X [ X |X |X [X X | X
i §wiadomos$é )
6.3 Infrastruktura X X X
6.4 Srodowisko pracy X
7 REALIZACJA PRODUKTU
71 Planowanie realizacji X X (X | X X X |X [X |X X X | X
produktu
7.2 Procesy zwiazane z klientem
7.21 Okreslenie wymagar X | X [ X | X | X | X | X |X X X X | X
dotyczacych produktu
722 | Przeglad wymagan X | X X | X [X | X [X |X |X X X |X
dotyczacych produktu
7.2.3 | Komunikacja z klientem X X X X [ X X | X [|[X X X
7.3 Projektowanie i rozwoj WYLACZENIE
74 Zakupy WYLACZENIE
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Slaskich i dziatan korygujacych

Komorki organizacyjne
p
-— N B -
::ng Obhszar wymagania Normy é > % % | = gle|a & z % N g |z % L%) 6
[24]
7.5 Produkcja i dostarczanie
produktulustugi
7.5.1 | Nadzorowanie produkcji i X | X [X [X | X | X | X | X [X | X |X X | X | X
dostarczanie produkiu/ustug
752 (l;Validacja proces‘éw produkgji i WYLACZENIE
ostarczanie usiug
75.3 | Identyfikacja i X X X [ X [ X [X | X | X (XX |X X [ X X
identyfikowalnosé
7.54 | Wasnos¢ klienta X [ X X [X I X [ X | X | X [X X |X X [ X |X
75.5 | Zabezpieczenie produktu X [ X | X | X | X |IX | X | X [ X [X X | X |X
76 Nadzorowanie wyposazenia
do monitorowania i WYLACZENIE
pomiaréw
8 POMIARY, ANALIZA
| DOSKONALENIE
8.1 Postanowienia ogéine X
8.2 Monitorowanie i pomiary
8.2.1 | Zadowolenie klienta X
8.2.2 | Audit wewnefrzny X
8.2.3 | Monitorowanie i pomiary X | X | X | X (X X | X (X [X [X |X |X X | X X
proceséw »
8.24 | Monitorowanie i pomiary X | X [ X | X | X | X [X |X [X |X |X X | X | X
produktu
8.3 Nadz6r nad produktem X X | X | X | X | X |X X X X [X
niezgodnym
8.4 Analiza danych X | X X X
8.5 Doskonalenie
8.5.1 | Ciggfe doskonalenie X
8.5.2 | Dzialania korygujace X
8.5.3 | Dziatania zapobiegawcze X

Zabkowice Slaskie, dn. 31.12.2013 .

Petnomocnik ds. Jakosci
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Program auditéw wewnetrznych dot. standardéw kontroli zarzadczej — rok: 2014

standardu

Nr

| Tres¢ standardu

Komérki organizacyjne

PJ

SK|{OR|SM | SO |RP|FP

IGP

GN

EKS | FZ

ZP

IN

AW | USC

—

Przestrzeganie wartosci
etycznych

X

X

X X

[\

Kompetencje
zawodowe

X (X [ X | X [X
X

Struktura organizacyjna

Delegowanie uprawnien

>
>
P

Misja

||| W

Okreslenie celow i
zadan, monitorowanie
i ocena ich realizacji

Identyfikacja ryzyka

Analiza ryzyka

Reakcja na ryzyko

XXX
X[>]><

KX

X<
Pad Pad Pas

REaltalle

XX (X

—
oiw|mo|~

Dokumentowanie
systemu kontroli
zarzadczej

XXX

XXX (X

11

Nadzor

12

Ciagtos¢ dziatalnosci

13

Ochrona zasobow

XXX

14

- mechanizmy kontroli

Szczegbtowe

dotyczace operacji
finansowych
i gospodarczych

15

Mechanizmy kontroli
dotyczace systemow
informatycznych

16

Biezaca informacja

17

Komunikacja
wewnetrzna

18

Komunikacja
zewnetrzna

19

Monitorowanie systemu
kontroli zarzadczej

20

Samoocena

21

Ocena systemu kontroli
zarzadczej przez audyt
wewnetrzny

22

Uzyskanie zapewnienia
o stanie kontroli

zarzadczej

Zabkowice Slaskie, dnia 31.12.2013 1.




