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Zarzadzenie Nr. 40,7, \Il.... /EKS - 2013
Burmistrza %qb,_kowic Slaskich
A4 . O
zdnia .. f8:30. ... 2013,

w sprawie ustalenia wytycznych dotyczacych organizacji pracy szkél

i przedszkoli prowadzonych przez Gmine Zabkowice Slaskie na

rok szkolny 2013/2014.

Na podstawie art. 34 a ust 1 i ust 2 pkt 3 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r.
o systemie oSwiaty (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pédzn. zm. )
zarzgdzam, co nastepuje:

§1. Ustalam wytyczne dotyczace organizacji pracy szkét i przedszkoli prowadzonych
przez Gming Zabkowice Slaskie na rok szkolny 2013/2014, ktére stanowia
Zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam II Zastepcy Burmistrza Zgbkowic Slaskich

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

]



Zalacznik Nr,1 do Zarzadzenia
Nr ..g../.U‘./EKS-ZOB
Burmistrza Zabkowic Slaskich
zdnia. 1202 20131

Wytyczne dotyczace organizacji pracy szkoél i przedszkoli prowadzonych przez

Gming Zabkowice Slaskie na rok szkolny 2013/2014

Przy planowaniu organizacji pracy szkoly nalezy uwzglednié obowigzujace przepisy
prawa, a w szczeg6lnosci:

1.

2

e

13.

Ustawa o systemie o$wiaty z dnia 7 wrze$nia 1991 1., tekst jednolity
z dnia 19 listopada 2004 r. (Dz. U. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.).

Ustawa o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej z dnia 9 czerwca 2011 r.
(t.j. Dz, U.z 2013, poz. 135).

Ustawa o sporcie z dnia 25 czerwca 2010 r. (Dz. U. Nr 127, poz. 857 z p6zn.zm).
Ustawa o kulturze fizycznej z dnia 18 stycznia 1996 r., (Dz. U. z 2007 r. Nr 226, poz.
1675 z p6zn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie
ramowych planéw nauczania w szkolach publicznych (Dz. U. z 2012, poz. 204)
Rozporzadzenie MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutéw
publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. Nr 61, poz. 624
z pOzniejszymi zmianami).

Rozporzadzenie MENIS z dnia 9 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw prowadzenia
dzialalnosci innowacyjnej i eksperymentalnej przez publiczne szkoly i placowki (Dz.
U. Nr 56 poz. 506);

Rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 1999 r. w sprawie sposobu nauczania
szkolnego oraz zakresu tresci dotyczgcych wiedzy o zyciu seksualnym czlowieka,
o zasadach $wiadomego i odpowiedzialnego rodzicielstwa, o warto$ci rodziny, zycia
w fazie prenatalnej oraz metodach i $rodkach $wiadomej prokreacji zawartych
w podstawie programowej ksztalcenia og6lnego (Dz. U. Nr 67 poz. 756 z p6Zniejszymi
zmianami);

Rozporzadzenie MENIS z dnia 20 lutego 2004 r. w sprawie warunkéw i trybu
przyjmowania uczniéw do szkél publicznych oraz przechodzenia z jednych typow
szkét do innych (Dz. U. z 2004 r. Nr 26, poz. 232z p6zn. zm.).

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie warunkéw

i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
krajoznawstwa i turystyki z dnia 8 listopada 2001 r. (Dz. U. Nr 135, poz. 1516 ze zm.)

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2011 r. w sprawie

dopuszczalnych form realizacji obowiazkowych zaje¢ wychowania fizycznego (Dz. U.
z 2011 1. Nr 175, poz. 1042).

. Rozporzadzenie MENIS z dnial9 grudnia 2001r. w sprawie warunkéw i trybu

udzielania zezwolen na indywidualny program lub tok nauki oraz organizadji
indywidualnego programu lub toku nauki(Dz. U.z2002r. Nr 3 poz.28).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie
zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno- pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkolach i placéwkach (Dz. U. z 2010 r. Nr 228, poz. 1487).

. Rozporzadzenie MEN 2z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie warunkow

organizowania ksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mlodziezy
niepelnosprawnych ora z niedostosowanych spolecznie w przedszkolach, szkolach i
oddziatach ogélnodostepnych lub integracyjnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 228, poz. 1490).



15.

16.

17

18.

19.

24,

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzeénia 2008r. w sprawie
sposobu i trybu organizowania indywidualnego rocznego przygotowania
przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci i mlodziezy (Dz .U. z 2008 r. Nr
175 poz. 1086).

Rozporzadzenie MEN z dnia 31 sierpnia 2010 r. w sprawie rodzajéw innych form
wychowania przedszkolnego, warunkoéw tworzenia i organizowania tych form oraz
sposobu ich dzialania(Dz. U. z 2010 r. Nr 161, poz. 1080).

Rozporzadzenie MEN z dnia 3 lutego 2009 r. w sprawie organizowania wczesnego
wspomagania rozwoju dzieci (Dz. U. z 2009 r. Nr 23 poz. 133).

Rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 1999 r. w sprawie sposobu nauczania
szkolnego oraz zakresu tresci dotyczacych wiedzy o zyciu seksualnym czlowieka,
o zasadach swiadomego i odpowiedzialnego rodzicielstwa, o wartosci rodziny, zycia
w fazie prenatalnej ora metodach i $rodkach $wiadomej prokreacji zawartych
podstawie programowej ksztalcenia ogolnego (Dz.U. z 1999 r. nr 67 poz. 756 z p6zn.
zm.).

Rozporzadzenie MEN z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie warunkéw i sposobu
organizowania religii w publicznych przedszkolach i szkolach (Dz. U.z 1992 r.
Nr36,p0z.155, zpdzn. zm.).

. Rozporzadzenie MEN z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegélowych kwalifikacji

wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkét i wypadkéow, w ktérych mozna
zatrudnic¢ nauczycieli niemajgcych wyzszego wyksztalcenia lub ukonczonego zakladu
ksztalcenia nauczycieli(Dz. U. z 2009 r. Nr 50, poz.400).

. Rozporzadzenie MEN z dnia 21 czerwca 2012 r. w sprawie dopuszczania do uzytku

w szkole programéw wychowania przedszkolnego i programéw nauczania oraz
dopuszczania do uzytku szkolnego podrecznikéw (Dz. U. z 2012 1. poz. 752)

. Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny

w publicznych i niepublicznych szkolach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69,
z pézn. zm.).

. Rozporzadzenie MENiIS z dnia 18 kwietnia 2002 r. w sprawie organizaci roku

szkolnego (Dz. U. z 2002 r. Nr 46, poz. 432, z p6Zn. zm.)

Rozporzadzenie MEN z dnia 1 kwietnia 2010 r. w sprawie przyjmowania os6b
niebedacych obywatelami polskimi do publicznych przedszkoli, szko6t, zakladow
ksztalcenia nauczycieli i placowek oraz organizacji dodatkowej nauki jezyka
polskiego, dodatkowych zaje¢ wyréwnawczych oraz nauki jezyka i kultury kraju
pochodzenia (Dz. U. z 2010 r. Nr 57, poz. 361).

. Rozporzadzenie MEN z dnia 12 maja 2011 r. w sprawie rodzajow i szczegélowych

zasad dzialania placéwek publicznych, warunkéw pobytu dzieci i mlodziezy w tych
placowkach oraz wysokosci i zasad odplatnosci wnoszonej przez rodzicéw za pobyt
ich dzieci w tych placéwkach (Dz. U. z 2011 r. Nr 109, poz 631).

. Uchwata Nr XXVIII/26/2012 Rady Miejskiej Zabkowic Slaskich z dnia 30 kwietnia

2012 r. w sprawie realizacji obowigzkowego tygodniowego wymiaru godzin zajec
dydaktycznych, wychowawczych i opiekuniczych dla nauczycieli, ktérym powierzono
stanowiska kierownicze, w tym dyrektorom szkél i wicedyrektorom oraz ustalenie
tvgodniowego obowigzkowego wymiaru zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych
i opiekunczych, prowadzonych bezposrednio z uczniami lub wychowankami albo na
ich rzecz, dla nauczycieli zatrudnionych w pelnym wymiarze zajec.

I. Podstawa przygotowania arkusza organizacji szkoly sa:

1. Opracowany roczny plan nauczania na calv cykl ksztalcenia dla szkoly
podstawowej/ publicznego gimnazjum, na podstawie obowigzujagcych ramowych
planéw nauczania.

lad
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Otrzymane od Zastepcy Burmistrza 11 Zabkowic Slaskich zadania rzeczowe do klas
pierwszych oraz oddzialéw przedszkolnych dla dzieci 6-letnich; w szczegélnie
uzasadnionych przypadkach zgode Burmistrza Zabkowic Slaskich na zwiekszenie
zadan.

Dokumenty zwiazane z organizacja placowki, ktore nalezy dolaczy¢ do arkusza
organizacji szkoly m.in.:

a) dokumenty dot. dokonanego naboru zgodnie z obwodem szkoty;

b) aktualny wykaz orzeczen o potrzebie ksztalcenia specjalnego lub indywidualnego
nauczania (przypisanych do poszczegélnych klas, data wydania orzeczenia, na jaki
okres) wydanych przez poradnie psychologiczno-pedagogiczna;

c) pisemna zgoda organu prowadzacego na finansowanie planowanych dodatkowych
dzialan (programy wiasne, innowacje wymagajace przyznania szkole dodatkowych
srodkéw budzetowych);

d) organizacja zaje¢ z wychowania fizycznego (czwarta godz. WF);

e) informacja o nauczycielach przystepujacych do postepowan kwalifikacyjnych
lub egzaminacyjnych w roku szkolnym, ktérego dotyczy dany arkusz organizacyjny,
(ze wskazaniem terminéw zlozenia przez nauczycieli wnioskéw o podjecie tych
postepowan);

f) wykaz kadry pedagogicznej - wzér (zal. Nr 2);

g) wykaz pracownikéw administracji i obstugi - wzor (zal. Nr 3);

h) analiza finansowa budzetu na 2013 r. z uwzglednieniem proponowanych zmian
w organizadji placowki;

i) zestawienie kosztéw nowego Arkusza/Projektu Organizacyjnego za okres IX-
XI1.2013r. i I-VIIL2014 1., w tym koszty zwigzane z jednorazowym dodatkiem
uzupelniajgcym dla nauczycieli przy zalozeniu, ze $rednie wynagrodzenie dla
nauczycieli na poszczeg6lnych stopniach awansu zawodowego wyniosa:

Nauczyciele wg stopnia Srednie wynagrodzenie nauczycieli
awansu zawodowego od 01.01.2013 r. do 31.12.2013 r.
stazysta 2 717,59 zi
kontraktowy 3 016,52 zt
mianowan}'_ 3 913,33 zt
dyplomowanego | 5 000,37 z1

Jezeli wstepne opracowanie arkusza wskazuje na koniecznos¢ odstepstw od ustalonych
zasad, przed umieszczeniem w arkuszu organizacyjnym nalezy je uzgodni¢ w formie
pisemnej z Zastepca Burmistrza I Zabkowicach Slaskich do 19 kwietnia 2013 r.

Aneks Nr 1 obowiazujacy od 1 wrzesnia 2013 r., uwzgledniajacy wszelkie zmiany
w planowanej organizacji szkoly nalezy zlozy¢ do Zastepcy Burmistrza II Zabkowic
Slaskich wraz z obowiazujacymi dokumentami w terminie nieprzekraczajacym do
20 sierpnia 2013r.

W przypadku kolejnych zmian w trakcie roku szkolnego do pisma przewodniego nalezy
dolaczy¢ niezbedne dokumenty potwierdzajace koniecznos¢ zmiany, uzyskac¢ akceptacje
i przedlozy¢ stosowny aneks.

Nauczanie indywidualne mozna wdrozy¢ do realizadji z chwilg wyrazenia zgody przez
Il Zastepce Burmistrza, nastepnie wprowadzi¢ zmiang aneksem.



7. Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoly, powstale w trakcie roku szkolnego, nalezy
zglasza¢ do akceptadji Zastgpcy Burmistrza 11 Zabkowic Slaskich niezwlocznie, na co
najmniej 7 dni przed data wprowadzania zmian. Niedopuszczalne jest przediozenie
do zatwierdzenia aneksu po dacie obowigzywania zmian.

I1. Zasady tworzenia oddzialow.

1. Liczba uczniow w oddziale powinna wynosic co najmniej:

a) 24 uczniéw w szkolach podstawowych miejskich,
b) 12 uczniéw w szkolach podstawowych wiejskich,
€) 24 uczniéw w publicznych gimnazjach.

2. Oddzialy klas I szkél podstawowych i gimnazjéw oraz oddzialy przedszkolne tworzone

beda na podstawie przyznanych zadan rzeczowych oraz faktycznie dokonanego naboru

zgodnie z obwodem szkoly.

Przyjecie dzieci spoza obwodu do szkél podstawowych i gimnazjow nie moze

spowodowaé zwiekszenia $redniej liczebnosci powyzej 32 uczniow w oddziale oraz

tworzenia dwéch oddzialéw w miejsce jednego.

4. Przekroczenie dolnych i gérmnych granic liczebnosci klas wymaga zgody organu
prowadzacego. Utworzenie oddzialéw z przekroczong granica liczebnosci uczniéw jest
mozliwe tylko w przypadku oddzialu, do ktérego przyjmuje sie dzieci z urzedu, czyli
zamieszkale w obwodzie danej szkoly.

5. Liczba dzieci w oddzialach przedszkolnych nie moze przekraczac 25.

Liczba uczniéw w klasach integracyjnych oraz dzieci w oddziale integracyjnym

w  przedszkolu ogoélnodostepnym powinna wynosic od 15 do 20, w tym 3-5

uczniow/dzieci niepelnosprawnych z  orzeczeniem poradni psychologiczno-

pedagogicznej o ksztalceniu integracyjnym.

Liczba uczniéw w grupie wychowawczej w swietlicy nie powinna przekraczac 25.

8. Utworzenie oddzialéw integracyjnych, wyréwnawczych lub terapeutycznych wymaga
uzgodnien z organem prowadzacym.

9. W szkole z oddzialami integracyjnymi dodatkowo zatrudnia si¢ nauczycieli
ze specjalnym przygotowaniem pedagogicznym w wymiarze 1 etatu (18 godzin)
na oddzial integracyjny.

10. Podziat oddzialu na grupy dokonywany jest zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
W przypadku zmiany ilosci uczniéw w oddziale, ktéra ma wplyw na wczeéniej
dokonany podzial, nalezy o tym niezwlocznie poinformowac organ prowadzacy,
a nastepnie dokonac zmiany w arkuszu organizacji szkoly, zgodnie z ustaleniami.

11. Kwalifikowanie uczniéw do klas wyréwnawczych i terapeutycznych odbywa sie
po zasiegnigciu opinii poradni psychologiczno - pedagogicznej, klasy te funkcjonuja
do czasu zlikwidowania lub zlagodzenia zaburzen i opéZnien uczniéw, nie dluzej jednak
jak do konca roku szkolnego, na ktéry zostaly przyznane.

12. Zajecia rozwijajace uzdolnienia uczniéw oraz dydaktyczno - wyréwnawcze powinny
by¢ przyznawane w pierwszej kolejnosci z godzin art. 42 ust.2 pkt.2 KN.

13. Zajecia specjalistyczne oraz inne zajecia o charakterze terapeutycznym prowadzone
przez pedagoga, psychologa, logopede powinny by¢ prowadzone w ramach pensum lub
art. 42 ust 2 pkt 2 KN.

14. Zajecia zwiazane z wyborem kierunku ksztalcenia, jeéli realizuje je pedagog lub
wychowawca moze je realizowac réwniez w ramach art. 42 KN.

15. Porady konsultacje prowadzi w ramach etatu :pedagog, psycholog i logopeda.

16. Godziny nauczania indywidualnego dla uczniéw kontynuujacych nauczanie w tej
formie, posiadajacych orzeczenie na kolejny rok szkolny wpisuje si¢ do arkusza
organizacji.

17. Godziny nauczania indywidualnego dla uczniéw, ktérzy otrzymuja orzeczenia w trakcie
roku szkolnego- odnotowuje sie w aneksie do arkusza organizacji.

o

o
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I11. Polityka kadrowa. Zasady planowania stanowisk kierowniczych i pedagogicznych
1. Kadra kierownicza:
a) stanowisko wicedyrektora tworzy si¢ w szkole (dot. wszystkich typéw gminnych
szkol: podstawowych i gimnazjéw) liczacej co najmniej 12 oddzialow;
b) w przedszkolach stanowisko wicedyrektora moze by¢ utworzone tylko za zgoda
organu prowadzacego;
¢) na realizacje godzin ponadwymiarowych przez dyrektora i wicedyrektora konieczna
jest zgoda organu prowadzgcego;
d) tworzenie innych stanowisk kierowniczych wymaga zgody organu prowadzacego.
W szczegblnie uzasadnionych przypadkach powyzsze normy mogg zosta¢ obnizone,
2. Pedagodzy lub psycholodzy w kazdej szkole podstawowej i gimnazjalnej tworzy sie:
a) minimum 1/2 etatu pedagoga lub psychologa,
a) 1 etat powyzej 350 uczniéw lub czes¢ etatu proporcjonalnie do liczby uczniow;
b) 2 etaty powyzej 700 uczniéw lub czesé¢ etatu proporcjonalnie do liczby uczniow;
c) w placéwkach o$wiatowych z oddzialami integracyjnymi dodatkowo zatrudnia sie
nauczycieli ze specjalnym przygotowaniem pedagogicznym w wymiarze 1 etatu
(tj 18 godzin) lub osoby nie bedacej nauczycielami (opiekunka dziecigca ). Przyznane
etaty moga by¢ wykorzystane wylacznie w oddzialach integracyjnych odpowiednio
do potrzeb ( m.in. dla nauczyciela wspomagajacego ksztalcenie integracyjne).
3. Bibliotekarze:
d) minimum 1/2 etatu w szkole, we wszystkich typach szkél;
e) 1 etat na 400 uczniéw lub czes¢ etatu proporcjonalnie do liczby uczniéw.
4. Swietlice:
a) w szkolach podstawowych: 1 etat na 3 oddzialy klas I-Ill lub czes¢ etatu
proporcjonalnie do liczby uczniéw;
b) w publicznych gimnazjach i w innych przypadkach utworzenie etatu lub czesci etatu
jest mozliwe po uzgodnieniu z organem prowadzacym.
5. Troska o jako$§¢ nauczania wymusza zasade przygotowania miejsc pracy w pierwszej
kolejnosci dla nauczycieli o najwyzszych kwalifikacjach.
6. Zatrudnienie nauczycieli - emerytéw moze mie¢ miejsce w przypadkach szczeg6lnych,
po uprzednim uzyskaniu informacji z Wydzialu Edukacji Urzedu Miejskiego
w Zabkowicach Slaskich o braku kandydatéw okreslonej specjalnosci wéréd nauczycieli
poszukujacych pracy, jednak nie wczeséniej niz po 20 sierpnia 2013r.

IV. Zasady planowania etatow pracownikéw administracji i obslugi:
1. Ilos¢ etatébw administracyjno - obslugowych nalezy planowaé po uzgodnieniu
z Zastepca Burmistrza II Zabkowic Slaskich.
2. Podzialu na etaty administracyjne lub obslugowe dokonuje dyrektor szkoly.



Uzasadnienie

Zgodnie z art. 34 a ust. 11 ust 2 pkt 3 Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie osSwiaty
(tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm. ) organ prowadzacy szkole lub
placowke sprawuje nadz6r nad jej dzialalnoscia w zakresie spraw finansowych
1 administracyjnych, z uwzglednieniem odrebnych przepisow a nadzorowi podlega
w szczegolnosci przestrzeganie przepiséw dotyczacych organizagji pracy szkoly i placowki.
W zwigzku z powyzszym nalezy wydac stosowne zarzadzenie.

Podpis i Pieczatka Kierownika Wydziatu Mareh

Podpis i Pieczatka radcy Prawnego

Otrzymuja do wiadomosci i stosowania:

1. Rozdzielnik wewnetrzny :

2. Rozdzielnik zewnetrzny:

1) Beata Mrozek Dyrektor PP Nr 1 z Grupa Zlobkowa w Zabkowicach Slaskich
2) Aneta Jarema Dyrektora PP Nr 2 w Zabkowicach Slaskich

3) Malgorzata Stachnik Dyrektor PP Nr 4 w Zabkowicach Slaskich

4) Grazyna Zawadzka Dyrektor PP Nr 5 w Zabkowicach Slaskich

5) Dorota Wilczewska Dyrektor PP Szklary Huta

6) Andrzej Poptawski Dyrektor SP Nr 1 w Zabkowicach Slaskich

7) Jaroslaw Machnik Dyrektor SP Nr 2 z O/ PP w Zabkowicach Slaskich
8) Bogustawa Raba Dyrektor SP Nr 3 w Zabkowicach Slaskich

9) Jerzy Kacik Dyrektor SP Braszowice

10) Aneta Leska ZPS Stolec

11) Bozena Kozera SP z O/PP w Zwréconej

12) Andrzej Raba Dyrektor PG Nr 1 w Zabkowicach Slaskich

13) Anna KuZminska Dyrektor PG Nr 2 w Zabkowicach Slaskich
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