BURMISTRZ

Zgbkowic Slaskich
ul. 1 Maja 15
57-200 Zgbkowice Slaskie

or.00504M 2013BCZP. *

Zarzadzenie nr 494 / \I’i /ZP-13
Burmistrza Zabkowic Slaskich
z dnia0S czerwca 2013 roku

Zmieniajace w sprawie zatwierdzenia wzoru dokumentéw dotyczacych procedur
udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Zabkowicach Slaskich

Na podstawie art. 31 i 33 ust.1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z pozn. zm.) w celu realizacji ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U z 2010r. Nr 113, poz. 759
z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1. W Zarzadzeniu Nr 318/XII/ZP-12 Burmistrza Zabkowic Slaskich z dnia 31 grudnia
2012 roku wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) zalacznik Nr 1 otrzymuje brzmienie: ‘ EN

s9Zat. Nr
do zarzadzeniaNr ___/___/ ___
« Burmistrza Zabkowic Slaskich
zdmia______________r
A / |

(nr wniosku, poz. w rejestrze - wypelnia pracownik ds. zaméwiefi publicznych)

qukowiqe Sl dn. T.

(nr sprawy zgodny z JRWA, w danej komoérce organizacyjne;)

Pan

Burmistrz Zabkowic Slaskich

WNIOSEK
O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

1. Przedmiot zaméwienia (nazwa zadania)*:

O robota budowlana,
0O dostawa,
Oustuga,




1) szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienial:

2) szacunkowa wartos¢ zaméwienia:

brutto -

podatek VAT _ % -

netto -

co stanowi réwnowartos¢ euro (netto)?

3) ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia dokonano:
a) sposob dokonania obliczenia szacunkowej wartosci zamoéwienia:

0 plan finansowy,
O ceny rynkowe przedmiotu zamdwienia,
0 analiza wydatkéw z ubieglego roku lub poprzednich 12 miesigcy,
0 wysokos¢ wydatkéw planowanych w budzecie na dany cel,
J odniesienie do cen dostawy/ustugi/roboty budowlanej §wiadczonej w poprzedpim
zamOwieniu,
po zwigkszeniu o wskaznik inflacji,
0 kosztorys inwestorski,

b) osoba dokonujaca ustalenia wartosci szacunkowej i opisu zaméwienia:
imie i nazwisko

stanowisko
podpis

¢) data ustalenia szacunkowej warto$ci zaméwienia:
.

2. Proponowany tryb postepowania o przeprowadzenie zaméwienia publicznego:

3. Proponowany termin wykonania zaméwienia:

4. Proponowane zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:

L wskazad nalezy osobg dokonujgceq opisu przedmiotu zamdéwienia (imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe),

* zaznaczyc wlasciwe,

%5redni  kurs zlotego do euro stuzgcy do  przeliczenin  wartoSci  zamdwienia  przyjety zgodnie z  postanowieniami
Rozporzgdzenia Rady Ministrow w sprawie Sredniego kursu zlotego do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamdowieri publicznych,

A

2



Osoby uprawnione do kontaktowania si¢ z oferentami (imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe, nr tel.,
adres poczty elekironicznej - poza pracownikiem merytorycznym obligatoryjnie bezposredni przelozony):

6. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie (kryteria winny by¢ mierzalne, aby zagwarantowac rzetelng realizacje
zadania proponuje sie o wskazywanie co najmniej dwéch, w tym cena - obligatoryjnie najwyzsza waga):

7. Do przeprowadzenia i powolania postepowania proponuje o powolanie na cztonkéw Komisji
wskazanych ponizej pracownikéow Urzedy/ i lub innych uczestnikéw w nastepujacym skladzie
(baza 0s6b wskazanych do uczestnictwa w postepowaniu w zaleznosci od rodzaju postepowania wskazana
zostata w odrebnym zarzadzeniu):

1) - Przewodniczacy Komisji

2) - Zastepca Przewodniczacego

3) - Sekretarz Komisji (kazdorazowo pracownik ds. zaméwieri publicznych)
4) - Cztonek Komisji

5) - Czlonek Komisji

8. Potwierdzenie zabezpieczenia érodkéw finansowych w budzecie:

Dzial: rozdzial: paragraf: A
(podpis Skarbnika/ Z-cy Skarbnika lub osoby
upowaznionej, pieczed, data)
Sporzadzik: Zweryfikowal:
(data, podpis, pieczec ) (data, podpis, pieczet )
Akceptuje/nie akceptuje:
(podpis pracownika ds. zaméwied publicznych,
pieczed, data)
ZATWIERDZAM/NIE ZATWIERDZAM:
(podpis kierownika zamawiajacego, lub osoby dzialajgcej
z jego upowaznienia, data)
Zalaczniki do wniosku:
1) projekt umowy,
2) dokumentacja techniczna,
3) inne istotne dla postgpowania dokumenty,
Uwaga:

bieg terminu do wszczgcia postgpowania rozpoczyna sig z chwilg dostarczenia kompletu dokumentdw, bedgcych integralng
czgscig niniejszego wniosku. Nieztozenie wniosku wraz z kompletem wymaganych dokumentow wstrzymuje bieg terminu
do jego rozpatrzenia. Obowigzek uzupetnienia wniosku spoczywa na wrioskodawcy”.



2) Zatacznik Nr 2 otrz‘gfmuj e brzmienie:

ssZat. Nr

do zarzadzeniaNr __/__ [/
Burmistrza Zabkowic Slaskich
zdnia _______ T

Zabkowice Sl., dn. r.

(nr sprawy zgodny z JRWA)
Pelnomocnictwo

Dzialajac w imieniu Gminy Zabkowice Slaskie/ Urzedu Miejskiego w Zabkowicach
Slaskich, na podstawie art. 33 ust. 1, 3, 4-5 ustawy o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
z 2013, poz. 594 =z pbéizn. zm) oraz art. 18 ust2 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. Nr 113 poz. 759 z péin. zm.)
oraz§ __ust._____ Regulaminu zaméwien publicznych Urzedu Miejskiego w Zabkowicach
Slaskich udzielam pelnomocnictwa

Pani/Panu*

(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe) A

Pelnomocnictwo obejmuje swoim zakresem umocowanie do dokonywania nastgpujacych
czynnosci (zapisy do wyboru przy powierzaniu obowigzkéw przez kierownika
zamawiajacego®):

1) zatwierdzania wnioskéw o udzielenie Zamowienia®,

2) zatwierdzania trybu udzielenia Zamoéwienia*,

3) powolywania, odwolywania cztonkéw komisji przetérgowych*

4) powierzenia komisjom przetargowym dokonywania innych czynnosc1, niz
wymienionew art. __ ust. ____ ustawy

I

5) okreslania  zakresu obowiazkéw  poszczegdlnych  czlonkéw  Kkomisji
przetargowych*,

6) zatwierdzania specyfikacji istotnych warunkéw Zaméwienia - SIWZ*,

7) wyrazania zgody na wszczynanie postepowann o udzielenie Zamoéwienia
publicznego*,

8) zatwierdzania wyboru najkorzystniejszej oferty*,
9) odrzucenia oferty, wykluczenia wykonawcow*,

10) uniewazniania postepowani za wyjatkiem przypadkéw okreslonych w § _
Regulaminu komisji przetargowej*,

11) zawierania uméw w sprawie udzielenia Zaméwienia publicznego*,

12) udzielania zaméwief w trybie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych®,



oraz innych czynnoécf ‘wymienionych ponizej (propozycje zgodne z postanowieniami
ustawy sklada kazdorazowo kierownikow1 zamawiajacego pracownik zatrudniony
na stanowisku ds. zaméwien publicznych:

13)
14)

Pelnomocnictwo obejmuje umocowanie do dokonywania ww. czynnosci w zakresie spraw,
ktorych przedmiotem jest , a szacunkowa
wartoé¢ Zaméwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty euro
(kurs euro ustalony zgodnie z przepisami prawa zamowien publicznych) lub wartosc
umowy brutto nie przekracza réwnowartosci kwoty 250000 euro (ustalonej wedlug
éredniego kursu w Narodowym Banku Polskim ogtoszonego w dniu poprzedzajacym
zlozenie oswiadczenia woli przez Pelnomocnika).

Pelnomocnictwo jest wazne do odwolania®/ zakoficzenia postgpowania o zamowienie
publiczne*/, jednak nie diuzej niz przez okres pelnienia funkcji/ zajmowania stanowiska.

Dokument pelnomocnictwa sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktérych jeden wydano Pelnomocnikowi, drugi zarejestrowano w rejestrze prowadzonym

w Sekretariacie Urzedu, natomiast trzeci wigczono do akt sprawy.
A

(kierownik zamawiajacego - Burmistrz Zabkowic Slaskich)

Przyjmuje pelnomocnictwo oraz powierzone mi obowigzki i o§wiadczam, ze znane mi
sa przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych
(t. j. Dz. U. 2010, Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) oraz Regulaminu Zamoéwien Publicznych
w Urzedzie Miejskim w Zabkowicach Slaskich i Regulaminu komisji przetargowych
i zobowiazuje si¢ do ich przestrzegania.

Zabkowice Sl., dn. T.
. (podpis)

§2. Zobowigzuje si¢ kierownikow wydziatéw oraz przetozonych 0s6b na samodzielnych

stanowiskach pracy do niezwlocznego zapoznama podlegtych pracownikow z tredcia
niniejszego Zarzadzenia.

§3. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ kierownikom wydziatdéw oraz
pracownikowi ds. zamowien publicznych.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 10 czerwca 2013 roku.
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3

Uzasadnienie

W my§l art. 31 oraz art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym ( tekst jednolity: Dz. U. 2001 nr 142, poz. 1591 z p6Zn. zm.)
Burmistrz jest kierownikiém urzedu, kieruje biezacymi sprawami gminy oraz reprezentuje ja
na zewnatrz. Burmistrz moze powierzy¢ prowadzenie okre§lonych spraw gminy W swoim
imieniu zastepcy wojta lub sekretarzowi gminy oraz wykonuje uprawnienia zwierzchnika
shuzbowego w stosunku do pracownikow urzedu oraz kierownikow gminnych jednostek
organizacyjnych.

Zadania wykonuje przy pomocy urzedu gminy. Pracownicy wydziatlow celem rozpoczecia
procedury udzielania zaméwienia zobowiazani sa do ztozenia petnego i kompletnego whniosku
o uruchomienie procedury zaméwienia publicznego. Whniosek o uruchomienie procedury
udzielenia zamGwienia publicznego stanowi podstawe dla Stanowiska ds. Zamowien
Publicznych do przygotowania i wszczgcia postepowania, wyboru oferty najkorzystniejszej
oraz przygotowania kontraktu zgodnie z warunkami okrelonymi w ofercie oraz SIWZ.
Kierownik Zamawiajacego moze powierzy¢ pisemne wykonywanie zastrzezonych da siebie
czynno$ci, okreSlonych w ustawic Prawo Zamoéwien Publicznych, pracownikom
zamawiajacego. W zwiazku z faktem, iz nalezalo rozszerzyé wzoér wniosku o uruchomienie
zaméwienia publicznego o zapis dotyczacy szacowania warto$ci zamowienia ~ oraz
pelnomocnictwo o  zapis dotyczacy odrzucania oferty i wykluczenia wykonawcy
wprowadzenie niniejszego zarzadzenia uwazam za zasadne.

Bea

A

erwinska
Sporzadzila: 5
Béat£ T2sivifiskipznych
Podinspektor ds. Zamowieh Publicznych

Radca prawny (podpis i pieczatka)

Zabkowice Slaskie, dn. 6 czerwca 2013 roku "

Otrzymuja do wiadomosci i stosowania:

Pan Piotr Miernik — Zastepca Burmistrza pierwszy
Pani Ewa Figzal — Zastepca Burmistrza drugi
Pani Iwona Aibin - Sekretarz Gminy
Pani Bozena Kurczyna — Skarbnik Gminy
Pani Danuta Matozi¢¢ - Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
Pan Ryszard Sobala- Komendant Strazy Miejskiej
Pani Edyta Balicka — Kierownik Wydziatu Organizacyjnego
Pani Maria Borucka — Z-ca Skarbnika, Kierownik Wydziatu Finanséw i Planowania
9. Pani Sylwia Sobala — Kierownik Wydziatu Spraw Obywatelskich
10.Pan Wojciech Jankowski — Kierownik Wydziatu Infrastruktury i Gospodarki Przestrzennej
11.Pani Agnieszka Gnach — Kierownik Wydziatu Gospodarki Nieruchomo$ciami
12.Pan Marek Blazejewski — Kierownik Wydziatu Edukacji, Kultury i Sportu
13.Pan Dariusz Matozie¢ — Kierownik Wydziatu Funduszy Zewnetrznych
14.Pani Justyna Giryn — Kierownik Wydzialu Rozwoju i Promocji
15.Pani Beata Czerwifiska — Podinspektor ds. zamowien publicznych
16.Pan Krystian Nowakowski — Asystent Burmistrza
17.Pani Agnieszka Szymanska/Paulina Zietka - rejestr zarzadzen, folder JZARZADZANIE”
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